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I Presentacion

La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administracion de documentos del Estado de
México y Municipios, en sus articulos 14y 30, asi como la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica del Estado de México y Municipios, en su articulo 92 fraccién XLIX,
sefialan que los sujetos obligados deberdn poner a la ciudadania la informacién publica que
se custodia en sus archivos y contar con instrumentos de consulta actualizados y disponibles
para conocer su contenido, asi como contribuir con la rendicién de cuentas del ejercicio
publico, del derecho humano de acceso a la informacién publicay a la verdad, y con ello dar
seguimiento al Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029, en particular a su eje del
cambio 1 Cero corrupcion y gobierno del pueblo para el pueblo.

En este contexto, el H. Ayuntamiento en concordancia con la normatividad en materia de
transparencia y acceso a la informacién, llevé a cabo la integracion de su Guia Simple de
Archivos correspondientes al afio 2026.

La Guia Simple de Archivos es un instrumento de descripcién archivistica al interior del H.
Ayuntamiento de Tenango del Aire, que contiene el registro de las series documentales
existentes en los archivos de las unidades administrativas que la integran.

El registro de las series documentales existentes en los archivos de tramite se realiz6 por la
persona servidora publica responsable de archivo de cada unidad administrativa, dando
cumplimiento a la normatividad vigente y contribuyendo al mismo tiempo a la transparencia
de la gestién publica y la evaluacion de su desempefio promovido por el gobierno estatal.

El Area Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Tenango del Aire fue la responsable
de proceder a la integracién de la informacién de cada una de las unidades administrativas y
realizé su registro de acuerdo con el orden establecido en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.
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1. Marco normativo

Constituciones

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1970, reformas y adiciones.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 10, 14y 17 de noviembre de 1917, reformas y
adiciones.

Leyes

¢ LeyGeneral de Archivos.
Diario Oficial de la Federacidn, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Diario Oficial de la Federacidén, 20 de marzo de 2025.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de marzo de 2025.

e Leyde Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

e Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de México y
Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 04 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

e Ley de Protecci6n de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017.

e LeyOrganica de la Administracién Publica del Estado de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre de 2023, reformas y
adiciones.

Bandos

e Bando Municipal 2025
Gaceta Municipal No 1, 05 de febrero de 2026.

Reglamentos

e Reglamento interno de la Coordinacién de Archivo Municipal.
Gaceta Municipal No 9, 12 de septiembre de 2025.
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Manuales

e Manual de organizacién de la Coordinacién de Archivo Municipal.
Gaceta Municipal No 9, 12 de septiembre de 2025.

e Manual de procedimientos de la Coordinacién de Archivo Municipal.
Gaceta Municipal No 9, 12 de septiembre de 2025.
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Objetivo

Contar con un instrumento de descripcién archivistica, a través del cual el H. Ayuntamiento
de Tenango del Aire dé cumplimiento a la normatividad en materia archivistica, contribuyendo
al acceso a la informacién y a la transparencia, facilitando la consulta de la informacion
contenida en los expedientes existentes en los archivos de sus unidades administrativas.

Politicas

Las personas titulares de las unidades administrativas adscritas al H. Ayuntamiento
de Tenango del Aire son responsables de proporcionar y mantener actualizada la
informacion correspondiente a la Guia Simple de Archivos del H. Ayuntamiento, en
coordinacién con el Area Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Tenango
del Aire.

La actualizacion de la Guia Simple de Archivos del H. Ayuntamiento de Tenango del
Aire se realizard anualmente, por lo que sera responsabilidad Unica y exclusiva de las
personas titulares de las unidades administrativas adscritas a esta proporcionar la
informacion que la persona responsable del Area Coordinadora de Archivos requiera.

La Guia Simple de Archivos del H. Ayuntamiento de Tenango del Aire contiene la
descripcion de las series documentales existentes en los archivos de las unidades
administrativas adscritas a esta, conforme a lo establecido en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.
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V. Formato empleado para recopilar la informacién de la Guia Simple de
Archivos del H. Ayuntamiento de Tenango del Aire.
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Para la integracion de la Guia Simple de Archivos del H. Ayuntamiento de Tenango del Aire se
utilizo el siguiente formato:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H, AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

URBDAD ADMINISTRATIVA: AREA OE PROCEDENCIA:
NOMBRE ¥ CARGO: DOMICIIO:
| TELEFONO (5 CoRRED
FONDO DOCUMENTAL: TIPO DE ARCHIVO:
SECCION SERTE D LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO WETROS UBICACION FISICA
LINEALES
G0 [
EBLABORG APROBG FECHA DE ELABORACION:
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Hoia1ded
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VI. Consulta de la Guia Simple de Archivos

Para facilitar la consulta de la Guia Simple de Archivos del H. Ayuntamiento de Tenango del
Aire, la informacién se agrupd de acuerdo con la estructura de organizacion de la
administracién publica municipal, mientras que las series documentales se registraron de
conformidad con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE AREA DE PROCEDENCIA: SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
NOMBRE Y CARGO: LIC. VALERIA ZARZA MELENDEZ, SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE DOMICILIO: Calle Palacio Municipal S/N, Tenango del Aire
TELEFONO (S): 597 97 52 54 00 CORREO ELECTRONICO: secretaria.tenangodelaire.25.27@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FisiCA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
CAJON DE MADERA EN LA OFICINA DE
1S 15.1 ACTAS DE CABILDO 27 10, 240 01/ENERO/2019 31/12/2025 1.024 SECRETARIA‘DEL AYUNTAMIENTO
PUBLICACIONES EN LA GACETA MUNICIPAL Y CAJON DE MADERA EN LA OFICINA DE
e ESTRADOS DEL AYUNTAMIENTO / - 01/ENERO/2019 | 31/12/2025 0.020 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
CAJON DE MADERA EN LA OFICINA DE
1S 15.3 VALIDACION DE DOCUMENTOS OFICIALES 7 2,100 01/ENERO/2019 31/12/2025 0.210 SECRETARIA DEL AYUKTARAENTO
CAJON DE MADERA EN LA OFICINA DE
1S 5.4 EXPEDICIONES DE CONSTANCIAS PERSONALES 10 10,945 01/ENERO/2019 31/12/2025 1.094 SECRE TAR K BEL AYUNTAMIENTO
CAJON DE MADERA EN LA OFICINA DE
18.5 APROBACION DE PERMISOS PARA EVENTOS 3 1,200 01/ENERO/2019 31/12/2025 0.120 SEDRETARIA DEL AVUNTARGE IO
CAJON DE MADERA EN LA OFICINA DE
1S 1S.6. EXPEDICION DE PERMISOS DE PANTEONES 5 775 01/ENERO/2019 31/12/2025 0.077 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
A CAJON DE MADERA EN LA OFICINA DE
1S 1S.7. INSCRIPCION AL SERVICIO MILITAR NACIONAL 2 184 01/ENERO/2022 31/12/2025 0.018 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
CAJON DE MADERA EN LA OFICINA DE
25.1 CONTROL PATRIMONIAL 8 1,165 01/ENERO/2019 31/12/2025 0.116 SECRETARIA DEL AVUNTAMIENTO
Je
ELABORO k. ~,’,;.; By FECHA DE ELABORACION: 15/ABRIL/2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: REGIDURIA

AREA DE PROCEDENCIA: REGIDURIA

NOMBRE Y CARGO: CATALINA GARRIDO SANCHEZ. PRIMERA REGIDORA

DOMICILIO: CALLEJON NINO PERDIDO #3, SANTIAGO TEPOPULA, TENANGO DEL AIRE

TELEFONO (S): 5574141383

CORREO ELECTRONICO: primera.re.tenangodelaire2527@gmail.com

FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
: EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
15 ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESION DE CABILDO 3 89 2024-12-31 2026-05-02 0.0089 OFICINAS DE REGIDURIA
15 ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO JUVENIL 1 1 2025-08-25 2025-08-25 0.0001 OFICINAS DE REGIDURIA
JUVENIL
15 ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO ABIRTO 2 8 2025-02-08 2025-04-16 0.0008 OFICINAS DE REGIDURIA
ABIERTO
15 ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO CON CARACTER 2 12 2025-04-10 2026-06-30 0.0012 OFICINAS DE REGIDURIA
CON CARACTER EXTRAORDINARIO
EXTRAORDINARIO
15 ADMINISTRACION PUBLICA OFICIOS OFICIOS RECIBIDOS 2 19 2025-01-01 2026-03-12 0.0019 OFICINAS DE REGIDURIA
15 ADMINISTRACION PUBLICA INFORME INFORME 1 62 2026-04-06 2026-04-06 0.0062 OFICINAS DE REGIDURIA
1S ADMINISTRACION PUBLICA LEVANTAMIENTO DE BIENES LEVANTAMIENTO DE BIENES MUEBLES 1 3 2025-01-13 2025-08-13 0.0003 OFICINAS DE REGIDURIA
MUEBLES
1S ADMINISTRACION PUBLICA CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA 2 23 2025-01-13 2026-04-20 0.0023 OFICINAS DE REGIDURIA
ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACION: 06/MAYO/2026
latalpe &S Catalhe ¢ S

C. CATALINA GARRIDO SANCHEZ

C. CATALINA GARRIDO SANCHEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Hojalde 1l
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: REGIDURIA AREA DE PROCEDENCIA: REGIDURIA
NOMBRE Y CARGO: ALFREDO MARTINEZ RAMOS, SEGUNDO REGIDOR DOMICILIO: CALLEJON NINO PERDIDO #3, SAN JUAN COXTOCAN, TENANGO DEL AIRE
TELEFONO (S): 5535747472 CORRED ELECTRONICO: segundo.re.tenangodelaire2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
15 ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESION DE CABILDO 2 42 2025-03-24 2026-05-02 0.0042 OFICINAS DE REGIDURIA
15 ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO JUVENIL 1 1 2025-08-25 2025-08-25 0.0001 OFICINAS DE REGIDURIA
JUVENIL
15 ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO ABIRTO 1 1 2025-06-11 2025-06-11 0.0001 OFICINAS DE REGIDURIA
ABIERTO
1S ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO CON CARACTER 1 4 2025-09-02 2026-06-30 0.0004 OFICINAS DE REGIDURIA
CON CARACTER EXTRAORDINARIO
EXTRAORDINARIO
15 ADMINISTRACION PUBLICA OFICIOS OFICIOS RECIBIDOS F 22 2025-03-19 2026-03-27 0.0022 OFICINAS DE REGIDURIA
15 ADMINISTRACION PUBLICA INFORME INFORME 1 62 2026-04-06 2026-04-06 0.0062 OFICINAS DE REGIDURIA
1S ADMINISTRACION PUBLICA LEVANTAMIENTO DE BIENES LEVANTAMIENTO DE BIENES MUEBLES 1 3 2025-01-13 2025-08-13 0.0003 OFICINAS DE REGIDURIA
MUEBLES
1S ADMINISTRACION PUBLICA CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA 2 14 2025-04-04 2026-04-20 0.0014 OFICINAS DE REGIDURIA

1
TENAN

Golnerna Cange

MARTINEZ RAMOS

T T

ARCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELABORACION: 06/MAYD/2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: REGIDURIA

AREA DE PROCEDENCIA: REGIDURIA

NOMBRE Y CARGO: VERONICA ANALI FLORES ROMAN SEXTA REGIDORA

DOMICILIO: PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N, TENANGO DEL AIRE

TELEFONO (S): 5539024766

CORREO ELECTRONICO: sexta.reg.tenangodelaire2527@gmail.com

FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
1S ADMINISTRACION PUBLICA 15.1 SESIONES DE CABILDO SESION DE CABILDO ORDINARIO g 60 2024-12-31 2025-11-07 0.006 OFICINAS DE REGIDURIA
ORDINARIO
1S ADMINISTRACION PUBLICA 1S.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO JUVENIL 1 1 2025-08-25 2025-08-25 0.0001 OFICINAS DE REGIDURIA
JUVENIL
1S ADMINISTRACION PUBLICA 1S.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO ABIRTO 1 6 2025-02-08 2025-11-12 0.0006 OFICINAS DE REGIDURIA
ABIERTO
1S ADMINISTRACION PUBLICA 1S.1 SESIONES DE CABILDO SESIONES DE CABILDO CON CARACTER 1 8 2025-04-10 2025-11-15 0.0008 OFICINAS DE REGIDURIA
CON CARACTER EXTRAORDINARIO
EXTRAORDINARIO
1S ADMINISTRACION PUBLICA LEVANTAMIENTO DE BIENES LEVANTAMIENTO DE BIENES MUEBLES 1 3 2025-08-13 2025-08-13 0.0003 OFICINAS DE REGIDURIA
MUEBLES
1S ADMINISTRACION PUBLICA CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA RECIBIDA 1 156 2022-01-04 2025-11-14 0.0156 OFICINAS DE REGIDURIA
1S ADMINISTRACION PUBLICA CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA ENVIADA 1 2 2025-05-20 2025-11-05 0.0002 OFICINAS DE REGIDURIA
e s P,
ELABORO APROBO . EECHA D@ABORA&% /AGOSTO/2026
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RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

togerrniin | amprorecidod untigo
oottt

SEXTA
REGIDURIA

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
b

Calle Palacic Municipal s/n. Tenango del Aire, Estado de Mexico. C. P S6780 Teléfono- 01 597 98 2 54 OO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE, MEXICO AREA DE PROCEDENCIA: RGISTRO CIVIL
NOMBRE Y CARGO: LIC. DINANA LINARES RIOS OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N, COLONIA CENTRO, TENANGO DEL AIRE , MEXICO
TELEFONO (S): 597 98 2 57 34 CORREO ELECTRONICO: rc_tenangodelaire01@edomex.gob.mx
FONDO DOCUMENTAL: H AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE, MEXICO TIPO DE ARCHIVO: CONCENTRACION
SECCION SERIE i DESCRIPCION DE LA SERIE ~ TOTALDE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
 EXPEDIENTES | DOCUMENTOS . LINEALES
INICIO FIN
35 35.1.1 EXPEDIENTE DE NACIMIENTO 12 925 04/01/2024 | 21/12/2024 0.09 ARCHIVERO DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
ES 35.1.2 EXPEDIENTE DE DEFUNCION 4 598 03/01/2024 | 31/12/2024 0.05 ARCHIVERO DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
35 35.1.3 EXPEDIENTE DE MATRIMONIO 8 719 06/012024 | 21/12/2024 0.07 ARCHIVERO DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
EC 35.1.4 EXPEDIENTE DE DIVORCIO 4 385 25/01/2024 | 11/012/2024 0.03 ARCHIVERO DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
E 35.1.5 EXPEDIENTE DE RECONOCIMIENTO 1 38 08/01/2024 | 14/08/2024 0.00 ARCHIVERO DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
35 35.2. EXPEDIENTE DE ACUERDO DE ACLARACION 1 76 13/02/2024 | 19/12/2024 0.00 ARCHIVERO DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
35 35.3 EXPEDIENTE DE DEMANDAS 2 372 04/01/2024 | 29/09/2024 0.03 ARCHIVERO DE MADERA DE
N ' , REGISTRO CIVIL
ELABORO APRQBO FECHA DE ELABORACION: __10/04/2026
g Hojaldel
JESSICA CRUZ GALICIA ~DIANA LINARES RIOS OFICIAL 01
DEL REGISTRO CIVIL DE

Calle Palacio Municipal s/n. Tenango del Aire, Estado de Mexico. C.P 56780 Telefono Ol 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@>gmail com B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

Calle Palacio Municipal s/n., Tenango del Aire, Estado de Mexico, C P 56780
e-mail: gobiermo2527tenangodelairedc>gmail com

TENANGO DEL AIRE. MEXICO.

Teléfono

UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE, MEXICO AREA DE PROCEDENCIA: RGISTRO CIVIL
NOMBRE Y CARGO: LIC. DINANA LINARES RIOS OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N, COLONIA CENTRO, TENANGO DEL AIRE , MEXICO
TELEFONO (S): 597 98 2 57 34 CORREO ELECTRONICO: rc_tenangodelaire01@edomex.gob.mx
FONDO DOCUMENTAL: H AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE, MEXICO TIPO DE ARCHIVO: CONCENTRACION
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
35 35.1.1 EXPEDIENTE DE NACIMIENTO 12 877 02/01/2025 18/12/2025 0.08 ARCHIVERC DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
35 35.1.2 EXPEDIENTE DE DEFUNCION 6 513 06/01/2025 27/12/2025 0.05 ARCHIVERC DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
35 35.1.3 EXPEDIENTE DE MATRIMONIO 9 695 01/01/2025 27/12/2025 0.06 ARCHIVERO DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
3s 35.1.4 EXPEDIENTE DE DIVORCIO 5 274 18/01/2025 20/12/2025 0.02 ARCHIVERC DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
3s 35.1.5 EXPEDIENTE DE RECONOCIMIENTO 1 14 02/01/2025 03/10/2025 0.00 ARCHIVERC DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
35 3S. 2. EXPEDIENTE DE ACUERDO DE ACLARACION 1 38 09/01/2025 28/10/2025 0.00 ARCHIVERO DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
35 35.3 EXPEDIENTE DE DEMANDAS 01/01/2025 29/09/2025 0.02 ARCHIVERC DE MADERA DE
REGISTRO CIVIL
ELABORO FECHA DE ELABORACION: __10/04/2026
Z = i Hojalde1
JESSICA CRUZ GALICIA ANA LINARES RIOS OFICIAL 01
DEL REGISTRO CIVIL DE

01 597 98 2 54 00
El Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
NOMBRE Y CARGO: LIC. JOSE MANUEL VERGARA VALENCIA DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNCIPAL S/N TENANGO DEL AIRE C.P 56780
TELEFONO (S): 597 98 2 54 00 CORREO ELECTRONICO: tenangodelairedeconomico2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
EXPEDIENTE | DOCUMENTO LINEALES
S S INICIO FIN
3S DESARROLLO ECONOMICO Los expedientes contienen documentos CAJAS GALLETERAS EN REPIS/
351 CAPACITACIONPARAEL | jstas de registros de buscadores de 1 6 09/05/2025 | 15/07/2026 0.0006 | DE MADERA EN LA OFICINA DE
empleo. DESARROLLO ECONOMICO
35S DESARROLLO ECONOMICO 35.2 EVENTOS DE Los expedientes contienen documentos CAJAS GALLETERAS EN REPIS/
EMPRENDEDORES de listas de registros para emprendedores 1 35 20/07/2025 | 21/08/2026 0.0035 | DE MADERA EN LA OFICINA DE
35 DESARROLLO ECONOMICO 35.3 INSUMOS PARA LA Los expedientes contienen documentos CAJAS GALLETERAS EN REPIS/
VIVIENDA A BAJO COSTO | de listas de entregas, recibos y 3 383 23/09/2025 | 11/08/2026 0.0383 DE MADERA EN LA OFICINA DE
documentacion personal. DESARROLLO ECONOMICO
3S DESARROLLO ECONOMICO 3S.4 CONVENIOS EN Los expedientes contienen documentos CAJAS GALLETERAS EN REPIS/
MATERIA LABORAL de convenios. 0 0 Vi / 0 DE MADERA EN LA OFICINA DE
i DESARROLLO ECONOMICO
ELABPRC FECHA DE ELABORACION: 07/10/2026
TVl ‘
TENANGO DEL AIRE
Gestnernn Comproneelwio Contigo
LIC. JOSE M L VERGARA VALENCIA DIRECCION DE LIC. JOSE MANUEL VERGARA VALENCIA Hoja 1 de 1
RESPONSAB E ARCHIVO DE TRAMIT %%S;::g:é-g DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Calle Palacio Municipal s/n. Tenango del Aire Estado de Mexico, C. P 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00

e-mail: gobxcrnoZSZ?tenangudelcuze(-zl'glnaxl coIm B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE AREA DE PROCEDENCIA: LICENCIAS Y REGLAMENTOS MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGO: L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO TITULAR DEL AREA DOMICILIO: €. PALACIO MUNICIPAL, S/N, TENANGO DEL AIRE. CP.56780
TELEFONO (S): 5979825400 CORREO ELECTRONICO: tenangodelairellyre2527 @gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: EN TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
i - ; INICIO FIN
DESARROLL 355 EXPEDICION DE LICENGIAS ¥ IENTO 1 7/0 09/2025 0.0195 INTERIOR DE LAS OFICINAS DEL AREA
ECONOMICO REGLAMENTOS DE COMERCIO, e i = B W DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
3 DESARROIS lNOUsileA Y PRESTACION DE SERVICIOS
. S EXPEDICION DE LICENCIAS Y 0.0208 INTERIOR DE LAS OFICINAS DEL AREA
ECONOMCD REGLAMENTOS bt Sricr o LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 1 208 21/03/2025 | 21/03/2025 b sk
S DEEARROUD lND\;gTR!A Y PRESTACION DE SERVICIOS ARE
. 5 EXPEDICION DE LICENCIAS Y NAM 01/2025 /2025 0.0205 INTERIOR DE LAS OFICINAS DEL AREA
ECONOMICO REGLAMENTOS DE COMERCIOQ, HEENRSHE PUNCR) e ! s w 21/01 DE LICENCIAS ¥ REGLAMENTOS
5 SESARRGI INDUSTRIA Y PRESTACION DE SERVICIOS
- 38.5 EXPEDICION DE LICENCIAS ¥ NAM 2025 0.0198 INTERIOR DE LAS OFICINAS DEL AREA
ECONOMICO REGLAMENTOS DE COMERCIO, LEETIE e e ! 198 b e DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
S GESARROUD INDUSTRIA Y PRESTACION DE SERVICIOS
‘ 38.5 EXPEDICION DE LICENCIAS Y 01/04/2025 018 INTERIOR DE LAS OFICINAS DEL AREA
ECONOMICO REGLAMENTOS DE COMERCIO, s ! " s S DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
; T INDUSTRIA Y PRESTACION DE SERVICIOS
S. DESAR 35.5 EXPEDICION DE LICENCIAS Y 28 0.021 INTERIOR DE LAS OFICINAS DEL AREA
A s RO AMENTCE B e LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 1 210 /04/2025 | 28/04/2025 DT e harast v REGLAMENTOS
5 INDUSTRIA Y PRESTACION DE SERVICIOS EL AREA
3S. DESARROLL 355 EXPEDICION DE LICENCIAS Y NAM 03 /2025 0.019 INTERIOR DE LAS OFICINAS D
ECONOMICO REGLAMENTOS DE COMERCIO, BRSSP e . 190 e A DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
INDUSTRIA Y PRESTACION DE SERVICIOS
35, DESARROLLO 355 EXPEDICION DE LICENCIAS Y NCIONA 1 220 18/03/2025 | 18/03/2025 0.022 INTERIOR DE LAS OFICINAS DEL AREA
ECONOMICO REGLAMENTOS DE COMERCIO, NSRS De ity , /2 I /2 DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
INDUSTRIA Y PRESTACION DE SERVICIOS
3S. DESARROLLO 35.5 EXPEDICION DE LICENCIAS Y LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 1 225 19/05/2025 | 19/05/2025 0.0225 INTERIOR DE LAS OFICINAS DEL AREA
ECONOMICO REGLAMENTOS DE COMERCIO,
INDUSTRIA Y PRESTACION DE SERVICIOS PR Y R
g
APROBO {‘ 7/,\ FECHA DE ELABORACION: 27/05/2026
W
: =
<
LC.E ARA CASTILO
TITULAR DEL E LICENCIASYREGLAMENTOS ™
HojJaldel
TITULAR i DMINISTRATIVA
]

Calle Palacio Municipal s/n. Tenango del Aire. Estado de Mexico. C.P. 56780 Telétono: 01 537 98 2 S4 00

e-mail- gobiermnoe2Z527tenangodelaire>gmail.com

B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

AREA DE PROCEDENCIA: AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

NOMBRE Y CARGO: GERARDO REYES HERRERA, DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO.

TELEFONO (S): 01 597 98 2 54 00

CORREO ELECTRONICO: tenangodelaireecologia2527 @gmail.com

FONDO DOCUMENTAL: AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

TIPO DE ARCHIVO: ARCHIVO DE TRAMITE

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS
INICIO FIN
45 DESARROLLO ECONOMICO 45.5.6 CONVEN!IOS CON INSTITUCIONES RELACIONADAS AL DESARRCLLO AGROPECUARIO 2019-2021 1 44 06/09/2019 02/12/2021 0.0044 CAJA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 4S.5.4 REGISTRO DE PATENTE DE FIERRO 1 14 25/09/2020 08/10/2020 0.0014 CAJA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 4s.5 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2019-2021 2 185 02/01/2019 23/11/2021 0.0185 CAJA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 45.5 CORRESPONDENCIA EMITIDA 2019-2021 2 257 13/02/2019 06/12/2021 0.0257 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 48.5 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2022-2024 2 201 05/01/2022 09/11/2024 0.0201 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 4S8.5 CORRESPONDENCIA EMITIDA 2022-2024 4 662 12/01/2022 16/12/2024 0.0662 GABETA METALICA EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 48.5 CORRESPONDENCIA EMITIDA 2025-2027 1 17 24/01/2025 18/03/2026 0.0017 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 48.5 CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE 2025-2027 1 38 18/02/2025 22/04/2026 0.0038 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 45.5 REGISTRO DE PATENTE DE FIERRO 2025-2027 1 27 29/03/2025 22/04/2026 0.0027 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
45 DESARROLLO ECONOMICO 4S.5 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2025-2027 1 16 10/02/2025 09/02/2026 0.0016 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE ECOLOGIA
ELABORO FECHA DE ELABORACION: 22/04/2026

BIOL. LIZETH JUAREZ HERRERA

NGO

DEL AIRE
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ECOLOGIA "AREA DE PROCEDENCIA: AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

NOMBRE Y CARGO: GERARDO REYES HERRERA, DIRECTOR DE ECOLOGIA ' ‘ ‘ DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO.

TELEFONO (S): 01597 98 2 54 00 'CORREO ELECTRONICO: tenangodelaireecologia2527 @gmail.com

FONDO DOCUMENTAL: AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: ARCHIVO DE TRAMITE

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA |
EXPEDIENTES - DOCUMENTOS :
: INICIO FIN

45 DESARROLLO ECONOMICO 457.4 AUTORIZACION DE PODA Y DERRIBO DE ARBOLES 2021-2024 3 392 11/01/2021 11/12/2024 0.0392 CAJA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE
ECOLOGIA

4S DESARROLLO ECONOMICO 45.7 CORRESPONDENCIA EMITIDA 2021-2023 1 90 17/06/2021 09/05/2023 0.0090 CAJA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE
ECOLOGIA

4S DESARROLLO ECONOMICO 45.7 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2022-2024 1 115 20/01/2022 04/05/2024 0.0115 CAJA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE
ECOLOGIA

45 DESARROLLO ECONOMICO 457.7 VISTO BUENO EN MATERIA AMBIENTAL PARA ESTABLECIMIENTOS 2025-2027 1 28 30/01/2025 05/11/2025 0.0028 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE
ECOLOGIA

4S DESARROLLO ECONOMICO 45.7.4 AUTORIZACION DE PODA Y DERRIBO DE ARBOLES 2025-2027 1 123 14/01/2025 18/04/2026 0.0123 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE
ECOLOGIA

4S DESARROLLO ECONOMICO 45.7.6 CONVENIOS CON INSTITUCIONES RELACIONADAS CON ECOLOGIA LA 22 14/03/2025 09/08/2025 0.0022 GABETA METALICA EN LA OFICINA DE ECOLOGIA

4S DESARROLLO ECONOMICO 45,7 CORRESPONDENCIA EMITIDA 2025-2027 1 100 07/01/2025 13/04/2026 0.0100 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE
ECOLOGIA

45 DESARROLLO ECONOMICO 45,7 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2025-2027 1 83 28/01/2025 18/04/2026 0.0083 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE
ECOLOGIA

4S DESARROLLO ECONOMICO 45.7 MEJORA REGULATORIA 2025-2027 1 90 28/01/2025 10/05/2026 0.0090 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE
ECOLOGIA

45 DESARROLLO ECONOMICO 45.7 IPOMEX 1 10 ? 9/03/2025 09/02/2026 0.0010 CARPETA EN UN ESTANTE EN LA OFICINA DE

“exANGD D ECOLOGIA
ELABORO FECHA DE ELABORACION: 21/04/2026

<.
BIOL. LIZETH JUAREZ HERRERA ING. GERARDO REY

Gohierng l,nmpl‘lmn'lutn {llml[(,u

fRECCION DE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMIMSTRATWA. U GTA

Calle Palacic Municipal s'n. Tenango del Aire. Estado de Mexico. C P 568780 Teléfono Ol 587 98 2 54 OO0
e-mail: gobierno2527tenangodelaireiOgmail commn B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD AREA DE PROCEDENCIA: INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
NOMBRE Y CARGO: LCDA. LORENA ALTAMIRANO GALICIA; TITULAR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL, TENANGO DEL AIRE
TELEFONO (S): 01597 98 2 54 00 CORREO ELECTRONICO: tenangodelaireiuventud2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES ~
INICIO FIN
6S 65.5 CORRESPONDENCIA ENVIADA 1 28 Marzo 2022 17 Dic. 2024 0.002 CAJA DE ARCHIVO OFICINA DE
IMJUVE
65 6S.5 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 1 43 11 Oct. 2023 | 20 Nov. 2024 0.004 CAJA DE ARCHIVO OFICINA DE
IMJUVE
6S 65.5 ENTREGA RECEPCION 1 56 3 enero 2025 | 3 enero 2025 0.005 CAJA DE ARCHIVO OFICINA DE
IMJUVE
65 65.5 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 1 79 23 enero 06 abril 2026 0.007 CARPETA DE ARCHIVO, OFICINA
2025 DE IMJUVE
65 65.5 CORRESPONDENCIA ENVIADA 1 133 14 marzo 13 abril 2026 0.013 CARPETA DE ARCHIVO, OFICINA
2025 DE IMJUVE
6S 65.5 ACTIVIDADES RECREATIVAS Y DEPORTIVAS 1 33 26 marzo 13 abril. 2026 0.003 CARPETA DE ARCHIVO, OFICINA
ENFOCADAS A JOVENES 2025 DE IMJUVE
6S 6S.5 TALLERES DE INTEGRACION JUVENIL 1 133 18 agosto 13 abril 2026 0.013 CARPETA DE ARCHIVO , OFICINA
2025 DE IMJUVE
6S 65.5 ACTIVIDADES DE ATENCION A LA JUVENTUD 1 57 20 agosto 23 abril 2026 0.005 CAARPETA DE ARCHIVO, OFICINA
2025 DE IMJUVE
6S 65.5 PLATICAS PREVENTIVAS DE ADICCIONES 1 44 30 Sep. 2025 6 Feb. 2026 0.004 CARPETA DE ARCHIVO, OFICINA
DE IMJUVE
o Hoja 1
LCDA. LOR

' GIPN.GDJDB’,ENNIRE/
Hrohiernn !.nxl"n’unn'lnlnl_nnhguv
\lNSTlTUTO MUNICIPAL

DE LA JUVENTUD

o C. P 56780 Teléfono:- 01 597 98 2 54 00
K3 Tenango del Aire 2527

TITULAR DEL INSTITU

@ﬂVQEL AIRE

sprometid o Contigo

3 A' <
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FECHA DE ELABORACION: 15 de abril de
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
AREA DE PROCEDENCIA M. AYUNTAMIENTO DE TENANGD DEL AIRE

UMEDAD ADMINIS TRATIVA

DIRECOUON [ SALLID

NOMBRE ¥ CARGO

SHARAT AUARCRA RAMO XDLALPA DERECTORA DE SALUD

DOMICILIO: CAMING VIEIQ A SANTIAGO §/N BARRIO AMILCO, TENANGD DEL AIRE

\ TELEFOMO (5] CORREQ ELECTRONICO: direcciondesaludtenangodeiaire @ gmad com
SEITSREESS
FORMDO DOCUMENTAL M AYUNTAMIENTD DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECTION SERIE DESCRIPOION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS UNEALES
[ FIN i
75 BENESTAR SOUIA TS4ATENOON A LA SALLUD | LISTA DE PERSONAS REGISTRADAS PARA f1 12 SDEAGOSTO | 3 DE AGOSTO | 0.001 WEPISA DE TABLA ROCA £ N OFCINA
! | MASTOGRAFIA DEL2024 | DEL 2024 DF SALUD. URICADA ENLAS
R ’ ‘? ’ INS TALACKONES DE DIF
7S BENFSTAR SOCIAL [ 7S4ATINGIONA LASALUD | CUESTIONARIO DE USO DE DORGAS 2 400 SDEJUNIO | 16DEJUNIO | D04 REPISA DE TABLA ROCA £N OFICINA
: peL2023 | 2023 DE SALUD. UBICADA EN LAS
i i i INSTALACIONES DF DiF
7S BENESTAR SOOIA) C TSAATENCONALA SALUD | USTAS DE ASISTENCIA ¥ DE PERSONAS QUE | 1 53 SDEJUNIO | 16DEJUNIO | 0005 REPISA DE TABLA ROCA EN OFICINA
i | SE LES TOMO SU PESO Y TALLA DEL2023 | DEL2023 | DE SALUD, UBICADA ENLAS
O [ ity | | INSTALACIONES D€ DIF
7S BENESTAR SOCIAL | TSAATENUONA LASALUD | RECETA VIGENTE ASICOMOINEY CURPDE | & 1,685 10DEENERO |  10DE 0168 REPISA DF TABLA ROCA EN DFICINA
‘ | LA PERSONA A LA CUAL SE LE BRINDO EL DEL2022 | DICIEMERE | DE SALUD, UBICADA EN LAS
% | MEGICAMENTO ! | pEL202¢ INSTALACIONESS DE OIF ‘
! i | i i |
Y RN ST AR SR AL 74 ATENCION A LA SALUD RECETAVIGENTE AS!HCOMO INE Y CURP DE 129 7 22 DE ENERO | 11DE 0038 | REPISA Dt TABLA ROCA EN OROINA
-‘ LA PERSONA A LA CUAL SE LL BRINDO EL DEL2025 | OCTUBRE DEL | DE SALUD. UBICADA ENLAS
MEDICAMENTO 2025 | INSTALACIGNES DE DiF
’ v
o 7S 4 ATENTION A LA SALUD HOIA DE REGISTRO, INE, CURP, ACTA DE 500 2,500 4DEJUNIO | 27DEJUNIO | 025 REPISA DE TABLA ROCA EN OFICINA
NACIENTO, CCbb DEL 2024 DEL 2025 DE SALUD, UBICADA EN LAS
INSTALACIONES DE Dif

FECHA DE ELABORACION: 21 OF ABRIL J026

Hoja 1de 1
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

TUNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE CATASTRO
| DIRECTOR DE CATASTRO: ARQ. ROBERTO HERNANDEZ CRUZ DOMICILIO: CALLE PALACIO MUCIPAL
TELEFONO (S): 5971006959 CORREO ELECTRONICO: tenangodelairecatastro2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
8S 8S.1 CERTIFICACIONES DE CLAVE Y 36 10,835 10/01/2019 | 06/01/2024 1.083 SE ENCUENTRAN EN
VALOR CATASTRAL, ANAQUELES DE ARCHIVO
APORTACION A MEJORAS, NO DE CATASTRO
ADEUDO PREDIAL, PLANO
MANZANERO
8S 8S.2 TRASLADOS DE DOMINIO 130 25,890 10/01/2019 | 06/01/2024 2.589 SE ENCUENTRAN EN
ANAQUELES DE ARCHIVO
DE CATASTRO
8S 8S.3 VERIFICACION SOBRE 10 1,495 10/01/2019 | 06/01/2024 0.149 SE ENCUENTRAN EN
BUSQUEDA DE ARCHIVO ANAQUELES DE ARCHIVO
e DE CATASTRO

ELABORO FECHA DE ELABORACION: 26/05/2026
— Hojaldel
LIC. LEO DANIEL
AMADOR GONZALEZ

Calle Palacio Municipal s/’n. Tenango del Aire. Estado de Mexico. C. P 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 0O
e-mail: gobierno2527tenangodelairedcz>gmail com B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OBRAS PUBLICAS Y DESARRLLO URBANO AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE Y CARGO: JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N, TENANGO DEL AIRE
TELEFONO (S): 5979825240 CORREO ELECTRONICO: tenangodelaireobras2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE EXPEDIENTES BOCUMENTOS o e (NEALES UBICACION FiSICA
ANAQUELES DE TABLA ROCA UBICADO EN EL AREA
8.5 85.1 EXPEDICION DE LICENCIAS 214 4195 15/01/2022 15/12/2025 0.4195 DE ABRa<HARIICAS ¥ DESARROLLO URBAND
ANAQUELES DE TABLA ROCA UBICADO EN EL AREA
8.5 85.2 EXPEDICION DE CONSTANCIAS 209 3344 10/01/2022 12/12/2025 0.3344 DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
ANAQUELES DE TABLA ROCA UBICADO EN EL AREA
8.5 85.3 CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION 68 149 14/01/2022 25/11/2025 0.0149 DE OBRAS IUBLIEAS Y SESARROLLD URBANO
PERMISO DE CORTE DE PAVIMENTO ANAQUELES DE TABLA ROCA UBICADO EN EL AREA
8.5 B54 GUARNICION Y BANQUETA. - 241 Z5JOS] 2027 UA/05/2024 0.0242, DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

FECHA DE ELABORACION: 22 DE ABRIL DEL 2026

-
> <
{/53 "!“:;-;r 3 ,:-).} APROBO
| Pl IR
\TENANGO DEL AIRE
\\ Gobrerno Compromehido Contigo

Hojaldel

' DIRECCION DE 0BRAS PUARGSIUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA
P

Y DESARROLLO URBANQ
S~ B TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Calle Palacio Municipal s/’n. Tenango del Aire. Estado de Mexico, C.P 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 oo
e-mail: gobierno2527tenangodelaire(cgmail.com B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CASA DE CULTURA OLLIN COATL AREA DE PROCEDENCIA: DIRECQION DE EDUCACION CULTURA Y TURISMO
NOMBRE Y CARGO: MARIA DE JESUS CORTES PINEDA DOMICILIO: 5 DE MAYO ESQ. CENSOS NACIONALES S/N, TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO. C.P 56780
TELEFONO (S): S/N CORRED ELECTRONICO: tenangodelairecultura2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO:HISTORICO
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS 'UBICACION FiSICA
EXPEDMENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
85 41 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 27 498 23/MAR/1994 3/DIC/1994 0.0498 CASA DE CULTURA
8s 85.2 TALLERES DE INICIACION ARTISTICA 3 23 05/MAY/94 06/JUN/94 0.0023 CASA DE CULTURA
8s 85.2 TALLERES DE INICIACION ARTISTICA 32 857 24/UN/OS 26/0CT/95 0.0857 CASA DE CULTURA
o 851 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS | 8 1060 22/FEBI1996 Z6/SEPI% | 0.106 CASA DE COLTURA
88 5.1 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 13 940 12/ENE/1997 18/JUL/99 0.0940 CASA DE CULTURA
&S 85.1 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 6 450 19/JUL/1990 24/DIC/2000 | 0.0450 CASA DE CULTURA
85 25.1 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 7 262 16/FEB/2001 19/DIC/2001 0.0262 CASA DE CULTURA
ELABORO , .APROBO FECHA DE ELABORACION: 08/05/2026

C.REMIGIO RAM [ " LIC.MARIA DE

Hoja 1 de

RESPONSABLE B RAMITE ' "TITULAR DE LA UNIDAD ADMIN(STRATIVA

Calle Palacio Municipal s/ri. Tenango del Aire. Estado de Mexico. C P 56780 Teléfono: Ol 597 S8 2 54 0O
e-mail: gobierno2527tenangodelairedcogmail.com B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CASA DE CULTURA OLLIN COATL AREA DE PROCEDENCIA: PIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y TURISMO
NOMBRE Y CARGO: MARIA DE JESUS CORTES PINEDA DOMICILIO: 5 DE MAYO ESQ. CENSOS NACIONALES S/N,TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO. C.P 56780
TELEFONO (S): S/N CORREOD ELECTRONICO: tenangodelairecultura2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO:HISTORICO

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS JUBICACION FiSICA

EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
88 851 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 3 189 14/ENE/2002 24/(JUL2002 | 0.0189 CASA DE CULTURA “OLLIN COATL”
&8s 851 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 2 203 7IFEB/200% 17/DIC/2003 | 0.0203 CASA DE CULTURA “OLLIN COATL”
W 851 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 8 353 14/ENE2004 16/DIC/2004 | 0,0353 CASA DE CULTURA “OLLIN COATL”
8s 851 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 2 225 4/ENE/2005 20/SEF/2005 | 0.0225 CASA DE CULTURA “OLLIN COATL”
88 85.1 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 5 334 24/FEB/2006 18/DIC/2006 | 0.0334 CASA DE CULTURA “OLLIN COATL”
e 85.1 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 6 510 9/ENE/2007 15/DIC/2007 | 0.0554 CASA DE CULTURA “OLLIN COATL”
85 85.1 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 3 293 2/ENE/2008 24/JULI2008 | 0,0293 CASA DE CULTURA “OLLIN COATL”
8s 85.1 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 5 430 21/ENE/2019 10/AGO/21 0.0430 CASA DE CULTURA “OLLIN COATL”
ELABORO I APROBO FECHA DE ELABORACION: 08/05/2026

Hoja Z de 2

RESPONSABLE DECARCHIVO DE TRAMITE MO NGO DE ,
Caile Palacio Muﬁm?pni s/n. Tenango del Aire, Estado de Mexico. C. P 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE PROCEDENCIA:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
NOMBRE Y CARGO: DOMICILIO:
ARQ. JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA CALLE PALACIO MUNICIPAL, S/N, TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO
TELEFONO (S): CORREQ ELECTRONICO:
5979825400 tenangodelaire25.27.desurbano@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: TIPO DE ARCHIVO:
H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE. TRAMITE
TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS
SECCION SE UBICACION FiSICA
" DENCAPCION DF LA SERIE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS INICIO FIN LINEALES
Documentacién relacionada con la gestion 04 de 25 de .
i i i ! e metdlico ubicado en el
95 Desarrollo Urbano Fetinninos y Sy trémite y expedicion de permisos y licencias 235 2585 agosto de | septiembr 0.285 Estante metalico uble
para construccion 3 Area de Desarrollo Urbano
para la ejecucién de obras de construccién. 2022 e de 2026
Expedientes de constancias relacionadas con 10 de 26 de ;
i d |
98 Desarrollo Urbano % # omstancids De nimeros oficiales, alineamientos y regulacidn 212 3744 enerode | septiembr 0.374 Estante mesilico ublacoil €
Construccion ) Area de Desarrollo Urbano
de construcciones. 2022 e de 2026
Documentacién generada con motivo del 12 de 24 de .
98.3 Andlisis de cedula ) f - Estante metélico ubicado en el
9S Desarrollo Urbano informativa de zonificacién anélisis y atencién de solicitudes de Cédulas 135 1215 enerode | agostode 0.121 Area de Desarrollo Urbano
Informativas de Zonificacion. 2022 2026

FECHA DE ELABORACION: 29 DE SEPTIEMBRE 2026

ELABORO

f ;

Lic. Marfa Fernanda Ramirez Jaén Arq. Juan PabloDiaz éﬁg\;bfaco \_1—,
DESARNZ =
URBAN

Hojalde1l

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P. 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire(@gmail.com  Ed Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE PROCEDENCIA: ;
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS SERVICIOS PUBLICOS
NOMBRE Y CARGO: DOMICILIO:
C. JOSE NOE MALDONADO ROJAS DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N, TENANGO DEL AIRE
TELEFONO (S): CORREO ELECTRONICO:
5530196496 tenangodelaireserpublicos2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: TIPO DE ARCHIVO:
H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
108 No aplica CORRESPONDENCIA ENVIADA 7 728 10-01-2019 | 16-02-2024 0.0728 Estante flotante en la oficina de
Servicios Publicos
108 No aplica CORRESPONDENCIA RECIBIDA 13 1452 02-01-2019 | 25-11-2024 0.1452 Estante flotante en la oficina de
Servicios Publicos
10S.1 Mantenimiento de REPORTE DE ALUMBRADO PUBLICO 3 390 02-01-2025 | 23-03-2026 0.039 Estante flotante en la oficina de
Alumbrado Publico Servicios PUblicos
10S.2 Recoleccién de Residuos REPORTES DE RESIDUOS 1 7 01-01-2025 09-04-2026 0.0007 Estante flotante en la oficina de
Sélidos y Barrido Manual SOLIDOS(BASURA) Servicios PUblicos
10S8.3 Mantenimiento de REPORTES DE MANTENIMIENTO DE 1 7 01-01-2025 09-04-2026 0.0007 Estante flotante en la oficina de
Parques y Jardines PARQUES Y JARDINES Servicios Publicos
ELABORO APROBO ~ ARV FECHA DE ELABORACION: 24-04-2026
' 4 < < - N I'

T NMR

C. JOSE NOE MALDONADO ROJAS
DIRECTOR DE SERVICIOS PUBI.lCOS

Mook

C. MONICA FELISA VALENCIA JIMENEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Hojaldel

ai"‘ ( ( 1ION DI
SERVICIOS

PUBLICOS

Calle Palacio Municipal s'n. Tenango del Aire. Estado de Mexico. CP. 56780 Teléfono: Ol 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangedelairedc@gmail com B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
NIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD
OMBRE Y CARGO: DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD DOMICILIO: CENSOS NACIONALES S/N
C. ALFREDO MARTINEZ VELARDE
:LEFONO (S): 5621310707 CORREO ELECTRONICO: tenangodelairesp2527 @gmail.com
JNDO: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
TESORERIA MUNICIPAL 1 123 ENERO A 0.0123 REPISA DE MADERA
11S 11S.1 DICIEMBRE
2022
OFICIOS ENVIADOS 1 68 ENERO A 0.0068 REPISA DE MADERA
11S 1181 PRESIDENCIA DICIEMBRE
2022
RECIBIDOS FGJ RESGUARDOS 7 895 ENERO A 0.0895 REPISA DE MADERA
11S 118.1.1 DICIEMBRE
2022
TESORERIA MUNICIPAL 1 84 ENERO A 0.0084 REPISA DE MADERA
11S 1181 DICIEMBRE
2023 ‘
ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACION:_ 15 DE ABRIL DEL 2026__
P [t
LIC. PERE KARLA LISETT LIC. 7

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Calle Palacio

TITULAR DE LA AD ADMINISTRATIVA

Municipal s/n,
Pe)

Tenango del Aire, Estado de Mexico. C.P. 56780
1ail: gobierno2527tenangodelaire B3 Tenang

Teléfone- Gl 597 98 2 54 00

ogmail.com o del Aire 2527
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ENVIADOS PRESIDENCIA 1 44 ENERO A 0.0044 REPISA DE MADERA
11S 1181 DICIEMBRE
2023
SECRETARIA TECNICA DE 1 33 ENERO A 0.0033 REPISA DE MADERA
11S 11S.1 SEGURIDAD DICIEMBRE
2023
RECIBIDOS FORANEOS 1 ENERO A - REPISA DE MADERA
11S 118.1.1 DICIEMBRE
2023
MEJORA REGULATORIA 1 26 ENERO A 0.0026 REPISA DE MADERA
11S DICIEMBRE
2023
RECIBIDOS FGJ RESGUARDOS 1 30 ENERO A 0.003 REPISA DE MADERA
11S 11S.1.1 DICIEMBRE
2023

CONTESTACION FGJ 3 422 ENERO A 0.0422 REPISA DE MADERA
11S 11811 RESGUARDOS DICIEMBRE
2023
RECIBIDOS DIF 1 39 ENERO A 0.0039 REPISA DE MADERA
11S 118.1 DICIEMBRE
2023
APOYOS TESORERIA 1 26 ENERO A 0.0026 REPISA DE MADERA
11S 1181 DICIEMBRE
: 2023
RECIBIDOS PRESIDENCIA 1 71 ENERO A 0.071 REPISA DE MADERA
11S 1181 DICIEMBRE
2024

ELABORO

g4

LIC. PERZZAMART|NEAKAREATISETT

~ FECHA DE ELABORACION: __15 DE ABRIL DEL 2026 __

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Calle Palacic Municipal s/n. Tenango del Aire. Estado de Mexico, C.P. 56780 Teléfono: 01 S97 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelairecgmail com B3 Tenango del Aire 2527
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11S

11S.1

RECIBIDOS DIF

11

ENERO A
DICIEMBRE
2024

0.0011

REPISA DE MADERA

11S

11811

GUIA DE TRANSPORTE

21

ENERO A
DICIEMBRE
2024

0.0021

REPISA DE MADERA

11S

11S.1

MEJORA REGULATORIA

21

ENERO A
DICIEMBRE
2024

0.0021

REPISA DE MADERA

11S

1181

UNIDAD DE INFORMACION
PROGRAMACION Y EVALUACION

36

ENERO A
DICIEMBRE
2024

0.0036

REPISA DE MADERA

11S

1181

RECIBIDOS FUERZA PUBLICA

34

ENERO A
DICIEMBRE
2024

0.0034

REPISA DE MADERA

115

118.1

RECIBIDOS FGJ RESGUARDOS

101

ENERO A
DICIEMBRE
2024

0.0101

REPISA DE MADERA

APROBO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Calle Palacio Municipal s/n. Tenango del Aire Estado de Mexico C. P S6780

e-mail: gobicrnoZSZ']tennngodelaire(;Ugtnail com

FECHA DE ELABORACION:__15 DE ABRIL DEL 2026__

Teléfono: 01 597 98 2 54 OO0

B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE PROCEDENCIA:
SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA
NOMBRE Y CARGO: DOMICILIO:
ADRIAN GARRIDO CADENA SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA CALLE CENSOS NACIONALES S/N, BARRIO LA PALMA, TENANGO DEL AIRE, MEXICO.
TELEFONO (S): CORREO ELECTRONICO:
5544819540 Tenangodelairestcmsp2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
, EXPEDIENTES | DOCUMENTOS INICIO FIN LINEALES
11S 115.2.3 EVALUACION DE CONTROL DE CONFIANZA 1 21/05/2026 0.009 CARPETA OFICINA DEL SECRETARIO
TECNICO DE SEGURIDAD PUBLICA
90 03/02/2025 (COMANDANCIA)
CARPETA OFICINA DEL SECRETARIO
Lig 11524 | CAPACITACION Y FORMACION DE ELEMENTOS : 130 s | 2A00% ol TECNICO DE SEGURIDAD PUBLICA
(COMANDANCIA)
CARPETA OFICINA DEL SECRETARIO
U5 1%45 CONSEJO INTERMUNICIPAL 1 25 28/03/2025 13/09/2025 0.0025 TECNICO DE SEGURIDAD PUBLICA
(COMANDANCIA)
CARPETA OFICINA DEL SECRETARIO
115 1132 CONSEJO MUNICIPAL o 90 07/02/2025 21/05/2026 0.009 TECNICO DE SEGURIDAD PUBLICA
(COMANDANCIA)
CARPETA OFICINA DEL SECRETARIO
1% 11527 | GESTIONES GENERALES ANTE LOS 3 ORDENES DE GOBIERNO ! 70 03/02/2025 21/05/2026 0.007 TEGHJERDE SEROEND pUSUE
(COMANDANCIA
CARPETA OFICINA DEL SECRETARIO
e Heza ACCIONES A LA LICENCIA OFICIAL COLECTIVA NO. 130 L 56 28/03/2025 U8195/2026 Cat TECNICO DE SEGURIDAD PUBLICA
(COMANDANCIA)
CARPETA OFICINA DEL SECRETARIO
118 11829 | SEGUIMIENTO DE INFORMES MENSUALES AL RECURSO FOFISP Y FASP 2025 ! 150 07/02/2025 Wpipsj2026 0015 TecHiEQESEcURIBADTDRLEA
(COMANDANCIA
A CARPETA OFICINA DEL SECRETARIO
11S 115.2.10 | SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIAY LA 1 50 01/07/2025 24/03/2026 0.003 AR O e s POaLICh
DELINCUENCIA (COMANDANCIA)

ELABORO

GARRIDO CADENA

FECHA DE ELABORACION: 22 DE MAYO DEL 2026

DRIAN GARRIDO CADENA

Hojalde1l

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ‘

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire. Estado de Mexico! L. P S6780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail.com =3

Tenango del Aire 2527




S Tenango
- T del Aire
[E=—=1]| iNes Une!

TENANGO DEL AIR -
2025-2027 —

(&)BIERNOMUNICIP DE g e S

TENANGO DLL AITR:

B e e

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

AREA DE PROCEDENCIA: DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS

NOMBRE Y CARGO: YURITZI ENRIQUEZ BAEZ, DEFENSORA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS

DOMICILIO: CENSOS NACIONALES S/N

TELEFONO (S): 01-597-98-2-54-00

CORREO ELECTRONICO: yurifer-15-35@hotmail.com

FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
118 118.3 ASESORIAS, ORIENTACIONES, 3 182 26/07/24 10/01/25 0.018 ANAQUEL DE LA DEFENSORIA
QUEJAS, EN MATERIA DE DERECHOS
HUMANOS. HUMANOS EN COMANDIA
11S 11S.3 ENVIO Y RECEPCION AYUNTAMIENTO 1 46 26/07/24 20/11/25 0.004 ANAQUEL DE LA DEFENSORIA
MUNICIPAL DE DERECHOS
HUMANOS EN COMANDIA
11S 115.3 ASESORIAS, ORIENTACIONES, 3 128 15/01/25 30/09/25 0.012 ANAQUEL DE LA DEFENSORIA
QUEJAS, EN MATERIA DE DERECHOS
HUMANOS. HUMANOS EN COMANDIA
11S 115.3 ENVIO Y RECEPCION AYUNTAMIENTO 4 61 10/01/25 30/09/25 0.006 ANAQUEL DE LA DEFENSORIA
MUNICIPAL DE DERECHOS
HUMANOS EN COMANDIA
115 115.3 ASESORIAS, ORIENTACIONES, 5 65 01/01/26 17/04/26 0.006 ANAQUEL DE LA DEFENSORIA
QUEJAS, EN MATERIA DE DERECHOS
HUMANOS. HUMANOS EN COMANDIA
115 115.3 ENVIO Y RECEPCION AYUNTAMIENTO 1 92 15/01/2026 20/04/26 0.009 ANAQUEL DE LA DEFENSORIA
MUNICIPAL DE DERECHOS
HUMANOS EN COMANDIA

Am.‘mog&,

Calle Palacio Municipals/n’
e-mail: gobi

FENSORy4 S
ERECHoe K C”"isl; '3

FECHA DE ELABORACION: 20 DE ABRIL DE 2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JUZGADO CIVICO MUNICIPAL AREA DE PROCEDENCIA: i
NOMBRE Y CARGO: Lic. Odilon Rodriguez Gaspar  Juez Civico Municipal DOMICILIO: Calle Palacio municipal s/n Tenango del Aire, C.P. 56780
TELEFONO (S): 01597 98 2 54 00 CORREO ELECTRONICO:
tenangodelairejuzgadocivic2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. Ayuntamiento de Tenango del Aire. TiPO DE ARCHIVO: Historico
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION Fisica
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
14S Juzgado Civico 14S.1 1 74 08/01/2025 | 17/12/2025 0.0074 Carpeta colocada en el vitral de la sala de
Procedimiento por queja audiencias y sala de mediacién
14S Juzgado Civico 145.2 Aplicacién de sanciones administrativas 1 47 13/01/2025 | 13/12/2025 00.047 Carpeta colocada en el vitral de la sala de
audiencias y sala de mediacién
14S Juzgado Civico 14583 Atencidn de controversias y solucién de 1 123 06/01/2025 | 18/12/2025 0.0123 Carpeta colocada en el vitral de la sala de
conflictos audiencias y sala de mediacién
145 Juzgado Civico 1454 Expedicién de actas y convenios informativos 1 120 6/01/2025 | 22/12/2025 0.0120 Carpeta colocada en el vitral de la sala de
audiencias y sala de mediacion
14S Juzgado Civico 14S.5 1 0 0 0 0
Proceso de mediacién y conciliacién
14S Juzgado Civico 14S.6 Procedimiento arbitral de hechos de transito 1 26 7/01/2025 30/12/2025 0.0026 Carpeta colocada en el vitral de la sala de
audiencias y sala de mediacién
ELABORG FECHA DE ELABORACION:
22/04/2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE PROCEDENCIA:
Direccién Juridico Consultiva Direccién Juridico Consultiva
NOMBRE Y CARGO: DOMICILIO:
Mtra. Gabriela Rios Serrano. Directora Juridico Consultiva Calle Palacio Municipal sin numero, Tenango del Aire
TELEFONO (S): CORREO ELECTRONICO:
5526668670 Tenangodelairejuridico2527 @gmall.com
FONDO DOCUMENTAL: H. Ayuntamiento de Tenango del Aire TIPO DE ARCHIVO: Tramite
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA DEMANDA LABORAL 1 240 17/10/2006 | 15/04/2025 | 0.024 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA DEMANDA LABORAL 1 259 17/10/2006 | 15/04/2025 | 0.0259 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA DEMANDA LABORAL 1 119 10/11/2009 | 15/04/2025 | 0.0119 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA DEMANDA LABORAL 1 156 10/10/2009 | 15/04/2025 | 0.0156 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA DEMANDA LABORAL 1 37 10/09/2012 | 15/04/2025 | 0.0037 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA DEMANDA LABORAL 1 98 10/09/2020 | 15/04/2025 | 00.0098 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA DEMANDA LABORAL 1 520 10/09/2003 | 15/04/2025 | 0.052 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva

ELABORO

APROBO ’\ FECHA DE ELABORACION: 15-04-2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN

2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA Demanda laboral 1 210 10/09/2003 | 15/04/2025 | 0.0021 En caja galletera dentro de la oficina
17/10/2006 de la Direccién Juridico Consultiva

2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA Demanda laboral 1 210 17/10/2006 15/04/2025 | 0.021 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consuitiva

2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA Demanda laboral 1 174 04/03/2019 | 10/04/2025 | 0.00174 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva

2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA Demanda administrativa 1 1207 01/04/2019 | 19/06/2025 | 0.01207 En caja galletera dentro de la oficina
de la Direccién Juridico Consultiva

2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA Demanda administrativa 1 59 03/12/2024 | 07/03/2025 | 0.00059 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva

2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA Demanda administrativa 1 115 20/11/2024 | 20/11/2024 | 0.00115 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico

Consultiva

2C. JURIDICO 2C.1 RECURSO Recurso administrativo 1 151 04/06/2025 | 15/09/2025 | 0.00151 En el cajon del escritorio dentro de

la oficina de la Direccién Juridico

Consuiltiva

2C. JURIDICO 2C.1 DEMANDA Demanda administrativa 1 89 28/08/2025 | 15/04/2025 0.00089 En el cajén del escritorio dentro de

la oficina de la Direccién Juridico

Consultiva

2C. JURIDICO 2C.1 QUEJA Queja 1 48 10/06/2025 | 15/04/2025 | 0.00048 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico

Consultiva

2C. JURIDICO 2C.1 AMPARO Amparo indirecto 1 232 03-03-2026 | 15/04/2025 | 0.00232 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico

Consultiva

2C. JURIDICO 2C.1 DENUNCIA Denuncia penal 1 22 23-03-2026 | 15/04/2025 | 0.00022 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico

Consultiva

FECHA DE ELABORACION: 15-04-2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FisiCA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
2C. JURIDICO 2C.1 QUEJA Queja 1 27-03-2026 | 15/04/2025 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 QUEJA Queja 1 27/03/2026 15/04/2025 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 QUEJA Queja 1 27/03/2026 15/04/2025 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 QUEIA Queja 1 27/03/2026 | 15/04/2025 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 QUEJA Queja 1 27-03-2026 15/04/2025 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1QUEIA Queja 1 27/03/2026 | 15/04/2025 En el cajén del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1QUEJA Queja 1 27/03/2026 15/04/2025 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direcci6n Juridico
Consultiva
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
2C. JURIDICO 2C.1 QUEJA Queja 1 27/03/2026 15/04/2025 | 0 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 QUEIA Queja 1 27-03-2026 | 15/04/2025 |0 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 QUEIA Queja 1 27/03/2026 | 15/04/2025 |0 En el cajon del escritorio dentro de
fa oficina de la Direccion Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 QUEIA Queja 1 27103/2026 15/04/2025 0 En el cajon del escritorio dentro de
la oficina de la Direccién Juridico
Consultiva
2C. JURIDICO 2C.1 QUEJA Queja 1 27/03/2026 15/04/2025 0 En el cajon del escritorio dentro de
1a oficina de la Direcci6n Juridico
Consultiva

ELABORO FECHA DE ELABORACION: 15-04-2026
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: TESORERIA MUNICIPAL DE TENANGO DEL AIRE AREA DE PROCEDENCIA: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
NOMBRE Y CARGO: ANGELICA GARCIA NAJERA TESORERA MUNIPAL DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO
TELEFONO (S): 55 4386 2531 CORREO ELECTRONICO: : tesoreria.egre.2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: : H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO:TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
0.080
5C 5C-1 PRESUPUESTO 5 806 2021 01 01 2024 12 31 PLANTA ALTA DE ARCHIVO DE TESORERIA
19.600 PLANTA ALTA DE ARCHIVO DE TESORERIA
5C 5C-2 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS 1120 196000 2021 01 01 2024 12 31
0.071 PLANTA ALTA DE ARCHIVO DE TESORERIA
5C 5C-3 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS 718 132595 2021 01 01 2024 12 31 )
8711 PLANTA ALTA DE ARCHIVO DE TESORERIA
5C 5C-4 POLIZAS DE DIARIO 208 87119 2021 01 01 2024 12 31
1.347 PLANTA ALTA DE ARCHIVO DE TESORERIA
5C 5C-5 ESTADOS FINANCIEROS 77 13475 2021 01 01 202412 31
7700 0.777 PLANTA ALTA DE ARCHIVO DE TESORERIA
5C 5C-6 ADQUISICIONES 44 2022 01 01 2024 12 31 )
ELABORO APROBO 3 X FECHA DE ELABORACION: _20/04/2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECURSOS HUMANOS AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS HUMANOS
NOMBRE Y CARGO: LIC. GABRIELA ROXANA RODRIGUEZ ANDRADE: TITULAR DE RECURSOS HUMANOS DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL, TENANGO DEL AIRE ]
TELEFONO (S): 01 597 98 2 54 00 CORREO ELECTRONICO: tesoreria.recursoshumanos.2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
0.18 ARCHIVERO EN LA OFICINA DE
5.C 5C.1 EXPEDIENTE PERSONAL 180 1800 ENERO 2025 | EN TRAMITE RECURSOS HUMANOS
0.002 ARCHIVERO EN LA OFICINA DE
5.C 5¢c.2 INCIDENCIAS 1 27 ENERO 2025 | EN TRAMITE RECURSOS HUMANOS
0.02 ARCHIVERO EN LA OFICINA DE
5.C 5C.3 CAPACITACIONES DEL PERSONAL 2 200 ENERO 2025 | EN TRAMITE RECURSOS HUMANOS
0.002 ARCHIVERO EN LA OFICINA DE
5.C 5C.5 PAGOS AL PERSONAL 2 27 ENERO 2025 | EN TRAMITE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION: 15 de abril 2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OBRAS PUBLICAS Y DESARRLLO URBANO AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE Y CARGO: JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N, TENANGO DEL AIRE
TELEFONO (S): 5979825240 CORREO ELECTRONICO: tenangodelaireobras2527 @gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS Ncio o UREALES UBICACION FiSICA
. ANAQUELES DE TABLA ROCA UBICADO EN EL AREA
6C 6C.1 EXPEDIENTE UNICO DE OBRA 276 136114 17/08/2019 23/12/2025 13.61 D UBinAs PUBLIBAS Y DESARROLLO URBANO
ANAQUELES DE TABLA ROCA UBICADO EN EL AREA
6C 6C.1.1 REGISTRO DE BITACORA DE OBRA PUBLICA 60 2878 12/09/2019 16/12/2025 .2878 DE GRfAS PUBEICAS Y DESARROLLO URBANO

FECHA DE ELABORACION: 22 DE ABRIL DEL 2026
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE PROCEDENCIA:
GOBIERNO DIGITAL GOBIERNO DIGITAL
NOMBRE Y CARGO: DOMICILIO:
DIRECTORA DE GOBIERNO DIGITAL PALACIO MUNICIPAL S/N TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO
TELEFONO (S): CORREO ELECTRONICO:
5979825400 Tenangodelairegodigital2527 @gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION ~ SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
8C 8C 1 17 24-04-2025 25-11-2025 0.0017 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
MEJORA REGULATORIA
8C 8C.2 e 13 31-01-2025 01-02-2025 0.0013 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COMITE INTERNO
8C 8C.3 PAGINA WEB 1 17 12-02-2022 18-12-2025 0.0017 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
8C 8C.4 GOBIERNO DIGITAL 1 43 03-02-2025 16-12-2025 0.0043 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ELABORO FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2026
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA AREA DE PROCEDENCIA: CONTRALORIA

NOMBRE Y CARGO: Gabriela Adairis Carcafio Martinez, Auxiliar Administrativo DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL, TENANGO DEL AIRE

TELEFONO (S): 5523125604 CORREQ ELECTRONICO: tenangodelairecontraloria2527@gmail.com

FONDO DOCUMENTAL: HAAYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

TIPO DE ARCHIVO: CONCENTRACION

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
EXPEDIENTE | DOCUMENTOS LINEALES
s INICIO FIN

10C 10c.9 1 57 2018/01/01 | 20198/05/14 | 0.0057 ANQUELLES DEL ARCHIVO DE
10C.9.1 DOCUMENTOS DE SALIDA TRAMITE OFICINA DE CONTRALORIA

10C 10C.9 DOCUMENTOS DE ENTRADA 6 704 2016/01/26 | 2020/12/18 | 0.0704 ANQUELLES DEL ARCHIVO DE
10C.9.2 TRAMITE OFICINA DE CONTRALORIA

10C 10C.2 1 133 2018/01/08 | 2019/12/03 | 0.0133 ANQUELLES DEL ARCHIVO DE
ENTREGAS TRAMITE OFICINA DE CONTRALORIA

10C 10C.10 6 654 2018/12/28 | 2019/12/24 | 0.0654 ANQUELLES DEL ARCHIVO DE
DESVINCULACIONES TRAMITE OFICINA DE CONTRALORIA

10C 10C.4 6 753 2016/01/01 | 2018/11/30 | 0.0753 ANQUELLES DEL ARCHIVO DE
ADMINISTRATIVO TRAMITE OFICINA DE CONTRALORIA

10C 10.3 1 26 2019/01/11 | 2019/06/19 | 0.0026 ANQUELLES DEL ARCHIVO DE
QUEJAS TRAMITE OFICINA DE CONTRALORIA

—

10C 10C.6 DOCUMENTOS DE APOYO 5 | sas— & \zox\e/ouox 2019/08/09 | 0.0585 ANQUELLES DEL ARCHIVO DE

P RNO D; TEy N TRAMITE OFICINA DE CONTRALORIA

eSS

ELABORO

CARCANO MARTINEZ GABRIELA ADAIRIS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION: 15/04/2026

Hojalde1l

ire, Estado de Mexico. C. P S6780

e-mail: gobierno2527tenangodelaire@ D gmail com

B3 Tenango del Aire 2527

Teléfono: 01 597 S8 2 54 6O
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE PROCEDENCIA:
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
NOMBRE Y CARGO: DOMICILIO:
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CON CARACTER HONORIFICO PALACIO MUNICIPAL S/N TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO
TELEFONO (S): CORREO ELECTRONICO:
5979825400 Tenangodelaireunidadt2527 @gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
11C. 11C.1 3 242 21-01-2022 25-11-2025 0.024 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COMITE DE TRANSPARENCIA
11C 11C.2 4 251 12-01-2022 30-09-2025 0.0251 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
IPOMEX
11C 11C.3 SAIMEX 4 867 17-01-2022 09-12-2025 0.0867 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
11C 11C.4 1 29 06-03-2025 19-07-2025 0.0029 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
INFOEM
11C 11C.5 1 9 09-07-2025 15-08-2025 0.0009 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PROTECCION DE DATOS PERSONALES
11C 11C.6 4 55 18-08-2022 07-11-2025 0.0055 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
SEVAC
11C 11C.7 SISTEMA ANTICORRUPCION 4 261 01-08-2023 19-12-2025 0.0261 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
11C 11C MEJORA REGULATORIA 4 72 04-03-2022 06-11-2025 0.0072 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
11C 11C OFICIOS GENERALES 4 - 2r— 07-01-2022 15-12-2025 0.0212 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ELABORO FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2026

e _ _...-. F.) s 4 Hojaldel
LIC. LILIBETH MOYSEN &).'56‘1\4* NGO 1 ' ./’ LIC. LILIBETH MQYSEN VILLEGAS, 10 Contiey,

)l'uj"lou.(.il"y‘lhﬂlu"ll,u‘ ontup
RESPONSABLE DEL ARCHIVO'DE TRAMI[FN'DAD 1) TTULAR BE LA UNIDRA g ; RE

mmsmzacm// YSPARENCIA _

Calle Palacic Municipal s/n. Tenango 1 Aire, E€tado de Mexico, C.P. 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail com B3 Tenango del Aire 2527
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JIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS AREA DE PROCEDENCIA: PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

JMBRE Y CARGO: OMAR BARRIOS GALLARDO

DOMICILIO: CENSOS NACIONAL S/N

LEFONO (S): 5979828583

CORREO ELECTRONICO: tenangodelairepc2527 @gmail.com

INDO DOCUMENTAL: H. AYNTAMIIENTO DE TENANGO DEL AIRE

TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
SERIE 12c1 POBLACION EN RIESGO 2 345 01/03/2022 31/12/2025 0.0345 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12c2 ATENCION BOMBERIL 2 2000 01/03/2022 | 31/12/2025 0.20 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12¢3 ATENCION PREHOSPITALARIA 5 1000 otma22 31/12/2024 0.10 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12¢.3 ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/07/22 30/06/24 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12¢3 ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/01/23 01/06/24 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12¢. ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/08/23 31/12/24 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12€3 ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/01/24 31/12/24 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12¢.3 ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/01/19 31/12/2022 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12¢3 ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/01/22 31/12/24 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12¢3 ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/01/22 31/12/24 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
ELABORO 5 APROBO FECHA DE ELABORACION: 15 ABRIL 2026.

@

TUMB. TERESA PEREX MARTINEZ.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

=t

TAMP. OMAR BARRIOS GALLARDO.
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMNEROS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Hoja 1- 2

Calle Palacioc Municipal s/’n. Tenango del Aire, Estado de Mexico. C. P S6780 Teléfono: 01 597 S8 2 54 00
e-mail: gobiermno2527tenangodelairedcrgmail com B3 Tenango del Aire 2527
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IIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS AREA DE PROCEDENCIA: PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

JMBRE Y CARGO: OMAR BARRIOS GALLARDO DOMICILIO: CENSOS NACIONAL S/N

LEFONO (S): 5979828583 CORREO ELECTRONICO: tenangodelairepc2527@gmail.com

NDO DOCUMENTAL: H. AYNTAMIIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
SERIE 12€.3 ATENCION PREHOSPITALARIA 7 1500 01/01/25 31/12/2025 0.15 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12C.3 ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/06/25 31/12/2025 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12C.3 ATENCION PREHOSPITALARIA 6 1200 01/08/25 31/12/2025 0.12 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12C.4 PERMISO DE QUEMA DE PIROTECNIA 4 900 01/01/22 31/12/2025 0.09 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12C.5 RETIRO DE ARBOLES 3 345 01/01/22 31/12/2024 0.0345 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12C.6 NOTIFICACIONES DE ZONAS ALTO RIESGO 1 200 01/01/22 31/12/2025 0.020 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12€.7 gfﬁg&%%ﬁggms DE MEDIDAS DE SEGURIDAD 3 480 01/01/22 31/12/2025 0.048 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12€.8 TRASLADOS PROGRAMADOS 1 200 01/01/22 31/12/2025 0.02 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
SERIE 12C.9 TALLERES DE PROTECCION CIVIL EN ESCUELAS 1 30 01/01/22 1/12/2025 0.003 OFICINAS DE PROTECCION CIVIL
ELABORO R V- 2,0\ APROBO
TUMB. TERESA PEREX MARTINEZ. . TAMP. OMAR BARRIOS GALLARDO.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO . COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMNEROS

4 FECHA DE ELABORACION: 15 ABRIL 2026.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE \ TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Hoja 2-2

Calle Palacic Municipal s’'n. Tenange del Aire, Estado de Mexico. C. P 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelairegmail com K3 Tenango del Aire 2527
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Autoridad de simplificacion y digitalizacion

AREA DE PROCEDENCIA: Autoridad de simplificacion y digitalizacion

NOMBRE Y CARGO: LIC. NAYELI CADENA GALICIA
Autoridad de simplificacion y digitalizacién

DOMICILIO: Calle palacio municipal, municipio de Tenango del aire

TELEFONO (S): 5547936624

CORREO ELECTRONICO: tenangodelairesd25.27@gmail.com

FONDO DOCUMENTAL: H. Ayuntamiento Tenango del aire

TIPO DE ARCHIVO: Tramite

SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FiSICA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
12/MARZO/20 | 04/MARZO/20 Oficina ventanilla tnica.
13C 13C1 Registro estatal de tramites y servicios (REMTYS) 5 773 24 24 0.077

13C.1 01/ENERO/20 | 19/DICIEMBR | 0.059 Oficina ventanilla Unica.

13C ) Registro estatal de tramites y servicios (AGENDA) 3 599 25 E/2025
Comité interno de simplificacién y digitalizacion 443 22/ENERO/20 | 28/NOVIEMBR | 0.044 Oficina ventanilla tnica.

13C 13C.2 > 25 E/2025
OFICIOS ENVIADOS (CORRESPONDENCIA) 1 198 08/ENERO/20 | 18/DICIEMBR | 0.019 Oficina ventanilla tnica.

13C N/A 25 E/2025
OFICIOS RECIBIDOS (CORRESPONDENCIA) 1 179 30/ENERO/20 | 18/DICIEMBR | 0.017 Oficina ventanilla Gnica.

13C N/A \\ \ 25 E/2025

|
a Galicia’
Autoridad de simpl y digitalizacion

e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail.com

Calle Palacio Municipal s’n. Tenango del Aire, Estado de Mexico. C.P. 56780

Teléfono:- 01l 597 S8 2 54 00

B3 Tenango del Aire 2527
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE

Hoja1de1
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO AREA DE PROCEDENCIA: COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGO: LIC. SONIA CASTILLO VAZQUEZ DOMICILIO: CALLE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO (S): 597 98 2 54 00 CORREO ELECTRONICO: tenangodelairearchivo2527@gmail.com
FONDO DOCUMENTAL: H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE TIPO DE ARCHIVO: TRAMITE
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION FISICA
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
INICIO FIN
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS CONTIENE ACTA DE INSTALACION, NOMBRAMIENTOS DE LOS 15 466 07/12/22 22/10/25 0.04 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS INTEGRANTES DEL SISTEMA ISNTITUCIONAL DE ARCHIVOS PVC ARCHIVO MUNICIPAL
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.2 INSTRUMENTOS DE PLANEACION, CONTROL Y CONSULTA
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.2.1 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO | CONTIENE EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO B 176 27/01/24 | 05/01/26 0.01 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS ARCHIVISTICO APROBADO PVC ARCHIVO MUNICIPAL
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.2.2 CUADRO GENERAL DE CONTIENE EL PROYECTO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION 2 129 11/2024 | 19/11/25 0.01 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CLASIFICACION ARCHIVISTICA ARCHIVISTICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL AIRE PVC ARCHIVO MUNICIPAL
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.2.4 INVENTARIOS DOCUMENTALES CONTIENE LOS INVENTARIOS DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, 4 268 20/09/23 | 30/09/25 0.02 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CONCENTRACION E HISTORICO PVC ARCHIVO MUNICIPAL
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.3 VALORACION DOCUMENTAL
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.3.1 GRUPO INTERDISCIPLINARIO CONTIENE EL ACTA DE INSTALCION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO 5 91 11/2024 | 14/10/25 0.00 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE ARCHIVO, ASf COMO LAS REGLAS DE OPERACION. PVC ARCHIVO MUNICIPAL
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.4 CAPACITACION EN MATERIA CONTIENE LAS CAPACITACIONES PRESCENCIALES Y EN LINEA QUE SE 5 338 29/03/22 | 22/11/25 0.03 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS ARCHIVISTICA BRINDA A LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE PVC ARCHIVO MUNICIPAL
ARCHIVOS
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES CONTIENE INVENTARIOS DE TRANSFERENCIAS Y ACTAS DE ENTREGA 4 90 09/05/22 | 19/05/25 0.00 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS RECEPCION DE EXPEDIENTES PVC ARCHIVO MUNICIPAL
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.6 PRESTAMO Y CONSULTA DE MSTAMO CONSULTAY LOS EXPEDIENTES 14 1080 05/05/24 | 25/02/25 0.10 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS EXPEDIENTES P ‘R\ﬁ@ﬂﬂkq 0 DE CONCENTRACION PVC ARCHIVO MUNICIPAL
14C GESTION DOCUMENTAL Y 14C.8 SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA Zs%ﬂt % ENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 16 680 16/03/22 | 16/12/25 0.06 CARPETA EN ARCHIVERO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS “Q & {P PVC ARCHIVO MUNICIPAL
> 4
_@ [‘sj;s a}j ‘:j:’
oy :
<> 2, B FECHA DE ELABORACION: 15/04/2026
L <Y =k
LiC. ILLO VAZQUEZ

\TENANGO DEL AIRE
Gohie

ruo Comprometido Contigo l

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

AREA COORDINADORA

DE ARGHINO

COORDINAOZRA DE ARCHIVO MUNICIPAL

alacio Municipal s/’n. Tenango del Aire. Estado de Mexico.
e-mail: gobierno2527tenangodelairedc2>gmail.com

R

C. P 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
B3 Tenango del Aire 2527




