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de México y Municipios. en Virtud de que contiene diversos datos personales y el dar a conocerlos, vulneraria al titular del mismo

Profesional con excelente capacidad de organizacion y amplia experiencia
laboral. Me destaco por ser una persona muy trabajadora y por brindar una

RESUMEN

PROFESIONAL atencion al cliente de calidad, incluyendo la solucion de posibles incidencias.
Estoy en busca de una nueva oportunidad laboral para desarrollar mi carrera

FORMACION ) Licenciatura en Derecho 08/2019 - 08/2022
Universidad Azteca , Estado de México

Maestria en Derecho Penal | Derecho Penal 09/2023 - 12/2024
Universidad Azteca , Estado de México

Curso en Divorcio Incausado | Derecho Familiar 08/2022 - 09/2022
Universidad Azteca ., Estado de México

Curso de Criminalistica y Balistica | Derecho Penal 08/2020 - 12/2020
Universidad Azteca , Estado de México

Curso de Ingles | lengua extranjera 11/2020
Universidad Azteca , Estado de México

ANAM
Curso “El servicio publico. Servir mejor a la sociedad”

ANAM

Curso "Prestacién de Quejas y Denuncias®

ANAM

Curso Ley Aduanera y su reglamento

ANAM

Responsabilidades Administrativas

ANAM

Curso "Cultura en seguridad de la informacion a los servidores publicos”

ANAM
Curso "Movilidad humana e identificacion de personas migrantes victimas de
trata y objeto de trafico dicito”

HISTORIAL ENLACE 08/2024 - 04/2026
Agencia Nacional de Aduanas de México | Ciudad de México . CUAUHTEMOC
LABORAL *  Atender las quejas y denuncias que se reciben en contra de personas servidoras publcas

adscritas a la Agencia Nacional de Aduanas de México

¢ Sohcitud de informacion, documentacion wvideograbaciones a los usuarnios, unidades
administrativas u otra dependencia federal

*  Andlius de informacitn, documentacion y videograbaciones

*  Reminon de asuntos al Organco Interno de Control de la ANAM

¢ Elaboracion de Acuerdos de Improcedencia para conclusion de expedientes

¢ Visitas de supervision a las Aduanas del pais

*  Solictar cambios de adscripcion, desvinculaciones y/o ceses de personal civil,
SEDENA y SEMAR

¢ Macer de conocimiento los asuntos de competencia a la SEDENA y SEMAR

* Hacer de conocmiento a las urnidades administrativas las faltas administrativas
cometidas por personas servidoras publicas adscritas a la ANAM

*  Gestion administrativa

* Elaboracién de informes, utihzando WORD, EXCEL y presentaciones en POWER POINT

ASISTENTE LEGAL 09/2019 - 0772022
Despacho Juridico Leén y Asociados | Estado de México Amecameca, Estado de México

* Recopilacién de mformacién y jurisprudencia y seguimiento de expedientes

»  Control de vencimientos y del estado de tramitacién de los procedimientos

*  Apoyo en la organizacion y gestion de documentos, Pruebas y testimonios en procesos judiciales

*  Apoyo a los abogados de Ia firma en temas legales de acuerdo a los requerimientos diarios

ASISTENTE JURIDICO 02/2027 - 03/2022
UNEFA | Puebla , Puebla

« Asistencia a abogados en audiencias. arbitrajes, medkaciones y otros procedimientos

«  Cumplimiento diligente de los plazos de todas las actuaciones procesales

+  Impresion, clasificacién y archivo de demandas, escritos y documentacion general

+ Control de vencimientos y del estado de tramitacion de los procedirmrentos.

APTITUDES * Habihdad para resolver problemas. *  Persona responsable
* Proactividad *  Manejo de paqueteria Office
*  Iniciativa *  Pensamiento crestivo
*  Atencién al Cliente « Capacidad de trabajo
+ Persona ordenada * Habilidad para resolver problemas
*  Gran habilidad de comunicacion
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