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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL
MUNICIPIO DE TENANGO DEL AIRE :

En el Municipio de Tenango del Aire, Estado de México, siendo las 7:00 horas, del dia 14 de octubre
de 2025, las y los titulares de las unidades administrativas productoras de la documentacion
adscritas del Municipio de Tenango del Aire, se reunieron en el Salén de Expresidentes, ubic dd\en .
la planta alta del Palacio Municipal, para llevar a cabo la instalacién del Grupo Interdisciplinario del
Municipio de Tenango del Aire. ‘

Desahogo del Orden del dia \

1) Mensaje de bienvenida. \

a Licenciada Sonia Castillo Vazquez, Coordinadora de Archivo Municipal de Tenango del Aire, dio la
bienvenida a las vy los titulares de las unidades administrativas productoras de la documentacion

adscritas a la Administracién Publica Municipal, a la reunién de integracién y formalizacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio de Tenango del Aire.

Menciond que el Grupo Interdisciplinario de Archivo es un érgano colegiado, que en el ambito de
sus atribuciones, coadyuvard en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales, que dan
gen a los documentos que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las unidades administrativas productoras de la documentacion de la Administracion
Publica Municipal, en lo referente al establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracién de las Fichas Técnicas
de Valoracién de Serie Documental, que permitirdn la integracién del Catdlogo de Disposicion

Documental.

2) Inicio de la sesion.
\ ]

Acto seguido, la Licenciada Johanna Ferndndez Sénchez, presidenta Municipal Constitucional de
Tenango del Aire, con el fin de cumplir con lo establecido en el Articulo 11, fraccién V, y Articulo 50
de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado de |
México y Municipios, dio la bienvenida a los asistentes a la Sesién de Instalacién del Grupo h
Interdisciplinario de Archivo.

Sefialé que de conformidad con lo establecido en el Articulo 51 de la Ley General de Archivosy la
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, la persona
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, propiciard la integracién y formalizacién del Grupo
Interdisciplinario, convocard a las reuniones de trabajo y fungird como moderadora en las mismas.

%En atencidfis
del Grupe

\

lo anterior, y con el propésito de llevar a cabo la reunién de integracién y formalizacién
serdisciplinario del Municipio de Tenango del Aire, la Licenciada Johanna Fgrndndez
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sanchez, solicité al pleno la autorizacién para que la Lic. Sonia Castillo Vazquez, Coordinadorg de
Archivo Municipal, funja como Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivo.| Por
unanimidad de votos el pleno aprobé la designacién de la Lic. Sonia Castillo Vézquez para fungir
como Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivo. \

3) Lista de asistencia y declaracién del quérum legal. \‘\
\
La Licenciada Johanna Fernandez Sénchez solicité a la Lic. Sonia Castillo Vazquez realizar el pase d \
lista para corroborar la existencia del quérum legal. v
Al respecto, la Lic. Sonia Castillo Vazquez procedid a realizar el pase de lista y verificd la existencia

\& del quérum legal para llevar a cabo la sesion de instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo. \

Participaron en la sesién la Licenciada Johanna Fernandez Sanchez, Presidenta Municipal
Constitucional de Tenango del Aire; Lic. Sonia Castillo Vazquez, Coordinadora de Archivo Municipal;
L. C. Eunice Alcantara Castillo, Coordinadora General Municipal de Mejora Regulatoria y Directora
Honorifica de Licencias y Reglamentos; Lic. Gabriela Rios Serrano, Directora Juridico Consultiva; Lic.
Nancy Santin Veldzquez, Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacién; Lic. Lilibeth Moysen Villegas, Directora de Gobierno Digital y Titular de la Unidad de
Transparencia con caracter de honorifico; Lic. Mireya Olivarez Duran, Contralora Interna Municipal;
\ic. David Jonatan Alvarez Galvan, Sindico Municipal; Lic. Valeria Zarza Meléndez, Secretaria del H.
Ayuntamiento; Lic. Verdnica Anali Flores Roman, Sexta Regidora; C.P. Angélica Garcia Ndjera,

Tesorera Municipal; Lic. Diana Linares Rios, Oficial de Registro Civil ; Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria,
Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano; Arq. Roberto Hernandez Cruz, Director de Catastro; .
Lic. José Manuel Vergara Valencia, Director de Desarrollo Econdmico; Ing. Gerardo Reyes Herrera,

Director de Ecologia, Director Honorifico de Desarrollo Agropecuario; C. José Noé Maldonado Rojas,
Director de Servicios Publicos y Medio Ambiente; Lic. Alfredo Martinez Velarde, Director de
Seguridad Publica y Vialidad Municipal; T.A.M.P. Omar Barrios Gallardo, Coordinador Municipal de o
Proteccién Civil; Lic. Odilén Rodriguez Gaspar, Juez Civico; Lic. Adridn Garrido Cadena, Secretario

Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica; Lic. Yuritzi Enriquez Bdez, Defensora de Z 4

~Derechos Humanos; Lic. Lorena Altamirano Galicia, Titular del Instituto Municipal de la Juventud;
’ ~Gabriela Roxana Ramirez Andrade, Titular del Area de Recursos Humanos; Lic. Kevin Bautista
Garcia, Coordinador de Comunicacién Social; C. Remigio Ramirez Xinastle, Director de Educacion,

Cultura y Turismo; Lic. Aurora Ramo Xolalpa, y la Mtra. Judith Marfa del Rosario Pefia Hernédndez

) Responsable del Archivo Histérico.

Con base al pase de lista, la Lic. Sonia Castillo Vazquez sefialo que existia quérum legal para llevar a
cabo la reunién de instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo.

sctura y, en su caso, aprobacién del orden del dia.
ente, La Licenciada Johanna Fernandez Sanchez solicitd a la Secretaria Técnica, someter
ﬁ de las personas presentes el orden del dia propuesto para la reunion, indicando que X
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acuerdo que el pleno aprobé por unanimidad, el Orden del dia.

5) Exposicion de motivos

En seguida, la Licenciada Johanna Fernandez Sdnchez sefialo que conforme a lo dispuesto por la fey
General de Archivos y por la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de Méxi

y Municipios, la instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo representa un avance en el
Municipio de Tenango del Aire, para dar cumplimiento al proceso normativo archivistico y a la
homologacién en la elaboracién de los instrumentos de control en esta materia, en particular del
Catélogo de Disposicién Documental, lo que permitira consolidar los procesos de valoracion y
disposicion documental y efectuar procedimientos, bajas y transferencias documentales al interior
del Sistema Institucional de Archivo del Municipio de Tenango del Aire.

En este contexto, indicd que se tiene la certeza de que desde la Coordinacién de Archivos se habra
de trabajar de manera coordinada, para que este 6rgano colegiado pueda cumplir las actividades
ue le establece la normativa juridica general y estatal en materia de archivos, siempre con el afan
de impulsar el desarrollo de una nueva cultura archivistica, que incluye el establecimiento de plazos
de conservacion, bajas documentales y transferencias secundarias al interior del Archivo Municipal.

Por ello, reafirmé a las personas asistentes la trascendencia del acto que hoy los congrega, puesto
que se tiene la oportunidad de formalizar a un equipo de especialistas conformado por: Area
juridica, Planeacion, Mejora Regulatoria, Coordinacion de Archivos, Tecnologias de la Informacién,
Transparencia y Organo Interno de Control, que coadyuvaran con cada una de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el andlisis e identificacién de los valores
documentales contenidos en los documentos de archivo que se produzcan al interior de la
dministracién Publica Municipal de Tenango del Aire, asi como formular opiniones respecto a las
disposiciones que deberan darse a los expedientes que se generan como evidencia de las
ibuciones, funciones y actividades de cada una de las unidades administrativas que forman parte
de esta estructura de organizacion.

3N MR

Ademds, sefialé que la presente reunién es el inicio de los trabajos que permitirdn al Municipio de \/ ‘
Tenango del Aire contar con un instrumento archivistico mediante el cual se identifiquen los Jo
expedientes con valores histéricos, que deberan conservarse de manera permanente para futuras ‘
investigaciones y que sirvan como testimonio de trabajo efectuado por la Administracién Publica
Municipal y también poder determinar los expedientes que deberdn darse de baja, a fin de evitar

na saturadgié los espacios destinados para la conservacion de los archivos.

firi6 que como Grupo Interdisciplinario se tiene la obligacién de formular
Ilferentes a técnicas, a valores documentales, paytas de comportapiento y
1\
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recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales, también conside;ar

/,
la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores documentales, vigen ias, /
plazos de conservacién y disposicién documental de las series, la planeacidn estratégicay la
normatividad, asi como los criterios de procedencia. /
6) Instalacién del Grupo Interdisciplinario.
% Acto seguido, la Licenciada Johanna Fernadndez Sanchez, procedié a tomar protesta a las y

integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio de Tenango del Aire, baj
declaracion siguiente: \

“personas servidoras publicas, integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio de
Tenango del Aire, ¢Protestan desempefiar sus actividodes como integrantes de este Grupo \
Interdisciplinario con legalidad, imparcialidad, objetividad, transparencia, certeza, cooperacion e \
integridad conforme a los principios establecidos en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos
y Administracion de Documentos del Estado de Meéxico y Municipios y demds disposiciones que de
ellas emanen?”

“Si, protesto”

Si no lo hicieren, que México, el Estado de México y el municipio de Tenango del Aire se los demande
y si asi lo hicieren se los reconozca.

el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio de Tenango del Aire, quedando establecido en
——el Acuerdo siguiente:

~

J De conformidad con lo establecido en el Articulo 11, fraccién V, y Articulo 50 de la Ley General de o
Archivos y la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, i
la Licenciada Johanna Fernindez Sénchez, Presidenta Municipal Constitucional declaré Z
formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio de Tenango del Aire, el :
] cual queda integrado por las siguientes personas servidoras publicas: !/)

Siendo las 7:28 horas del dia 14 de octubre de 2025, se declar6 formalmente integrado'y formalizado g

/ Presidenta: Lic. Johanna Fernandez Sanchez
Presidenta Municipal Constitucional

Lic. Sonia Castillo Vazquez
Coordinadora de Archivo Municipal

L.C. Eunice Alcantaré Castillo
Coordinadora General Municipal de Mejora Regulatoria y Directora

Honorifica de Licencias y Reglamentos /.
Pagina 4]10 ‘ ’X
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Lic. Gabriela Rios Serrano
Directora Juridico Consultiva

Lic. Nancy Santin Veldzquez
Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién vy
Evaluacion

. P

Lic. Lilibeth Moysen Villegas \
Directora de Gobierno Digital y Titular de la Unidad de Transpa enci\a e
carécter honorifico \

Vocal: Lic. Mireya Olivarez Duran
Contralora Interna Municipal

Como unidades productoras de la documentacién

Vocal: Lic. David Jonatan Alvarez Galvan 5
Sindico Municipal

Vocal: Lic. Valeria Zarza Meléndez =
Secretaria del H. Ayuntamiento

Vocal: Lic. Verénica Anali Flores Roman
Sexta Regidora

Vocal C.P. Angélica Garcia Néjera

Tesorera Municipal

Vocal: Lic. Diana Linares Rios
Oficial de Registro Civil }7

Vocal: Arq. Juan Pablo Dfaz Chavarria
Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano ¢
: Arq. Roberto Hernandez Cruz N

Director de Catastro

Lic. José Manuel Vergara Valencia
Director de Desarrollo Econémico
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Vocal: Ing. Gerardo Reyes Herrera < /
Director de Ecologia y Director Honorifico de Desarrollo Agropecuario y
Forestal

%% GOBIERNO MUNICIPAL DE S P

Vocal: C. José Noé Maldonado Rojas
Director de Servicios Publicos

Vocal: Lic. Alfredo Martinez Velarde
Director de Seguridad Publica y Vialidad Municipal

Vocal: T.A.M.P Omar Barrios Gallardo
Coordinador Municipal de Proteccién Civil

= Vocal: Lic. Odlil_én Rodriguez Gaspar
Juez Civico
X Vocal: Lic. Adrian Garrido Cadena
Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica

Vocal: Lic. Yuritzi Enriquez Bdez
Defensora de los Derechos Humanos

Vocal: Mtra. Ana Karen Pérez Rosales
Titular del Instituto Municipal de la Mujer =
Vocal: Lic. Lorena Altamirano Galicia <<
Titular del Instituto Municipal de la Juventud 5
Vocal: Lic. Gabriela Roxana Ramirez Andrade 2 )
Titular del drea de Recursos Humanos -
>
Vocal: C. Remigio Ramirez Xinastle

Director de Educacion, Cultura y Turismo

Vocal: Lic. Kevin Bautista Garcia N
Coordinador de Comunicacién Social \N
: Lic. Shanat Aurora Ramo Xolalpa .

Directora de Salud

> dgina 6110
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Invitada Especial y Mtra. Judith Maria del Rosario Pefia Hernandez

permanente Responsable del Archivo Histérico
7) APROBACION MEDIANTE EL ACUERDO No 1 DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE TENANGO DEL AIRE. N\

/

Posteriormente la Licenciada Johanna Fernédndez Sanchez, coment6 que en referencia al articulo #4 \ \
de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de

México y Municipios y a efecto de contar con las condiciones minimas para regular el
funcionamiento de este érgano colegiado, la Coordinacion de Archivo propuso las Reglas [de f

operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio de Tenango del Aire, basadas en el ' /
modelo de reglas de operacion del grupo interdisciplinario que propone el Archivo General
%\ Estado de México. Cada uno de los asistentes tuvieron la oportunidad de revisarlas puesto que se
\ enviaron con anticipacion via correo electrénico.
‘ El pleno aprobd por unanimidad las reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
~2\. Municipio de Tenango del Aire.
8) ASUNTOS GENERALES.
No se trataron asuntos generales. 8
9) CLAUSURA DE LA SESION
Una vez desahogados los puntos del Orden del Dia, la Licenciada Johanna Ferndndez Sanchez,
agradecié a los presentes su asistencia y participacién en la Sesién de Instalacién del Grupo

—
Interdisciplinario de Archivo del Municipio de Tenango del Aire, dando por concluida la sesion o
siendo las 7:32 horas del dia de su inicio, por lo que se levanto la presente acta firmandola al calce S5~ | |

y al margen para constancia por las personas servidoras publicas que integran el Grupo
Interdisciplinario de Archivo.

oy
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Fernandez Sanchez
uniicipal Constitucional

Mgéab_rie‘fagﬁ:sﬁerraﬁo

Lic. Castillo Vazquez fla
Coordinadora dg Archivo Municipal y Secretaria Directora Juridico Consultiva y Vocal del
Técnica del Grupo intey isciplinario rupo Interdisciplinario

Castillo

Lic. Nancy'Santin Veldzquez L.C. Eyfice Alcantd
Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Coordiadora de Ora Regulatoria,
Programacién y Evaluacién y Vocal del Grupo Directora de Licengie y Reglamentos y Vocal
Interdisciplinario del po iplinario

LAY
AL AU
Lic. Lilibeth Moysen Villegas /h%%a Olivarez Duran

Directora de Gobierno Digital, Titular de la Contralora Interna Municipal y
Unidad de Transparencia y Vocal del Grupo Vocal del Grupo Interdisciplinario
Interdisciplinario
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En representacién de las Unidades Administrativas del Municipio de Tenango del Aire
productoras de la documentacién

rez Galvan Lic. Valéria

Sindico Munichral y Vocal del Grupo
Interdisciplinario

nuo i
Lic. Verénica Anali Flores Roman

Sexta Regidora y Vocal del Grupo
Interdisciplinario

Arq. Juan Pawpfaz Chavarria “ Lic. Diana Linares Rios
Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano Oficial del Registro Civil No 1y Vocal del
y Vocal del Grupo Interdisciplinario Grupo Interdisciplinario

Lic. José Manyel Vergara Valencia Arg> etnandez Cruz
Director de Desarfrpllo Econémico y Vocal del Director de Catastfo y| Vocal del Grupo
Grupo Interdisciplinario Interdiscigljnario
Lic. Lor Itamirano Galicia Lic. Gabriela Wana’ Rodriguez Andrade
Titular del Instituto Municipal de la Juventud y Titular del Area de Recursos Humanos y Vocal
Vocal del Grupo Interdisciplinario del Grupo Interdisciplinario
Ing. G rerfio Reyfs Herrera C. José Noé Maldonado Rojas
Director de Ecologfa, Diréctor Honorifico de Director de Servicios Publicos y Medio

Desarrollo Agropecuario y Forestal y Vocal del Ambiente y Vocal del Grupo Interdisciplinario

Grupo Interdisciplinario
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=

T.S.U. Omar Barrios Gallardo
Coordinador Municipal de Proteccién Civil y
Vocal del Grupo Interdisciplinario

Lic. Odit6n Rodriguez Gaspar Tic. Adrian Garrido Cadena
Juez civico y Vocal del Grupo Interdisciplinario Secretario Técnico del Consejo Municipal de

Seguridad Publica y Vocal del Grupo
Interdisciplinario

Lic i Enriquez Bez Wamirez Xinastle
Defensora d¢/lps Perechos Humanos y Vocal del Director de Educacion, Cultura y Turismo y
upo Interdisciplinario Vocal del Grupo Interdisciplinario

Mtra. An3N érez Rosales “ic. Shan rora Ramo Xolalpa
Titular del Institutd e Atencion a la Mujery Directora de Salud y Vocal del Grupo
Vocal del o\nterdisciplinario Interdisciplinario

Z)
“
Lic. Kevin Bautista Garcia Mtra. Judith Maria del Rosario Pefia
Coordinador de Comunicacién Social y Vocal del Herndndez
Grupo Interdisciplinario Responsable del Archivo Histérico, Invitada

especial del Grupo Interdisciplinario
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