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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

ACTIVIDADES RECREATIVAS Y DEPORTIVAS ENFOCADAS A JOVENES

DESCRIBC N

| Espacios de formacion vy recreacion donde, a través del juego y dindmicas ludicas, los jévenes desarrollan habilidades fisicas v
| sociales, Se abordan tematicas preventivas y de desarrollo personal mediante actividades interactivas que permiten aprender y

| divertirse al mismo tiempo.

ENTIFICACION IMIUVE/REMYTS/01/2026

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Regulatorio del Estado de México y Municipios.
Ley de Juventud del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Bando Municipal de Tenango del Aire 2026.

Manual de Procedimientos del Instituto Municipal de la Juventud de Tenango del Aire.

Durante la

S . ;
Registro de asistencia actividad

Cuando los jovenes del municipio tengan el interés de participar en las jornadas
recreativas, deportivas o formativas convocadas por el Instituto.

| PERSONAS FisICAS

. INE 0 IDENTIFICACION ESCOLAR 1 Ley de la juventud del EDO MEX.
. CURP 1 Ley MNacional para eliminar tramites
. FORMATO DE REGISTRO INSTITUCIONAL burocraticos.

Manual de procedimientos IMJUVE

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
1 (acuse) Manual de procedimientos
T IMIUVE
Oficio de solicitud dirigido a la Titular del Instituto Si

. Consulita de Convocatoria: El ciudadano o institucion identifica la actividad recreativa o
formativa de su interés.

. Registro: Acude a las instalaciones del Instituto o sede designada con los reguisitos
solicitados.

. Inscripeién: Realiza el llenado del formato de registro y confirma su participacion.

. Ejecucion: Participa en la actividad programada en los tiempos y formas establecidos.
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Inmediato

Articulos 4 y 15 de la Ley de Juventud del
Estado de México; y el Manual de
Procedimientos del Instituto Municipal de la
Juventud.

Gratuito o aportacion
directa de recuperacion

X

Directamente en la sede de la actividad, como cuota de recuperacién para el pago de insumos, materiales
y/o servicios de capacitacién externa

El Instituto Municipal de la Juventud funge Unicamente como gestor y facilitador del espacio; las cuotas
de recuperacién son entregadas integramente a los instructores o proveedores de material para
garantizar la operatividad de la actividad.

Cumplimiento de los requisitos documentales solicitados.

. Disponibilidad de cupo en la actividad o taller programado.

. Apego al rango de edad de la poblacién objetivo (12 a 29 afios).

. Pertenecer al rango de edad de la poblacion objetivo (12 a 29 afios); en casos excepcionales, se
podra considerar la participacion de personas fuera de este rango bajo los criterios de inclusién
social y fomento a la convivencia intergeneracional.

No aplica

Titular del Instituto

Instituto municipal de la Juventud

E LA DEPENDENCIA Lcda. Lorena Altamirano Galicia

;
|
|

ALLE Palacio Municipal NO. INT. Y EXT S/N
COLONW Tenango del Aire
56780 Lunes a viernes 8:00 a 16:00 horas
' Sabado B:00 a 13:00 horas
I N | I
01 5979825400
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A

N/A N/A N/A N/A
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No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Puedo participar si no vivo en Tenango del Aire?

sujetos a disponibilidad de cupo

RESPUESTA: Se da prioridad a los residentes del municipio, pero se permite la participacion de jévenes externos

cLas actividades tienen algun costo?

RESPUESTA: La mayoria de nuestras actividades son gratuitas; en casos especificos de talleres especializados, podra solicitarse
una aportacién directa de recuperacion unicamente para cubrir los materiales o insumos necesarios.

T by

LCDA. LORENML_AMIRAN Ihl LEDPREHENAALTAMIRANO GALICIA

TITULAR DEL INSTITUTO MUNit'fﬂAL DE LA} TITWLAR DEL INSHFYTO MUNICIPAL DE
JUVENTUD o7 MUNICIPAL LA JUVENTUD

" \E ;_p.mve T/

RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No aplica — ’_ e
Y \ N[y X
‘f"—'\. v L] 4‘.‘.’/’{.\
o & 7
ELABORQ; )" -~ ‘ VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

__I5./_MAYO_ / 2026__
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

2 TE

| Servicio de vinculacién y acercamiento de servicios institucionales a la juventud. Consiste en gestionar y coordinar jornadas de
| reclutamiento laboral, ofertas educativas y médulos de tramites externos. Asimismo, se brinda atencién a jévenes en situacion de
| vulnerabilidad mediante acciones preventivas y de orientacion para facilitar su accesc a oportunidades de desarrolio integral.

NTIFICACION IMIUVE/REMYTS/02/2026

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Regulatorio del Estado de México y Municipios.
Ley de Juventud del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Bando Municipal de Tenango del Aire 2026.

. Manual de Procedimientos del Instituto Municipal de la Juventud de Tenango del Aire.

e« & & »

Durante la

Registro de asistencia actividad

Cuando el joven requiera acceso a servicios de vinculacion laboral, educativa, tramites
externos o apoyo social gestionado por el Instituto.

No

| PERSONAS FISICAS

. \l\ILEIERcI)DIDENT\FICACIDN ESCOLAR 1 Ley de la juventud del EDO MEX.
. ¢l 2 2 P
«  FORMATO DE REGISTRO INSTITUCIONAL 1 AP RS g e
burocraticos.
hd

Manual de procedimientos IMJUVE

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
1(acuse) Manual de procedimientos
¢ i Ly . : IMIUVE
Oficio de solicitud dirigide a la Titular del Instituto Si

. Consulta de Jornada: El ciudadano o institucion identifica el servicio de su interés a

traves de los medios oficiales.
. Presentacion de Requisitos: Acude a las instalaciones del Instituto o a la sede de la

jornada de atencion.
e  Entrevista y Registro: Realiza el llenado de la ficha de atencidon o registro de vinculacion

para formalizar la solicitud del servicio.
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s Vinculacion / Atencion: El ciudadano es canalizado o atendido por el personal del
Instituto o de la institucion externa vinculada para la obtencion del beneficio o tramite
solicitado.

Inmediato

Articulos 4 y 15 de la Ley de Juventud del
Estado de México: y el Bando Municipal de
Tenango del Aire 2026

Gratuito

N/A

Tratandose de tramites vinculados con dependencias externas (como licencias de conducir o
certificaciones), el costo sera el que determine la autoridad competente y se pagara en sus propios
médulos de recaudacion.

|
| 3 dias habiles / 5 dias hébiles

. Pertenecer a la poblacién joven del municipio (12 a 29 afos) o casos sujetos a criterios de inclusion.
. Cumplimiento de los requisitos documentales solicitados.
Disponibilidad de espacios o insumos en las jornadas de vinculacién.

Titular del Instituto

Lcda. Lorena Altamirano Galicia

Tenango del Aire

Lunes a viernes 8:00 a 16:00 horas
Sabado 8:00 a 13:00 horas

o] 5979825400

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
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INFORMACION ADICIONAL

¢Puedo participar si no vivo en Tenango del Aire?

RESPUESTA:

Se da prioridad a los residentes del municipio, pero se permite la participacion de jévenes externos
sujetos a disponibilidad de cupo

¢El Instituto realiza el cobro de tramites externos como las licencias de conducir?

RESPUESTA: No. El Instituto unicamente gestiona el acercamiento de los médulos para comodidad del joven; cualquier pago
derivado de tramites externos se realiza directamente ante la autoridad estatal correspondiente.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica

. AN
ELABORO: T AW\ oV FECHA DE ACTUALIZACION:

’ o~ 3 I'J; £ 3 "..‘
Clliiy/ =<
LCDA. LORENA ALTAM IRAN O

TITULAR DEL INSTITUTO MUNIGHPAE D Unf e
JUVENTUD " =y [DEL A TREIUVENTUD
syt Ip Al

__15/__MAYO_ / 2026 .
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/
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RECISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

! PLATICAS DE PREVENCION PARA LOS JOVENES SERV

Imparticion de charlas informativas y talleres de sensibilizacion dirigidos a estudiantes y jovenes en general. El objetivo es brindar
| herramientas y conocimientos sobre temas criticos como prevencion de adicciones, violencia escolar, cultura de legalidad y
‘ bienestar emocional, fomentando la toma de decisicnes responsables.

ION IMJUVE/REMYTS/03/2026

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Regulatorio del Estado de México y Municipios.
Ley de Juventud del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Bando Municipal de Tenango del Aire 2026.

Manual de Procedimientos del Instituto Municipal de la Juventud de Tenango del Aire.

. & & 8 & »

Durante la

Registro de asistencia actividad

PUNTA

Cuando las instituciones educativas o grupos de jovenes soliciten o participen en las
jornadas de sensibilizacién y prevencion programadas por el Instituto.

No

| PERSONAS FISICAS

. REGISTRO EN LISTAS DE ASITENCIA " No aplica Manual de procedimientos IMJUVE
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
«  Oficio de solicitud dirigido a la Titular del Instituto Si 1(acuse) Manual de procedimientos
. Oficio de agradecimiento IMJUVE

¢ Solicitud: La institucion educativa o grupo interesado presenta oficio de solicitud
especificando tema, fecha y nimero aproximado de beneficiarios.

. Programacion: El Instituto confirma la disponibilidad y agenda la platica de prevencion.

. Ejecucion: Se imparte la platica en la sede acordada y se recaba el registro en la lista de
asistencia.

. Cierre: (Opcional para la escuela) Entrega de oficio de agradecimiento que avala el
impacto de la actividad

Inmediato
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Articulos 4 y 15de la Ley de Juventud del
Estado de México; y el Bando Municipal de
Tenango del Aire 2026

Gratuito

N/A
N/A
No aplica
| J NTA | 5
!
; 3 dias habiles / 5 dias habiles
. Solicitud formal por parte de la institucién o grupo interesado.
. Disponibilidad de agenda del personal capacitado del Instituto.
. El tema solicitado debe estar alineado a las facultades de prevencién del Instituto.

No aplica

Titular del Instituto

Instituto municipal de la Juventud

ENCIA Leda. Lorena Altamirano Calicia

Palacio Municipal

Tenango del Aire

43 Lunes a viernes B:00 a 16:00 horas
Sabado B:00 a 13:00 horas

ol 5979825400
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A N/A N/A
No aplica
INFORMACION ADICIONAL
¢Puedo participar si no vivo en Tenango del Aire?
RESPUESTA: Se da prioridad a los residentes del municipio, pero se permite la participacion de jovenes externos

sujetos a disponibilidad de cupo

¢Queé tematicas abordan?
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RESPUESTA: Prevenciéon del embarazo, Prevencion de adicciones, Prevencién y erradicacién de la violencia, Bullying, Proyecto de
vida, Salud sexual.

RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No aplica o
AR DT .
NGO DEL o
ELABORG: =, = i "7, VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
t ] o L3 "J e .\“ f

4C18 - LTAWANO GALICIA _ 15/ _MAYO_ / 2026 _
TITULAR DEL |NST|TUTO MUqug/ﬁ. PE’;.@, W‘.A IN TITUTO MUNICIPAL DE
JUVENTUD i JUVENTUD
eTiTHT( !IU’-"‘I'C"PA

“'H:ﬂ‘ L i\l'ffHTUD

b!l‘!\,'.__';'\.!";l: o
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

= TALLERES DE INTEGRACION JUVENIL EN ACTIVIDADES CULTURALES SERVICIO

Espacios de expresion artistica y cultural donde los jovenes desarrollan su creatividad y talento. A través de la musica, danza, artes
| plasticas u otras manifestaciones culturales, se fomenta la convivencia ludica y el aprendizaje de valores, permitiendo a los
participantes integrarse socialmente mientras se divierten

IMIJUVE/REMYTS/04/2026

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Regulatorio del Estado de México y Municipios.
Ley de Juventud del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Bando Municipal de Tenango del Aire 2026.

Manual de Procedimientos del Instituto Municipal de la Juventud de Tenango del Aire.

Durante la

Registro de asistencia /Reconocimiento de participacion. ;
°g P P actividad

Cuando los jévenes del municipio tengan el interés de integrarse a las actividades de
integracion juvenil en actividades culturales convocados por el Instituto.

| PERSONAS FISICAS

. INE o IDENTIFICACION ESCOLAR
. CURP A

. FORMATO DE REGISTRO INSTITUCIONAL X 1

1 Ley de la juventud del EDO MEX.

Ley Macional para eliminar tramites
burocraticos.

Manual de procedimientos IMJUVE

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

1{acuse) Manual de procedimientos

424 iz o ) 3 IMJUVE
Oficio de solicitud dirigido a la Titular del Instituto Si

. Eleccion de Taller: El ciudadano identifica la actividad cultural de su interés en la oferta
del Instituto.

e Inscripcion: Acude a la sede del taller con su identificacion y CURP para su registro.

. Participacién: Asiste puntualmente a las sesiones programadas, registrando su
asistencia en cada jornada.
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e«  Conclusién: Finaliza el taller habiendo cumplido con las dinamicas de integracién y
aprendizaje.

Inmediato

Articulos 4 y 15 de la Ley de Juventud del
Estado de México; y el Manual de
Procedimientos del Instituto Municipal de |a
Juventud.

Gratuito o aportacion
directa de recuperacién

X

Directamente en la sede de la actividad, como cuocta de recuperacion para el pago de insumos, materiales
y/o servicios de capacitacién externa

En el caso de los talleres con aportaciéon directa de recuperacion el Instituto Municipal de la Juventud
funge Unicamente como gestor del espacio y facilitador de la actividad; las aportaciones son entregadas
integramente a los instructores o proveedores de insumos para garantizar la operatividad dei taller
cultural.

Cumplimiento de los requisitos documentales (INE/Credencial y CURP).
. Disponibilidad de cupo en el taller cultural solicitado.
Respetar el rango de edad o criterios de inclusién social establecidos.

ENCIA LI A0 MIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Instituto municipal de la Juventud Titular del Instituto

TITULAR A DEPENDENCIA Leda. Lorena Altamirano Galicia

Palacio Municipal

Tenango del Aire

Lunes a viernes 8:00 a 16:00 horas
Sabado B:00 a 13:00 horas

5979825400

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Puedo participar si no vivo en Tenango del Aire?

RESPUESTA: Se da prioridad a los residentes del municipio, pero se permite la participacién de jévenes externos
sujetos a disponibilidad de cupo

¢Las actividades tienen algin costo?

RESPUESTA: La mayoria de nuestras actividades son gratuitas; en casos especificos de talleres especializados, podra solicitarse
una aportacion directa de recuperacion Unicamente para cubrir los materiales 0 insumos necesarios.

¢Estos talleres me sirven para iniciar un emprendimiento propio?

RESPUESTA: iSi! El objetivo de los talleres es dotar a las juventudes de habilidades técnicas y creativas que puedan ser la base de
un proyecto productivo o emprendimiento a futuro, fomentando su autonomia econémica.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

@

LCDA. LORENAALTAMI nA'N

__I5_/__MAYO_ /_2026__
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SVENTUD P
T
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

WBRE DEL TRAMITE TRAMITE

1 CONCURSOS DE PARTICIPACION JUVENIL SERV

| Organizacion y realizacion de certamenes, convocatorias y concursos en diversas areas (académicas, artisticas, sociales o
| deportivas). El objetivo es incentivar el talento, la competitividad sana y el reconocimiento de las habilidades de las juventudes de
| Tenango del Aire, otorgando premios o estimulos a los participantes destacados.

CLAVE DE IDENTIFICACION IMJUVE/REMYTS/05/2026

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Regulatorio del Estado de México y Municipios.
Ley de Juventud del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Bando Municipal de Tenango del Aire 2026.

Manual de Procedimientos del Instituto Municipal de la Juventud de Tenango del Aire.

EN & D

® & @ * & @ 0

Durante la
actividad

Registro de asistencia /Reconocimiento de participacion.

28 Cuando los jovenes del municipio deseen inscribirse y participar en los concursos y
convocatorias emitidas por el Instituto.

PERSONAS FISICAS

+  INE 0 IDENTIFICACION ESCOLAR 1 Ley de la juventud del EDO MEX.

* CURP Ley Nacional eliminar tramites
+  FORMATO DE REGISTRO INSTITUCIONAL X 1 Bl e e

«  TRABAJO o PROYECTO A CONCURSAR '

Manual de procedimientos IMJUVE

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS - |

No aplica No aplica No aplica No aplica

| INSTITUCIONES PUBLICAS

« Consulta de Convocatoria: El ciudadano identifica las bases, categorias y requisitos del
concurso de su interés.
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. Inscripcion: Acude a la sede o utiliza el medio electrénico indicado para entregar su
trabajo y documentacion
e  Evaluacién: El jurado calificador o comité organizador realiza la valoracion de las

propuestas conforme a las bases.
. Resultados: El ciudadano asiste a la ceremonia de premiacion o consulta los resultados

en los medios oficiales

Inmediate al momento de la inseripeidn

Articulos 4 y 15 de la Ley de Juventud del
Estado de México; y el Manual de
Procedimientos del Instituto Municipal de la
Juventud.

Gratuito

| 3 dias habiles / 5 dias habiles

. Cumplimiento total de los requisitos de la convocatoria y documentacion solicitada.
. Originalidad y autoria de los trabajos o proyectos presentados.
. Apego al rango de edad y categorias establecidas en las bases del concurso.

No aplica

NDENCIA IRCAMNISM( NIDADADMINISTRATIVA RESE

Instituto municipal de la Juventud Titular del Instituto

Leda. Lorena Altamirano Galicia

O INT. Y EXT SIN

Tenango del Aire

| ALLE
L ; 56780 HORARIO ¥ [ 3 [BISN |_unes a viernes B:00 a 16:00 horas
5 Sabado 8:00 a13:00 horas

EXT CORREO I

01 5979825400

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢ Puedo participar si no vivo en Tenango del Aire?

RESPUESTA:

Se da prioridad a los residentes del municipio, pero se permite la participacion de jovenes externos
sujetos a disponibilidad de cupo (en caso de ser estudiantes de alguna institucion del municipio,
acreditando dicha informacién).

iQué tipo de

premios se otorgan?

RESPUESTA:
especie.

Dependiendo de la convocatoria, pueden ser estimuios econdmicos, reconocimientos fisicos, becas o incentivos en

NGC
TITULAR DEL INSTITUTO MUN@Q L
JUVENTEIIN A NG

3 Lo T [ 10|
IMSTHT U [0 MUY

. LORENA-ALTAMIRANO GALICIA

|
TITR L ,E}E"LINSTITUTO MUNICIPAL DE
L NW ~/ LAJUVENTUD
ICIPAL /

RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No aplica
B} By
v & P/l A
ELABORO: %, = [77F )\ VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
A o ’-I'.'.‘\
/~ i ] RZA 1
(CUgs & - = —\( Il
LCDA. LORENAALTAMI

__15/__MAYO_ / 2026_.
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