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Actualizacion 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

Licencia de construccién no mayor de 60.00 m2. Para modalidades de obra nueva, de ampliacién, modificacion o
reparacién de la construccion existente, que no afecte elementos estructurales e impliquen la construccion de entre  ESSRTST®
veinte y sesenta metros cuadrados

DESCRIPCION

Documento oficial que expide la direccién de desarrollo urbano para autorizar la edificacién de diferentes tipos de obra, de conformidad con lo
sefnalado en el plan de desarrollo urbano, y demas normatividades aplicables; para que las construcciones, cuenten con las condiciones minimas
de habitabilidad, funcionalidad e imagen urbana indispensables.

DDOuU/o07

Articulos 510 fraccion VI del libro, 1820, 1821, 1822 del libro décimo octavo, 18.6 fraccion Vil del libro décimo
octavo del codigo de procedimientos administrativos del Estado de México; 143 y 144 del codigo financiero del
estado de México y municipios, articulo 8 del reglamento del libro quinto del cédigo administrativo.

Un (0)

Licencia de Construccion menor de 60.00 m2 Lo

N/A X N/A

Antes de iniciar cualquier tipo de construccidn, ampliacién, modificacién o reparacién que no
afecte elementos estructurales de una cbra existente, con un drea entre 20.00 y 60.00 metros
cuadrados. )

Este tramite estd sujeto a verificacién para la corroboracién de la informacién presentada para tal.

1.  Deberé presentar formato Unico de solicitud debidamente
requisitado y firmado por el solicitante {formato otorgado sl 1
en la direccion de obras publicas o escrito libre).

2. Documento que acredite la personalidad del propietaric,
poseedor o del representante legal en su caso (INE, NO 1
pasaporte, etc).

3. Documento que acredite la propiedad ¢ posesion del
inmueble (Traslado de dominio, inmatriculacion, resolucion NO ]
judicial, escrituras publicas, certificado parcelario, etc.). Articulos 510 fraccion VI

4. Constancia de alineamiento y numeroe oficial en caso de del libro, 3-9.539. B 1822
obra nueva. NO 1 del libro décimo octavo,

18.6 fracciéon VIl del libro

5. Licencia de uso de Suelo Vigente en su caso NO 1 o 3
S ) > : décimo octavo del cédigo
6. Constancia de terminacién de obra y planos autorizados en de procedimientos
caso de ampliacién o reparacién de obra existente; visto administrativos del Estado
bueno o autorizacién con planos por parte del INAH en NO ! de México: 143 v 144 del
caso de sitios a resguardo de la misma institucién. cédigo F;nanci-\;ro del
7. Dos Croquis arquitecténicos a escala de la construccion, estado de México vy
debera contener superficie del terreno, superficie de sl 2 municipios, articulo 8 del
construccion, nombre del propietario y ubicacion. reglamente  del libro
8. Visto bueno del drea de ecologia municipal, en caso de quinto del cédigo
afectacion Ne ! administrativo.
9. Croquis de ubicacion del predio (Google maps) NO ]
10. Carta poder simple en caso de representante legal (copia
de identificacion de las partes y testigos). Sl L
1. Copia del recibo de pago predial al corriente. NO 1

12. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente NQ 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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Deberéa presentar formato Unico de solicitud
debidamente requisitado y firmado por el solicitante
(formato otorgado en la direccién de obras pulblicas o
escrito libre).

Documento que acredite la personalidad del propietario,
poseedor o del representante legal en su caso (INE,
pasaporte, etc).

Documento que acredite la propiedad o posesién del
inmueble (Traslado de dominio. inmatriculacién,
resolucién judicial, escrituras publicas, certificado
parcelario, etc.).

Constancia de alineamiento y numero oficial en caso de
obra nueva,

Licencia de uso de Suelo Vigente en su caso

Constancia de terminacion de obra y planos autorizados
en caso de ampliacién o reparacion de obra existente;
vista buenao o autarizacién con planas por parte del INAH
en caso de sitios a resguardo de la misma institucion.
Dos Croguis arquitecténicos a escala de la construccion,
debera contener superficie del terreno, superficie de
construccion, nombre del propietario y ubicacion.

Visto buenoc del drea de ecologia municipal, en caso de
retiro de arbol.

Croguis de ubicacion del predio (Google maps)

10. Carta poder en caso de representante legal (copia de

identificacion de las partes y testigos).
Copia simple con cotejo del poder notarial del
representante legal o en su caso carta poder (copia de
identificacion de las partes y testigos).

Constancia de Situacion Fiscal o RFC

Copia del recibo de pago predial al corriente.

14. Copia del recibo de pago de servicic de agua potable al

corriente.

| INSTITUCIONES PUBLICAS

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE

| REALIZAR EL CIUDADANG

La obra publica, de ser obra realizada per el gobiernoc Federal,
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos.
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Sl 1

NO 1

NO 1

NO 1
Articulos 510 fraccién VI

NO 1 del libro, 18.20, 18.21, 18.22
del libro décimo octave,

o ] 18.6 fraccion VIl del libro
décimo octavo del cédigo
de procedimientos
administrativos del Estado

&l 3 de México; 143 y 144 del
cédige financiero  del
estado de Meéxico y
municipios, articulo 8 del

NS 1 reglamento del| libro
quinto del codigo
administrativo.

NO 1

Sl 1

NO 3]

NO ]

NO 1

NO ]
Articulo 116 fraccion I, 11, 111,
IV, V y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del
Estado de México; articulo
185,188, 1821 y 1823 del
Libro Décimo Octavo del
Codigo de

N/A N/A Procedimientas del
estado de México; articulo
1820 parrafo ultimo del
Libro Décimo Octavo del
Codigo de
Procedimientos del
Catadu do Méaicu, articulu
23 del Cédige Financiero
del estado de Meéxico y
Municipios.

DE 1.

La persona fisica ¢ moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia
La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso ¢

3. Sialgunode los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a |a persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o rmoral
el formato de solicitud para su llenado

Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el tramite.
Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede

2.
licencia
3. Se revisan los requisitos:
5.
6.
7.
generar 8l permiso o licencia.
1 8.

Se acude a recoger el permiso después de |a fecha indicada por parte del drea encargada

} PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

3 DIAS HABILES
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$5.87pesos por m2 vivienda
social progresiva (0.05 UMA
por m2},

| COSTO

$11.73 pesos por m2 vivienda
interés social (010 UMA por
m2),

$35.19 pesos por m2 vivienda
popular (0.30 UMA par m2),

$41.06 pesos por m2 vivienda
media (0.35 UMA por m2}, FUNDAMENTO JURIDICO

$69.21 pesos por m2 vivienda
residencial (059 UMA por
m2),

$78.60 pesos por m2 vivienda
residencial alta {0.67 UMA por
ma2),

$5748 pesos por m2
mercantil e industrial (0.49
UMA por m2).

Articulos 143 y 144 del cddigo financiero del Estado
de México y Municipios.

EN LINEA

EFECTIVO A -TA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO
|

si N/A

sf si

LDONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLICADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05) dias hdbiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante

s slosmulabiale RUss RSN Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyes y normas en la
TRAMITE materia, asi como el pago de los derechos correspondientes.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados
A A

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria
DOMICILIO

NO. INT. Y EXT. S/N

CALLE Palacio municipal

COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

cp 56780

LADA TELENONOS EXT

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sdbados de 8:00 3 13:00 hrs

CORREQ ELECTRONICO: |

55 5979825400 N/A tenangodelaire2527.desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OMNCINA

NOMBRE DEL HHTTULAR DE LA OTNICINA N/A

NOUINL Y EX]
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Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

cDurante la construccion el municipio puede realizar visitas a la obra en construccion?

RESPUESTA:

Si, se pueden realizar durante la construccion o al término de la obra. Las visitas de verificacién tienen come objeto
que en las construcciones se observe el cumplimiento de las disposiciones juridicas contempladas en las normativas

aplicables y vigentes.
¢Cudles son los horarios y dias de atencion de la Direccién de Desarrolio Urbano?

Lunes a viernes de 8:00 horas a 16:00 horas, sabados de B:00 horas a 13:00 horas

RESPUESTA:

¢ Qué es una medida de seguridad?

RESPUESTA:

Son determinaciones de cardcter preventivo que tienen por objeto evitar la consolidacién o permanencia de

construcciones que pongan en riego a las personas o bienes.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Suelo, Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

o % L]
ELABORO: o: YISTOBUENO: "< FECHA DE ACTUALIZACION:
5y - -
o
tay
=
5 pEL N 15/05/2026.
O
Arg.Juan Pablo Diaz Chavarria a QDlaz Chavarroa
Director de Desarrollo Urbano




