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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

Licencia de Construccion e instalacion de anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales SERVICIO

DESCRIPCION

| Documento que expide la Direccién de Desarrollo Urbano para autorizar las construcciones de anuncios publicitarios con elementaos estructurales.

|
| CLAVE DE IDENTIFICACIG DDU/009
| Articulos 510 del Libro Quinto del Estado de México, 18.20, 18.21 inciso H), 18.22 del Libro Décimo Octavo del

‘ FUNDAMENTO JURIDICO codigo Administrativo del Estado de México, 8 del reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
: Estado de México, 143 fraccién |, 144 inciso G del cédigo Financiero del Estado de México y municipios.

ACENCIA D
VIGENCIA DEL Un (01)

ano.

Licencia de Construccion e instalacién de anuncios publicitarios que requieran
de elementos estructurales.

[ DOCUMENTO A OBTENER

HIBRIDO - DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL 5
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
| MODALIDAD

X N/A

N/A

sl E AR SR = R SRR USRI Antes de iniciar el proceso constructivo de anuncios publicitarios que requieren elementos
| REALIZARSE estructurales.

| ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O SERV ‘
RS R s s (e PRCRYE S INIeS ISR Cste tramite estd sujeto a verificacion para |a corroboracién de la informacion presentada para tal.
Y OBJETIVO DE LA MISMA i

COPIAS ANOTAR
Tl Jeoglh CONNUMERO LA  FUNDAMENTO JURIDICO
REQUISITOS e ANU.["“:} s CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO ;
COPIAS mg

notarial, certihcada)

PERSONAS FISICAS
1. Formato Unico de solicitud debidamente requisitado v

firmado por el solicitante y en su caso por D.R.O.

(formato otorgado en la direccion de obras publicas o

escrito libre). NO 1

2. Identificacién oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso

3. Documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble en concepto de propietario (Traslado de
dominio, inmatricutacion, resclucion judicial, escrituras st &
publicas, certificado parcelario, etc.). Articulos 510 del Libro Quinto

4. Dos ejemplares de los Planos y memoria de calculo de del Estado de México, 1820,
la estructura sustentante, firmados por D.R.O,; (en cada 18.21 inciso H), 18.22 del Libro
documento), en caso de regularizacién presentar Décimo Octavo del cédigo
dictamen estructural verificando que la misma cumpla Administrativo del Estado de
con las disposiciones de las normas técnicas y demas México, 8 del reglamento del
normatividad aplicable para la colocacién de la Libro Quinto del Cédigo
estructura sustentante. Administrativo del Estado de

5 Copia simple de Licencia de construccién otorgada a la 51 1 México, 143 fraccién |, 144
edificacion existente, en su caso. inciso G del cédigo Financiero

= Carta responsiva firmada por el D.R.O acompanada de de| Estade de México y
su regi i NO 1 municipios.

gistro vigente.

7.  Licencia de Uso del Suelo, constancia de alineamiento NO 1
y nimero oficial vigente.

8. Permiso para hacer uso o aprovechamiento del
derecho de via de |as carreteras estatales o sus zonas
laterales, © permiso para ocupacion, uso o
aprovechamiento del derecho de via de las carreteras sl 1
federales y zonas aledanas; segun vialidad en la que se
ubiguen.

9. Croquis de ubicacién del predio (Coogle maps)

NO 1

Sl 1

NO 1
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15

10.

12.

14.

16.

Carta poder en caso de representante legal (copia de
identificacion de las partes y testigos).

Copia del recibo de pago predial del afio en curso
Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente.

COLECTIVAS

Formato unico de solicitud debidamente requisitado y
firmado por el solicitante y en su caso por D.R.O.
(formato otorgado en |a direccién de obras publicas o
escrito libre).

identificacién oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso

Documento que acredite la propiedad o posesién del
inmueble en concepto de propietario (Traslado de
dominio, inmatriculacién, resolucién judicial, escrituras
publicas, certificado parcelario, etc.).

Dos ejemplares de los Planos y memoria de célculo de
la estructura sustentante, firmados por D.R.O, (en cada
documento), en caso de regularizacién presentar
dictamen estructural verificando que la misma cumpla
con las disposiciones de las normas técnicas y demas
normatividad aplicable para la colocacién de la
estructura sustentante.

Copia simple de Licencia de construccién otorgada a la
edificacién existente. en su caso.

Carta responsiva firmada por el D.R.O acompanada de
su registro vigente.

Licencia de Uso del Suelo, constancia de alineamiento
y numero oficial vigente,

Permiso para hacer uso o aprovechamiento del
derecho de via de las carreteras estatales o sus zonas
laterales, o permiso para ocupacién, uso o
aprovechamiento del derecho de via de |as carreteras
federales y zonas aledanas; segun vialidad en la que se
ubiguen.

Dictamen de seguridad estructural de la construccion
existente (en su caso), verificando gue la misma
cumpla con las disposiciones de las normas téenicasy
demds normatividad aplicable para la colocacién de la
estructura sustentante.

Croguis de ubicacién del predio (Google maps)

Carta poder en caso de representante legal (copia de
identificacion de las partes y testigos).

Copia simple con cotejo del acta constitutiva.

Copia de identificacion oficial vigente del
representante legal.

Copia simple con cotejo del poder notarial del
representante legal.

Copia del recibo de pago predial del ano en curso
Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al

corriente

i INSTITUCIONES PUBLICAS

La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal,
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos.

NO 1

sl 1

NO 1

NO 1

Si 2

NO 1

S L Articulos 510 del Libro Quinto
del Estado de México, 1820,

NO 1 1821 inciso H}, 1822 del Libro

. Décima Octave del cédige

NO ! Administrativo del Estado de
México, 8 del reglamento del
Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de
México, 143 fraccién |, 144

sl 1 inciso G del codigo Financiere
del Estado de México vy
municipios.

s )

S| 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1
Articule Néfraccion I, I, 111, 1V,
V y VI del Cédige de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México; articulo 1815, 18.18,
18.21 y 18.23 del Libro Décimo

N/A N/A Octavo del Cdédigo de

Procedimientos del estado de
Meéxica; articula 1820 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Coddigo de
Procedimientos del Estado
de México; articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.
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T La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

. La persona fisica 0 moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia

3. Serevisan los requisitos:
a  Sialgunode los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a |a persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a |la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

4. Sellena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica © moral acuda a realizar el pago

6. Serealiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el tramite

7.  Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados ¥ si todo es faverable se procede a
generar el permiso o licencia.

‘ 8. Seacude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del drea encargada

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 6 DIAS HABILES

| COSTO $ 57.47 pesos por m2
' industrial o de prestacion de [EREI NTO JURIDICO
servicios (0.49 UMA por m2}

Articulo 143, fraccion |, 144 inciso C) del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO £ ;
| FORMA DE PAGC (PORTAL DE PAGOS)
Sl sl Sl N/A

Unicamente en la Tesoreria Municipal

Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANT E. Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revisién documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante.

iUl S Es e RElSHe TPl Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas sehaladas por las leyes y normas en [a materia,
TRAMITE asi como el pago de los derechos correspondientes.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

En cz t en todos los docurnentos solicitados
| NEGATIVA FICTA n caso de que se entregu u ici

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDALD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

NTULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

DOMICILIO
CALLEF Palacio municipal NOINT. Y EXT S/N
COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire
p) ;E:I)[:;:F';:‘:l L e OE Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs, y sdibados de 8:00 2 13:00 hrs
A LW
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
55 5979825400 N/A tenangodelairecbras2527@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

Y EXT.

CALLE NO.INT

COLONIA MUNICIPIO

TRONICO

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELEC
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N/A N/A N/A

FORMATO(S)

DESCARGABLES Formato Unico de Solicitud,

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE Soy arrendatario de un local comercial por lo tanto no estd a mi nombre ningun documento de propiedad ¢Qué

documento puedo presentar en lugar de este requisito?

RESPUESTA:

Se puede presentar el contrato de arrendamiento vigente, junto con las identificaciones de las partes.

PREGUNTA FRECUENTE LQué es la UMA?

RESPUESTA: Unidad de Medida y Actualizacién, su valor varia de manera anual segun datos e informacién del INEGI

PREGUNTA FRECUENTE

&Si cuenta con la autorizacién de la Junta de Caminos del Estado de México, es necesaria la autorizacion del
Municipio?

RESPUESTA:

El Estado autoriza la utilizacién del Derecho de Vias, en vias de jurisdiccion estatal, con fundamento en lo dispuesto
por el Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Derecho de Via de Carreteras Estatales y Zonas Laterales. En
tanto que los municipios autorizaron la construccién, son dos tramites distintos, la secretaria de Comunicaciones y
Transportes Federal, hace o propio en vias de jurisdiccion federal, unicamente autoriza la ocupacion del derecho de
vias y el municipio la construccion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Suelo, Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

15/05/2026.

TENANG) DEL AIRE/
Arq.Juan Pablo Diaz Chavarria Arq.Jduan Pablo Diaz Chavarria
Director de Desarrcllo Urbano irector de-Desarfollo Urbano /

4




