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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia de alineamiento y nimero oficial

La Constancia de alinearmiento y numero oficial es el documento expedido por los municipios, que Liene por objeto delimitar la colindancia de un
inmueble determinado con respecto a la via publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccién y el numero oficial que le
corresponde. La constancia se podra otorgar para ambos o para uno u otro servicio de acuerdo a solicitud del interesado.

DDU/oO

Articulos 510 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, 18.35 de! Libro Décimo Octavo
del mismo Cédigo, 143 fraccion 1, 144 fraccion X inciso A), 1y 2 e inciso B) del Codigo Financiero del Estado de
México, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

un (0Y)

Constancia de alineamiento y niamero oficial 2R0

N/A X N/A

Antes de iniciar cualquier tipo de construccion de obra nueva y cuando el inmueble o predio no
cuenta con la asignacion de numero oficial.

Este tramite esta sujeto a inspeccion fisica para |a verificacion de la informacién proporcionada.

1. Debera presentar solicitud en el formato Unico debidamente
llenado y firmado por el solicitante.

N

Documento que acredite la propiedad y certificado de 1
inscripcion en el Instituto de la Funcion Registral del Estado
de México. En caso de posesion presentar: Contrato de
compra-venta, usufructo, comodato © arrendamiento
vigente sobre el inmueble; Resolucion judicial vigente a favor
del solicitante sobre el inmueble;  Inmatriculecion NG

Articulos 510 del Libro
Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado

administrativa; Recibo de pago del impuesto sobre traslacién
de dominio; Acta de entrega de la posesion, en caso de
viviendas;, En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos agrarios o
resolucion agraria, cédula de contratacién con el Instituto de
Suelo Sustentable.

de Meéxico, 18.35 del Libro
Décimo Octavo del mismo
Codigo, 143 fraccion 11, 144
fraccion X inciso A), 1y 2e
incisc B} del Cadigo
Financiero del Estado de
México, 8 del Reglamento

3. Croquis de localizacién del inmueble en ortofoto. sf del Libro Ounto del
4. |dentificacién  oficial del propietaric © poseedor o Codigo Administrativo del
NO Estado de México.
representante legal en su caso.
5. Carta poder en caso de representante legal. sl
6. Copia de recibo de pago predial del afio en curso. NO
7. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable del afio
en curso. NO
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1 Debera presentar solicitud en el formato Unico sl Articulos 510 del Libro
debidamente llenado y firmado por el solicitante Quinte del Caodigo
Administrative del Estado |
2. Documentoque acredite la propiedad y certificado de de México, 1835 del Libro |
inscripcion en el Instituto de la Funcién Registral del | NO Décimo Octavo del |

Estado de México. En caso de posesion presentar:

mismo Cédige, 143
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Contrate de compra-venta, usufructo, comodato o
arrendamiento vigente sobre el inmueble; Resolucion
judicial vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble; Inmatriculacién administrative; Recibo de
pago del impuesto sobre traslacién de deminio; Acta
de entrega de la posesion, en caso de viviendas; En el
caso de terrenos ejidales o comunales, certificado
parcelario, certificado de derechos agrarios ©
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fraccién 11, 144 fraccion X
inciso A), 1y 2 e incisc B)
del Cédigo Financiero del
Estado de México, 8 del
Reglamento del Libro
Quinto del Caodigo
Administrativo del Estado
de México.

resolucion agraria, cédula de contratacion con el
Instituto de Suelo Sustentable. ‘

|
|
. . Vs . |
3. Croquis de localizacién del inmueble en ortofoto. ‘ 5
1
R L R |
4. |dentificacién del propietaric © poseedor o NO |
representante legal en su caso, 1
5. Acta Constitutiva de la Empresa. NO
1
6. Poder Notarial de su representante, o en su caso carta NO
poder 1
A Copia de recibo de pago predial del ano en curse NO
1
8. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable NO ]
1
| INSTITUCION
Articulo Nefraccion |, I, I, IV, V
y Vi de) Coédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México; articulo 18.15,1818,18.21
y 1823 del Libro Décimo
La obra publica, de ser obra rezlizada por el gobierno Federal, N/A N/A D, od  todigd  om
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos Procediiatives el estado oe.
S Y pal, pag " México; articulo 1820 péarrafo
ultimo del Ubro Décimo
Octavo del Cdodige de

Procedimientes del Estado ge
México; articulo 23 del Cédigo
Financierc del estado de
México y Municipios

La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia
La persona fisica c moral acude con los requisitos completos para iniciar el trdmite del permiso o licencia

j PASOS A SEGUIR QUE DEBE DI 1
| REALIZAR EL CIUDADANO 2
| 3. Serevisan los requisitos:
a. Sialguno de los reguisitos falta o no esta en orden, se le regresan a la persona fisica o moral
b. Sitodos los requisitos estdn completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral el formato de solicitud
para su llenaco
4. Sellena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Sereciben todos los requisitos junto con @l formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la orden de pago para
cue la persona fisica 0 moral acuda a realizar el page

6. Serealiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizd el ramite.

7. Se examina la informacion contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede generar el permiso o
licencia.

8 Se acude a recoger el permisc después de la fecha indicada por parte del drea encargada

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 10 DIAS HABILES

$ 221.72 pesos asignacion de
numero oficial (1.89 UMA)

§ 66515 pesos primeros 15
metros para alineamiento
(5.67 UMA)

$ 66.51 pesos metro adicional
para alineamiento (10% de la
tarifa anterior)

| COSTO

Articulos 143, fraccion 11, 144 fraccion X, inciso A}, 1y 2
Hinl[&el = inciso B) Grupo B del Cédigo Financierc del Estado
de México y Municipios.

FUNDAMENTO

EN LINEA

TARIETA DE DEBITO - ~
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVD TARIETA DE CREDITO

FORMA DE PAGO

Unicamente en |a Tesoreria Municipal

DONDE PODRA PAGARSE?
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i OTRAS ALTERNATIVAS Chegque Certificado y Transferencias bancarias

CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADQ PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO
CUMPLIR CON LA PREVENCION

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05} dias habiles para solventar dichas
observaciones por parte del solicitante.

CRITERIOS DE RESOLUCION Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyes y normas en la
DEL TRAMITE materia, asi como el pago de los derechos correspondientes.

% ’;:t"; “\"f\;‘\ I« )’Nl f ’Ii LAAFIRMATIVA'D En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados
NEGE VA FICTA
i

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

NTULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DOMICILIO

NO.INT. Y EXT S/N

CALLE Palacio municipal

| COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs

TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

5979825400 N/A tenangodelaire2527 desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OTICINA N/A

CALLE

COLONIA

HORARIO

s .
CF ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREOQ ELECTRONICO:

N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES

Formato Unico de Solicitud

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE £Qué es una restriccion de construccion?

Es el drea limitante con respecto a la vialidad publica para las construcciones seglin el Cédigo Administrative del

Estado de México y sus Municipios

RESPUESTA:

PREGUNTA RECUENTE :Se puede solicitar solo el tramite de numero oficial?

Si. Se puede solicitar para ambos o uno u otro servicio

RESPUESTA

¢Cuédndo es solicitado el alineamiento y nimero oficial?

PREGUNTA FRECUENTE

Es solicitado en la construccién de obra nueva o cuando sea solicitado por instancias estatales y/o federales.

TRAMITES O SERVICIOS RELAW LINK

Licencias de construccién de obra n j:lg(*jbehcias:deafco?lm cion de barda

RESPUESTA:

ELABOROQ: FECHA DE ACTUALIZACION:

15/05/2026.

Vi z Chavarria

3frollo Urbano

Arg. Juan Rag
Director de\D
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Licencia de Excavacion, Relleno o Movimiento de Tierra,

Documento oficial que se expide para tener control sobre los procesos constructives de excavacion y relleno en un predio.

DDuU/002

Articulos 510 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, 1820 fraccién 1V, 18.21 inciso D)
del Libro Décimo Octave del mismo Codigo, 144 fraccion | y |l inciso C) del Codigo Financiero del Estado de
México, B del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Un (01)

Licencia de Excavacion, Relleno o Movimiento de Tierra 2o

N/A X N/A

Antes de iniciar la excavacion, relleno o mevimiento de tierra de un predio.

Este tramite esta sujeto a inspeccién fisica para la verificacién de la informacién proporcionada.

1. Deberd presentar solicitud en el formato dnico 2
debidamente llenado y firmado por el solicitante sl 1
2. Documento con la que acredite |a propiedad o posesion
del inmueble NO 1 Articulos 510 del Libro Quinto
3. Croquis de localizacién, debidamente referenciado, del del Cédigo Admini;trativo del
. s/ 2 Estade de Mexico, 18.20
area donde se va a excavar. i P Gt |
. o T fraccion IV, 18.21 inciso D} de!
4 Memoriay programa del procedimiento respective, indicar Libro Décimo Octavo del
superficie y profundidad. Para el caso de zonas protegidas mismo Codige, 144 fraccién |
por el INAH, de valor ambiental o de conservacion se sl 2 y |l inciso C} del Cédige
requiere visto bueno por el drea de ecologia ademas de un Financiero del Estado de
proyecto ejecutivo de la obra en mencién. México, 8 del Reglamentao del
5. |dentificecién  oficial del propietarie, poseedor o NO : Egggmrg?a‘gtrz Ggie::s‘tgdog:gg
representante legal en su caso. .
6. Carta poder en caso de representante legal sf 1
7. Copia de recibo de pago predial del ano en curso 1
8. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable. NO 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
i Deberd presentar solicitud en el formate unico of ]
debidamente llenado y firmado por el salicitante.
2. Documento con que acredite la propiedad o posesion Articulos 510 del Libro Quinto
del inmueble. NO 1 del Cédigo Administrativo del
3 Croquis de localizacion, debidamente referenciado, del . &tado de _Mexaco, 1835 el
) ! . g 2 Libro Décimo Octavo del
arez donde se va a excavar mismo Cédigo, 143 fraccion ||,
4, Memoria y programa del procedimiento respective, 144 fraccion Xinciso A), 1y 2 e
indicar superficie y profundidad. Para el caso de zonas inciso  B) del Codigo
protegidas por el INAH, de valor ambiental o de of 5 Financiero del Estado de
conservacion se requiere visto bueno por el drea de leecho.BC!EW Reg!ament‘o ,de‘
. y ; Libro Quinto del Cédigo
EcoIOgra ademds de un proyecto ejecutivo de la obra en Administrativo del Estado de
mencion. Meéxico.
5. Identificacién oficial del propietario, poseedor o NO 3
representante legal en su caso
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6. Acta Constitutiva de la Empresa. NO 1
7 Poder Notarial de su representante, ¢ en su €aso carta NO ,
poder
8. Copia de recibo de pago predial del afio en curso NO 1
9. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable. NO 1

Articulo 116 fraccion |, 11, 11, IV,
V y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos de! Estado de
México; articulo 1815, 1818,
18.21 y 18.23 del Libro Décimo
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, N/A N/A g:;sggimi:i‘tos ccieoldelgs;t%dozz
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos. México; articulo 1820 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Codigo de
Procedimientos del Estado
de Meéxico; articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.

| PASOS A SECUIR QUE DEBE DE 1. La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

‘ REALIZAR EL CIUDADANG 2 La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el trdmite del permiso o
licencia &

3. Se revisan los requisitos:

a. Sialguno de los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persona fisica o
moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera
la orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago
Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al area donde se realizé el tramite.
Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso o licencia.

8 Seacude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del area encargada

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 6 DIAS HABILES

Articulo 144, fracciones | y |1, inciso C), Grupo B del
(OIS ar VI reRIV=IIs][€eM COodigo Financiero del Estado de Meéxico y
Municipios.

| COSTO .
$ 507.95 por 100 m3 o fracciéon

(433 UMA por cada 100 m?)

EN LINEA

EFECTIVO ARIETA DE CREDITO JETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

Si sl sl N/A
(DONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal
|
| OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLA CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLICADO PARA PREVENIR SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR N LA PREVENCION

| Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05) dias hébiles para solventar dichas observaciones
| por parte del solicitante.

SR (el s s =t R s e NMSIAM Curplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyesy normas en la materia,
asi como el pagoe de los derechos correspondientes.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
| NEGATIVA FICTA

i
|

En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

DEPENDENCIA U ORCANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

DOMICILIO

Palacio municipal NO.INT, Y EXT:
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Centro
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MUNICIPIO

Tenango del Aire

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sdbados de 8:00 a 13:00 hrs

CORREO ELECTRONICO

tenangodelaire2527 desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

CALL

COLONIA

CcP

| LADA

N/A

FORMATO(S)

DESCARGCABLES

N/A
N/A
DOMICILIO
N/A NO. INT. Y EXT
N/A MUNICIPIO N/A

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION bl

TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO i
N/A N/A N/A
Formato Unico de Solicitud.
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

¢ Qué datos debera contener la memoria y programa de procedimiento para excavacion?

RESPUESTA:

Trabajos a realizar (pormenorizado), su orden, volumen estimado de material a mover, fechas de inicio y termino de
los trabajos, nombre de propietario o persona juridica colectiva, ubicacion.

PREGUNTA FRECUENTE

Horarios y dias de atencién de la Direccién de Desarrollo Urbano

Lunes a viernes de 8:00 horas a 16:00 horas, sdbados de 8:00 horas a 13:00 horas.

PREGCUNTA FRECUENTE

¢Cudndo se realiza el trdmite de licencia de excavacién?

RESPUESTA:

suelo,

Cuando se realizan obras como excavaciones para cisternas u obras hidricas de mas de 8 m?, s6tanos, excavaciones
para construcciones debajo del nivel de calle, relleno de predios y las consistentes en movimiento de material del

TRAMITES O SERVICIOS

N, LINK

i Srime

-\

4 i 7 . N s
Licencia de construcc‘\}(.armea'miemtp y rfidmere oficial.
e 2 gl 3

PSS

= 0

ELABQRO:

R

Arg.Juan Pablo Diaz Chavarria

Director de Desarrollo Urbano

n Pabl
e Desatrolio Wrbano-

BUENG - - ;

o{ifaz Chavasriar

5=

FECHA DE ACTUALIZACION:

15/05/2026.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

I NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X

1 Constancia de Terminacién de obra, SERVICIO:

DESCRIPCION

(i
| La autoridad municipal extendera la constancia solicitada, previa inspeccion que realice para comprobar gue |a obra, edificacion o instalacion se
ejecuté de acuerdo al proyecto autorizado y que, por o tanto, es apta para su ocupacién o para el fin sefalado en la licencia o permiso de construccion.

‘CI AVE DE IDENTIFICA DDU/003

Articulos 510 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, 18.20 fraccion IV, 18.21 inciso D)
FUNDAMENTO JURIDICO del Libro Décimo Octavo del mismo Codigo, 144 fraccion | y Il inciso F) del Cédigo Financiero del Estado de
México, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

GENC DEL
DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Terminacion de obra D JMENTO A
OBTENER

Un (07)
afo.

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL

MODALIDAD (ANEXAR LINK] [ANEXAR LINK)

N/A X N/A

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE Al concluir la obra objeto de alguna licencia
| -t £ )

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
SN FA S (e PN R St le N ReRV Sl RleXElenl| EsLe Lramite estd sujeto a inspeccion fisica para la verificacién de la informacién proporcionada.
| Y OBIETIVO DE LA MISMA

I

i

| COPIA

i PRI CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO
| e
|
|

o . ANOTAR LA . 8
REQUISITOS A SI ONO CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
sranircis - simiple,

certificada)

PERSONAS FISICAS

1. Deberd presentar solicitud en el formato Unico Articulos 510 del Libro Quinto
debidamente llenadoy firmado per el solicitante y el perito gf 1 del Cédigo Administrativo del
responsable de obra, Estadoc de México, 1820

2. Original y Copia del Plano Aprobado y copia de la Licencias ) fraccién IV, 1821 inciso D) del
de Construccién. sl 1 Libro Deécimo Octavo del

3.identificacion  oficial del propietario, poseedor © ;’"fim?n(éi‘;g'gg') 1“;{“’22‘;2;

NO 1|
representante legal en su caso. Financiero del Estado de
4.Carta poder en caso de representante legal sf 7 México, 8 del Reglamento del
T § o 5 . Libro Quinto del Cédigo
5. Copia de recibo de pago predial del ano en curso o 2
2 BRB9p NO 1 Administrative del Estado de
6.Copia del recibo de pago de servicio de agua potable. NO 5 Mexico.
| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Debera presentar solicitud en el formato unico sf
debidamente llenado y firmado por el solicitante y el Articulos 510 del Libro Quinto
perito responsable de obra. del Cédigo Administrativo del
2 Original y Copia del Plano Aprobado y copia de la s E_stado d,e ‘Memco, 1838 39:
Licencias de Construccién L1|_:ro D?CF.mo Octavo_ o
: S e : i mismo Cédigo, 143 fraccion I,
3. Identificacion oficial del propietario, poseedor © NO 144 fraccién X inciso A), 1y 2 e
representante legal en su caso. inciso B) del Cddigo
4 Acla Constitutiva de la Empresa. NO Ffinanciero del Estado de
; Meéxico, 8 del Reglamento del
5. Poder NotarAnaW de su repreﬁser.atante‘ en su caso carta 5 Libro Quinto del Cédige
poder de quien realice el tramite. Administrativo del Estade de
Copia de recibo de pago predial del ano en curso. NO México.
Copia del recibo de pago de servicio de agua potable NO
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| INSTITUCIONES PUBLICAS

Articulo 116 fraccién |, 11, 111, IV,
Vv y WVl del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México; articulo 1815, 1818,
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, 18,21 y 18.23 del Libro Décimo
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos. N/A N/A Octavo del Cédigo de
Procedimientos del estado de
México; articulo 18.20 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Codigo de
Procedimientos del Estado
de México; articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.

L La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia

3. Se revisan los requisitos:
a. Sialgunode los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persona fisica c moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Se reciben todos los requisitas junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

6. Serealiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el tramite.

7. Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso o licencia.

8. Se acude a recoger el permiso después de |la fecha indicada por parte del area encargada

6 DIAS HABILES

$ 507,95 por cada 100 m? de e , .
construceion (433 UMA por Fundamento jurldico: Articulo 144 fracciones |l

cada 100 m2 da inciso F}, Grupo B del Cédigo Financiero del Estado

construccion) de México y Municipios.

sf sf sl N/A

Unicamente en la Tesoreria Municipal

Cheque Certificado y Transferencias bancarias

Tres (05) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (03) dias habiles para solventar dichas vbservacionos
por parte del solicitante.

Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyesy normas en la materia,
asi como el pago de los derechos correspondientes.

En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

Direccién de Desarrolio Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria

Palacio municipal S/N

Centro MUNICIPIO Tenango del Aire
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Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs

2 HORARIO Y DIAS D¢
Ci 56780 ATENCION

LADA TELEFONOS

CORREO ELECTRONICO:

5979825400 tenangodelaire25.27 desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

N/A N/A

N/A N/A

N/A N/A

N/A N/A N/A N/A

Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

L Qué pasa si no se cumplié con el proyecto originalmente autorizado y no se obtuvo la modificacion del proyecto?

RESPUESTA: Se constituye una violacién a la autorizacion y lo dispuesto por el articulo 18.71 del Libro Décime Octavo del Cédigo
Administrativo del Estado de México,

iSe puede realizar el pago en linea en el portal de pagos?

RESPUESTA: No, selo en ventanillas de Tesoreria Municipal de Tenango del Aire

¢Quién firma y autoriza la constancia de termino de obra?

RESPUESTA: Autoriza el Director de Desarrollo Urbano.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de construccion mayor de 60 metros cuadradome-s@o‘ constancia de alineamiento y ndmero oficial

ELABO, o\ FECHA DE ACTUALIZACION:
, %)
L '\'\ \\ \
r
\_/ Qv / 15/05/2026
= _ O "
Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria tapIuaPabloibz Chayartia -
Director de Desarrollo Urbano reclo‘r;qaaééarrqyo_ﬂrqaﬂoi- /
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia de Regularizacién de Construccién para obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacion de
construccion existente que no afecte elementos estructurales

Es el documento oficial que expide la Direccién de Desarrollo Urbano para regularizar la edificacién de diferentes tipos de obra, que hayan sido
edificadas en las condiciones minimas de habitabilidad, funcionalidad e imagen urbana, sin que estas cuenten con licencias y autorizaciones
correspondientes.

DDU/004

Articulos 510 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de Mexico, 18220, 1821 fraccion Il inciso b},
1822 del Libro Décimo Octavo del mismo Codigo, 143 y 144 del Codigo Financiero del Estado de México, 8 del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

Constancia de Regularizacion (Licencia extemporanea) Permanente

N/A X N/A

Cuando se haya realizado una construccion ampliacién o modificacién, o reparacion de
construccion existente que no afecte elementos estructurales, menor a 60 y mayor 3 20 metros
cuadrados sin contar con la autorizacion correspondiente,

Se realiza inspeccién fisica y verificacion para identificar el inmueble y su localizacion, para
corroborar el apego a la normatividad vigente.

1. Deberé presentar solicitud en el formato udnico
debidamente llenado y firmado por el selicitante. sl 1
2. Documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble. NO 1
3 Licencia de uso del suelo vigente, en los casos gue
impliguen la construccién de mas de diez viviendas o de
un coeficiente de utilizacion del suelo de tres mil 0 mas Articulos 510 del Libro
metros cuadrados de construccion en otros usos, NO 1 Quinto del Codigo
constancia de viabilidad, autorizacién de subdivisién o de Adm'”‘s_'tfa['vo del Estado
condominio segun corresponda, expedida por Ia de México, 1820, 1821
Secretaria de Desarrollo Urbano e infraestructura fraccion l.” fnClSO b),18.22 clel
4 D A £ | i Libro Décimeo Octavo del
3 os cr?quls arquitectonicos a escala, de la construccion mismo Cédigo, 143 y 144 del
debera contener superficie del terreno, superficie de Cédigo  Financiero  del
construccién, altura de edificacion, nombre del &l 2 Estado de México, 8 del
propietario y ubicacién. Reglamento  del Libro
5. Identificacion oficial del propietario, poseedor o Quinto del Cédigo
NO 1 Administrativo del Estado
representante legal en su caso. b
de Meéxico
6. Carta poder en caso de representante fegal S| 1
7. Constancia de alineamiento y numero oficial NO 1
8. Copia de recibo de pago predial del ano en curso NO 1
9. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable NO 1
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> JURIDICO COLECTIVAS

1. Deberd presentar solicitud en el formato unico debidamente

llenado y firmado por el solicitante y el perito responsable de sf
cbra.
2. Documento gue acredite la propiedad o posesion del
inmueble. NO 1

3. Licencia de uso del suelo vigente, en los casos que impliquen
la construccion de maés de diez viviendas o de un coeficiente

Articulos 510 del Libro

Quinto del Coédigo
de utilizaciéan del suelo de tres mil o mas metros cuadradaos Administrative del ESlado
de construccién en otros usos, constancia de viabilidad, NO 1 de México, 1820, 1821
autorizaciéon de subdivision o de condominic segun fraccién Il inciso b), 18.22 del
corresponda, expedida por la Secretaria de Desarrollo Urbano Libro Décimo Octavo del

mismo Cédigo, 143 y 144 del
Cédige  Financiero  del
NO 2 Estado de México, 8 del
Reglamento del Libro

4. Dos croquis arguitectonicos a escala, de la construccion
deberd contener superficie del terreno, superficie de
construccioén, altura de edificacién, nombre del propietario y

ubicacion Quinto del Codigo
5. Identificacién del propietario, poseedor o representante legal Administrative del Estado
en su caso S| 1 de México
6. Acta Constitutiva de la Empresa. NO 1
7. Poder Notarial de su representante o en su caso carta poder NO 1
8. Constancia de alineamiento y nimero oficial NO 1
9. Copia de recibo de pago predial del afo en curso NO 1
10. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable NO 1
INSTITUCIONES F
Articulo T16fraccién |, 11, 111, 1V,
V y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado
de Meéxico, articulo 1815,
18,18, 18.21 y 18.23 del Libro
Décime Octavo del Codigo
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, N/A N/A de Procedimientos del
Estatal v Municipal, estaria exenta de pago de derechos. estado de México; articulo
1820 parrafo ultimo del
Libro Décimo Octavo del
Codigo de Procedimientos
del Estado de México;
articulo 23 del Cédigo
Financiero del estado de
México y Municipios.
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

REALIZAR EL CIUDADANO 2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia
3. Se revisan los requisitos:

a. Si alguno de los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persena fisica o moral

b. Si todos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera
la orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibe de pago al drea donde se realizé el tramite.

7. Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede
a generar el permiso o licencia.

8. Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del area encargada

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 6 DIAS HABILES

| COSTO $5.87 pesos por m? vivienda
social progresiva (0.05 UMA
por m#),

$1.73 pesos por m? vivienda

interés social (010 UMA por
mZ),

Articulo 18.72 del libro Décimo Octavo del Cédigo
Administrativo del Estado de México, Articulo 143,
FUNDAMENTO JURIDICO fraccion |, 144, fraccion |, incisos A), B), C), D), E},F) y
G) del Cédigo Financiero del Estade de México y
Municipios.
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$35.9 pesos por m? vivienda
popular (030 UMA por m?),
$41.06 pesos por m? vivienda
media (035 UMA por m?),
$69.21 pesos por m? vivienda
residencial (059 UMA por
m?),

478 60 pesos por m? vivienda
residencial alta (0.67 UMA
por m#),

$5748 pesos por m#
mercantil e industrial (0.49
UMA por m?). Mas multas
correspondientes derivadas
de las distintas infracciones.

SI Si | N/A

Unicamente en la Tesoreria Municipal

Cheque Certificado y Transferencias bancarias

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revisién documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante.

Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyes y normas en la materia,
asi como el pago de los derechos correspondientes

En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados.

Direccion de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria

Palacio municipal SIN
Centro Tenango del Aire
56780 Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs
S5 5979825400 N/A tenangodelaire2527.desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLE

COLONIA

HORARIO Y DIAS

P
= ATENCION

LADA TELEFONOS EX CORREO ELECTRO
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Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

¢Se puede realizar el tramite en otra oficina de la dependencia?

No, sclo en la Direccién de Desarrollo Urbano.

¢Cusdl es la vigencia de la constancia de regularizacién?

Permanente

¢En qué casos se tramita la constancia de regularizacion?

Cuando una construccién no haya obtenido sus permisos al momento de inicio de trabajos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de usc de Suelo, Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

o

) ) LS by o -
Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria Arg.Nuan a{;}i‘chiez Ch?v'arrw_a, T
Director de Desarrollo Urbano Direc Fﬁ:‘g’iﬁesar_rolkp‘yrbgng )=

15/05/2026.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Licencia de construccion de barda perimetral.

Documento oficial expedido por la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano para autorizar la construccion de bardas, gue tienen por objeto
la delimitacién del perimetro de un predio o la ampliacién de alturas de una construccién existente.

DDU/005

Articulos 510 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, 18.20 fraccién V, 1821 inciso E} Y
18.22 del Libro Décimo Octave del mismo Cédigo, 143, 144 fraccidn |y |l inciso D) del Codigo Financiero del Estado
de México, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Unr {01)

Licencia de Construccion de Barda Perimetral afto

N/A X N/A

Antes de construir barda para delimitar predio perimetralmente.

Este tramite esta sujeto a inspeccion fisica para la verificacion de la informacion proporcionada

1. Debera presentar solicitud en el formato Unico
debidamente llenado y firmado por el solicitante. St
2. Documento que acredite |a propiedad o posesion del
1 NO
mmuebI-E. Articulos 510 del Libre Quinto
3. Alineamiento NO del Cédigo Administrativo del
4. DosCroguisarquitecténicos a escala de la construccién Estado de México, 1820
de la barda, deberin de contener nombre de . :;aff[;: Lvé, 18;“1_ lr_nusoOdE} ¥
propietario, ubicacion, altura total de barda, metros St delf/-mismrc F‘EO&Z(T?‘(& ;’z
lineales, metros cuadrados resultantes, materiales v fraccién | y Il inciso D} del
procedimiento de construccion. Cédigo Financiero del Estado
5 Identificacién oficial del propietario, poseedor o NG de México, 8 del Reglamenta
representante legal en su caso del Libro Quinto del Cédigo
Administrative del Estado de
6. Carta poder en caso de representante legal S| Meéxico.
7. Copia del recibo de pago predial del ano en curso NO
8. Copia del recibo de page de servicio de agua potable NO
1. Debera presentar solicitud en el formato dnico k ol 10 del Lb
debidamente llenado y firmado por el solicitante, S gﬁ;ﬁfoos 5321 eCéc;ig:Z
2. pocumento que acredite la propiedad o posesion del NG Administrativo del Estado
inmueble de México, 1820 fraccién
. . V,18.21 inciso E) Y 18.22 del
i )
Alineamienta e Libro Decimo Octavo del
4.  Dos Croquis arquitectonicos a escala de la s mismo Codigo, 143, 144
construccion de la barda, deberdn de contener fraccion | y Il inciso D) del
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nombre de propietario, ubicacién, altura total de Codigo Financiero del
barda, metros lineales, metros cuadrados resultantes, Estado de México, 8 del
materiales y procedimiento de construccién geglamemo L del - 'L(;l.:aro
5. ifi .z . . . . um_Lo_ (IJE Qdigo
Identificacion oficial del propietario, poseedor o ND ] Adininistrativo del Estado
representante legal en su caso de México
Acta Constitutiva de la Empresa NO 1
Poder Notarial de su representante o en su caso carta K 1
poder
8. Carta poder en caso de representante legal NO 1
9. Copia del recibo de pago predial del ano en curso NO 1
10. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable NO 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
Articulo 116 fraccion |, 11, 111, IV,
V y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
1 ’ Meéxico; articulo 1815, 18.8,
La obra publica, de ser obra realizada por ef gobierno Federal, 18.21 y 1823 del Libro Décimo
Estatal y Municipal, estarfa exenta de pago de derechos. N/A N/A Octave del Cédige de
Procedimientos del estado de
México; articule 1820 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Cédigo de
Procedimientos del Estado
de México, articulo 23 del
Codigo Financiero del estado
de México y Municipios.
| PASOS A UIR QUE : 1. 1.- La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

| RE AR E Y 3 o g 2l 5 s &
| REALIZAR EL CIUDAD/ 2. 2-La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
| licencia
3 3.-Serevisan los requisitos:

a. Sialguno de los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

b. Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

4.- Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. 5-Sereciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera
la orden de pago para que |a persona fisica o moral acuda a realizar el pago

6. 6. Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizo el
tramite.

7. 7.-Seexamina la informacién contenida en los requisitos solicitados v si todo es favorable se procede
a generar el permiso o licencia.

8. 8. Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del drea encargada

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 DIAS HABILES

Articulo 143, fraccion |, 144 incisos C), del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

$ 798 pesos por m2 (068

| cos
CaoT0 UMA por m2)

FUNDAMENTO JURIDICO

EN LINEA

(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

| e DONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PL# EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO | EVENIR Al LICHT Y EL PLAZO N EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
LIR CON LA )

| Tres (03) dias hdbiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas sefaladas por las leyes y normas en la
TRAMITE materia, asi como el pago de los derechos correspondientes.
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En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

YEPENDENCIA U ORGCANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

CALLE

DOM Lo

Palacio municipal NO.INT. Y EXT S/N

COLONIA

LADA TE

55

5979825400

Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

cP 56780 25 )'1"\,”'?"." Bl fads. Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 2 13:00 hrs

LEFONOS EXT CORREQO ELECTRONICO

N/A tenangodelaire25.27 desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OF ICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA

N/A

OICINA N/A

DOMICILIO

CALLE NOINT. Y- LXT N/A
COLONIA 18] I N/A
: HORARIO
i ATENCION N/A
LADA TELEFONOS > CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A
:.h‘f” 1) Formato Unico de Solicitud.
JESCA
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE < Qué datos debe contener el croquis arquitecténico para una licencia de construccién de Barda?
RESPUESTA: Dimensiones de |a barda a construir (alto, largo, m2), materiales de construccion, procedimiento, nombre de propletario
y ubicacion del predio.
PREGUNTA FRECUENTE 2Se tiene que dar aviso al municipio al finalizar la obra?

RESPUESTA:

Si, dentro de los 30 dias habiles posteriores a la finalizacién de la obra para tramitar el documento de termino de obra

PREGUNTA NRECUENTTE

Solo construiré una barda pequefia ¢(debo tramitar la licencia de construcciéon?

RESPUESTA!

No es necesario tramitar la licencia siempre y cuando cumpla en no superar 220 metros de alto ni 10.00 metros de
largo

TRAMITES O SERVICIQSRETATTONAROS CON LINK

. . » A AR g, .z
Licencias de construccion d ra‘h‘ueva ¥ licencigs de cgnstruccién de barda
o O N

0 ) Ca N\
ELABORO; ;.‘ _' RN O \# FECHA DE ACTUALIZACION:
[ ’ . \
a \
L} gy ‘|
(=Y ‘. |
< t WLk
s [ |
J
- / 15/05/2026.
1 i ) 3 {
Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria 'E‘g’u‘an Pablo __Diaz‘Ch'é\?ar'ri'a
Director de Desarrollo Urbano Dirsgtor de‘pésa:_rnplld'Urbar"o
=L >
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMLE DEL TRAMITE TRAMITE X

Licencia de construccién mayor de 60.00 m2. Para modalidades de obra nueva, de ampliacion, modificacion o SERVICIO
acion que afecte elementos estructurales de una obra existente. ;

DESCRIPCY

Documento oficial que expide la direceién de desarrollo urbano para autorizar la edificacion de diferentes tipos de obra, de conformidad con lo
sefalado en el plan de desarrollo urbano, y demds normatividades aplicables; para que las construcciones, cuenten con las condiciones minimas
de habitabilidad, funcionalidad e imagen urbana indispensables.

CLAVE DE IDENTIFICACION DDU/006

Articulos 5.10 fraccién VI del libro, 18.20,18.21 fraccion l incisa A), 18.22 del libro décimo octavo, 18.6 fraccidn Vil
del libro décimo octavo del codigo de procedimientos administrativos del Estado de México; 143 y 144 del
codigo financiero del estado de México y municipios, articulo 8 del reglamento del libro quinto del cédigo
administrativo.

| FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL

UMENTO A OBTENER Licencia de Construccién Mayor de 60.00 m2 DOCUMENTO A
OBTENER

Un (01}
ano.

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
' PRESENCIAL
i (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK})
| MODALIDAD
X N/A

N/A

Antes de iniciar cualguier tipo de construccién ampliacion medificacién o reparacion que afecte
elementos estructurales de una obra existente, con un area mayor a 60.00 metros cuadrados, 0
con claros mayores de cuatro metros

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
1 REALIZARSI

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
RN I fe PN s e (e SRV S I8N Este tramite estd sujeto a verificacion para la corroboracion de la informacion presentada para tal.
Y OBIETIVO DE LA MISMA

CON NL EF 4 FUNDAMENTO JURIDICO
CANTIDAD DI ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple
notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA

REQUISITOS
ARG PALABRA SI O NO

PERSONAS TFISICAS

1. Deberd presentar formato Unico de solicitud 5| T
debidamente requisitade y firmado por el solicitante y
DRO (formato otorgado en la direccion de obras publicas
o escrito

2. Documento que acredite |la personalidad del propietario,

: NO 1
poseedor o del representante legal en su caso. (INE,
pasaporte, etc).

3. _Documento que acredite la proplgdad o] posgsmn _gfel NO ] Articuilos 510 dél Libro Quiinto
inmueble (Traslade de dominio, inmatriculacion, del Codigo Administrativo del
resolucion judicial, escrituras publicas, certificado Estado de México, 18.20, 1821
parcelario, etc). inciso A} del mismo Caodigo, 8

4, Constancia de alineamiento y numero oficial en caso de NO 1 del Reglamento del Libro
obra nueva. Quinto del Cédigo

5. Licencia de uso de Suelo Vigente NO 3 Administrativo del Estado de

México, 143 y 144 del Codigo

6. Constancia de terminacién de obra y planos autorizados NO T Fir}apciero del Estado de

en caso de ampliacién o reparacién de obra existente; Mexico.

visto bueno o autorizacién con planos por parte del INAH
en caso de sitios a resguardo de la misma institucion.

7. Dos ejemplares de planos arquitectonicos, 5
hidrosanitarios, eléctricos y estructural a escala; debera
contener superficie del terreno, superficie de
construccién nombre del propietarioc y ubicaciéon
(firmados por DRO en cada documento).

8. Memoria de célculo estructural firmada por DRO. g 2

3]
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9. Copia del Registro vigente del Director Responsable de
Obra, Carta convenio con DRO.
10. Croquis de ubicacién del predio (Coogle maps)

11. Carta poder simple en caso de representante legal (copia
de identificacién de las partes y testigos).
12. Copia del recibo de page predizl al corriente.

13. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente.

Actualizacion 2026

1. Deber3 presentar formato unico de solicitud
debidamente requisitado y firmado por el solicitante y
DRO (formato otorgado en la direccion de obras plblicas
o escrito libre).

2. Documento que acredite la personalidad del propietario,
poseedor o del representante legal en su caso. (INE,
pasaporte, etc).

3. Documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble (Traslado de dominio, inmatriculacién,
resolucién judicial, escrituras publicas, certificado
parcelario, etc.).

4.  Constancia de alineamiento y namero oficial en caso de
obra nueva.

Licencia de uso de Suelo Vigente

Constancia de terminacion de obra y planos autorizados
en caso de ampliacién o reparacién de obra existente;
visto bueno o autorizacién con planos por parte del INAH
en caso de sitios a resguardo de la misma institucion.

7. Dos ejemplares de planos arquitecténicos, hidrosanitarios,
eléctricos y estructural 3 escala; debera contener
superficie del terreno, superficie de construccién nombre
del propietario y ubicacién (firmados por DRO en cada
documento).

8. Memoria de calculo estructural firmada por DRO

9. Copia del Registro vigente del Director Responsable de
Obra, Carta convenio con DRO.

10. Croquis de ubicacién del predio (Google maps)

1. Poder Notarial o Carta poder en caso de representante
legal (copia de identificacién de las partes y testigos).

12. Copia simple con cotejo del acta constitutiva.

13. Copia simple con cotejo del poder notarial del
representante legal o en su caso carta poder (copia de
identificacion de las partes y testigos).

14. Constancia de Situacién Fiscal o RFC.
15. Copia del recibo de pago predial al corriente.

16. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente.

La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal,
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos,

NO 2

S| 1

Si 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1
Articulos 510 del Libro

NO | Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado
de México, 18.20, 18.21 inciso
A) del mismo Cédigo, 8 del
Regfamento def titro

sl 2 Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado
de Mexico, 143 y 144 del

S| 2 Cédigo  Financiero  del
Estado de México.

NO 1

sl 1

Si 1

NQ 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1
Articulo N6 fraccion I, 11, 11, 1V,
vV y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado
de Meéxico; articulo 1815,
1818, 1821 y 1823 del Libro
Décimo Octavo del Cédigo

N/A N/A de Procedimientos del

estado de Méxice; articulo
1820 pérrafo ultimo del
Libro Décimo Octavo del
Cédigo de Procedimientos
del Estado de México;
articulo 23 del Cédigo
Financiero del estado de
México y Municipios.
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| PASOS A SECGUIR 2 1. La persona fisica © moral acude a pedir informes y requisitos para el trdmite del permiso o licencia
| REALIZAREL CIUDAD/ 2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el trémite del permiso o licencia
Se revisan los requisitos:
a. Sialgunode los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a la persona fisica o moral
b. Si todos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral el
formato de solicitud para su llenado
Se llena el formato de solicitud v se entrega junto con todos los requisitos

5. Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé &l tramite.

7. Se examina la informacion contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede
generar el permiso o licencia.

8. Se acude a recoger el permisc después de la fecha indicada por parte del area encargada

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 DIAS HABILES

COSTO $587 pesos por m2 vivienda
social progresiva (0.05 UMA
por m2),

$11.73 pesos por m2 vivienda
interés social (010 UMA por
ma2},

$3519 pesos por m2 vivienda
popular (0.30 UMA por m2),

$41.06 pesos por m2 vivienda
media (035 UMA por m2), FUNDAMENTO JURIDICO

$69.2) pesos por m2 vivienda
residencial (059 UMA por
ma2),

$78.60 pesos por m2 vivienda
residencial alta (0.67 UMA por
m2},

$5748 pesos por m2
mercantil e industrial (049
UMA por m2).

Articulos 143 y 144 del cédigo financiero del Estado
de México y Municipios.

EN LINEA
FFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARIETA DF DEBITO
{(PORTAL DE PAG

| FORMA DE PAGO

Si Sl St N/A

| ¢ DONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA,
CUMPLIR CON LA PREVENCION

Tres (0O3) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revisibn documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
por parte dol colicitante

| Bt g Wy AN ey P 4 s s . e . =
| CRITERIOS DE RESOLUCION DEL Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyes y normasen la
i TRAMITE materia, asi como el pago de los derechos correspondientes.

I
| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

| NEGATIVA MCT En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Urbano

Direccion de Desarrollo Urbano

DOMICILIO

CALLE Palacio municipal NO, INT. Y EXT SIN

Il
Il
| TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria

COLONIA MUNICIPIO Tenango del Aire

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 3 13:00 hrs

TELEMrONOS (T CORREO ELECTRONICO
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55 5979825400 N/A tenangodelaire25.27 desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TiTU DE LA INA N/A

DOMICILIO

CALLE

NOLINT. Y EXT N/A
COLONIA MUNICIPIO N/A
HORARIO
ATENCION A
LADA TELEFONQOS CORREOD ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A
FORMATO(S) . o
DESCARC Eq Formato Unico de Solicitud.
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA MRECUENTI :Puedo ocupar la banqueta para depositar materia de construccion si ya tramité la licencia de construccion?
RESPUESTA: Se autoriza unicamente carga y descarga de materiales de construccion, asi como productos de demolicion o
excavacion.
PREGUNTA INRECUENTE ¢Cuales son los horarios y dias de atencion de la Direccién de Desarrollo Urbano?
RESPUESTA: Lunes a viernes de 8:00 horas a 16:00 horas, sabados de 8:00 horas a 13:00 horas
PREGUNTA FRECUENTE :Qué datos debe contener el croquis de ubicacion?
RESPUESTA: Nombre de la vialidad, ubicacion del predio (representado graficamente) v entrecalles del predio.
TRAMITES O SERVICIOS RE ON LINK
) ‘
Licencia de uso de Suelo, Consty@ﬂéﬂlﬁ\eamiémp Mero Oficial
VAR = . S
= — =
l'@l-STO BU i - \ FECHA DE ACTUALIZACION:
S S .

[ 4 = )

= =\

L |

TE GO DEL AIRE 15/05/2026.

Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria Arq. Jdan Pablg Riaz Chavarria- /
Director de Desarrollo Urbano Directonde DesagrolloMebano ~ /
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

Licencia de construccién no mayor de 60.00 m2. Para modalidades de obra nueva, de ampliacién, modificacion o
reparacién de la construccion existente, que no afecte elementos estructurales e impliquen la construccion de entre  ESSRTST®
veinte y sesenta metros cuadrados

DESCRIPCION

Documento oficial que expide la direccién de desarrollo urbano para autorizar la edificacién de diferentes tipos de obra, de conformidad con lo
sefnalado en el plan de desarrollo urbano, y demas normatividades aplicables; para que las construcciones, cuenten con las condiciones minimas
de habitabilidad, funcionalidad e imagen urbana indispensables.

DDOuU/o07

Articulos 510 fraccion VI del libro, 1820, 1821, 1822 del libro décimo octavo, 18.6 fraccion Vil del libro décimo
octavo del codigo de procedimientos administrativos del Estado de México; 143 y 144 del codigo financiero del
estado de México y municipios, articulo 8 del reglamento del libro quinto del cédigo administrativo.

Un (0)

Licencia de Construccion menor de 60.00 m2 Lo

N/A X N/A

Antes de iniciar cualquier tipo de construccidn, ampliacién, modificacién o reparacién que no
afecte elementos estructurales de una cbra existente, con un drea entre 20.00 y 60.00 metros
cuadrados. )

Este tramite estd sujeto a verificacién para la corroboracién de la informacién presentada para tal.

1.  Deberé presentar formato Unico de solicitud debidamente
requisitado y firmado por el solicitante {formato otorgado sl 1
en la direccion de obras publicas o escrito libre).

2. Documento que acredite la personalidad del propietaric,
poseedor o del representante legal en su caso (INE, NO 1
pasaporte, etc).

3. Documento que acredite la propiedad ¢ posesion del
inmueble (Traslado de dominio, inmatriculacion, resolucion NO ]
judicial, escrituras publicas, certificado parcelario, etc.). Articulos 510 fraccion VI

4. Constancia de alineamiento y numeroe oficial en caso de del libro, 3-9.539. B 1822
obra nueva. NO 1 del libro décimo octavo,

18.6 fracciéon VIl del libro

5. Licencia de uso de Suelo Vigente en su caso NO 1 o 3
S ) > : décimo octavo del cédigo
6. Constancia de terminacién de obra y planos autorizados en de procedimientos
caso de ampliacién o reparacién de obra existente; visto administrativos del Estado
bueno o autorizacién con planos por parte del INAH en NO ! de México: 143 v 144 del
caso de sitios a resguardo de la misma institucién. cédigo F;nanci-\;ro del
7. Dos Croquis arquitecténicos a escala de la construccion, estado de México vy
debera contener superficie del terreno, superficie de sl 2 municipios, articulo 8 del
construccion, nombre del propietario y ubicacion. reglamente  del libro
8. Visto bueno del drea de ecologia municipal, en caso de quinto del cédigo
afectacion Ne ! administrativo.
9. Croquis de ubicacion del predio (Google maps) NO ]
10. Carta poder simple en caso de representante legal (copia
de identificacion de las partes y testigos). Sl L
1. Copia del recibo de pago predial al corriente. NO 1

12. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente NQ 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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Deberéa presentar formato Unico de solicitud
debidamente requisitado y firmado por el solicitante
(formato otorgado en la direccién de obras pulblicas o
escrito libre).

Documento que acredite la personalidad del propietario,
poseedor o del representante legal en su caso (INE,
pasaporte, etc).

Documento que acredite la propiedad o posesién del
inmueble (Traslado de dominio. inmatriculacién,
resolucién judicial, escrituras publicas, certificado
parcelario, etc.).

Constancia de alineamiento y numero oficial en caso de
obra nueva,

Licencia de uso de Suelo Vigente en su caso

Constancia de terminacion de obra y planos autorizados
en caso de ampliacién o reparacion de obra existente;
vista buenao o autarizacién con planas por parte del INAH
en caso de sitios a resguardo de la misma institucion.
Dos Croguis arquitecténicos a escala de la construccion,
debera contener superficie del terreno, superficie de
construccion, nombre del propietario y ubicacion.

Visto buenoc del drea de ecologia municipal, en caso de
retiro de arbol.

Croguis de ubicacion del predio (Google maps)

10. Carta poder en caso de representante legal (copia de

identificacion de las partes y testigos).
Copia simple con cotejo del poder notarial del
representante legal o en su caso carta poder (copia de
identificacion de las partes y testigos).

Constancia de Situacion Fiscal o RFC

Copia del recibo de pago predial al corriente.

14. Copia del recibo de pago de servicic de agua potable al

corriente.

| INSTITUCIONES PUBLICAS

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE

| REALIZAR EL CIUDADANG

La obra publica, de ser obra realizada per el gobiernoc Federal,
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos.

Actualizacidn 2026

Sl 1

NO 1

NO 1

NO 1
Articulos 510 fraccién VI

NO 1 del libro, 18.20, 18.21, 18.22
del libro décimo octave,

o ] 18.6 fraccion VIl del libro
décimo octavo del cédigo
de procedimientos
administrativos del Estado

&l 3 de México; 143 y 144 del
cédige financiero  del
estado de Meéxico y
municipios, articulo 8 del

NS 1 reglamento del| libro
quinto del codigo
administrativo.

NO 1

Sl 1

NO 3]

NO ]

NO 1

NO ]
Articulo 116 fraccion I, 11, 111,
IV, V y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del
Estado de México; articulo
185,188, 1821 y 1823 del
Libro Décimo Octavo del
Codigo de

N/A N/A Procedimientas del
estado de México; articulo
1820 parrafo ultimo del
Libro Décimo Octavo del
Codigo de
Procedimientos del
Catadu do Méaicu, articulu
23 del Cédige Financiero
del estado de Meéxico y
Municipios.

DE 1.

La persona fisica ¢ moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia
La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso ¢

3. Sialgunode los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a |a persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o rmoral
el formato de solicitud para su llenado

Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el tramite.
Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede

2.
licencia
3. Se revisan los requisitos:
5.
6.
7.
generar 8l permiso o licencia.
1 8.

Se acude a recoger el permiso después de |a fecha indicada por parte del drea encargada

} PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

3 DIAS HABILES
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$5.87pesos por m2 vivienda
social progresiva (0.05 UMA
por m2},

| COSTO

$11.73 pesos por m2 vivienda
interés social (010 UMA por
m2),

$35.19 pesos por m2 vivienda
popular (0.30 UMA par m2),

$41.06 pesos por m2 vivienda
media (0.35 UMA por m2}, FUNDAMENTO JURIDICO

$69.21 pesos por m2 vivienda
residencial (059 UMA por
m2),

$78.60 pesos por m2 vivienda
residencial alta {0.67 UMA por
ma2),

$5748 pesos por m2
mercantil e industrial (0.49
UMA por m2).

Articulos 143 y 144 del cddigo financiero del Estado
de México y Municipios.

EN LINEA

EFECTIVO A -TA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO
|

si N/A

sf si

LDONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLICADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05) dias hdbiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante

s slosmulabiale RUss RSN Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyes y normas en la
TRAMITE materia, asi como el pago de los derechos correspondientes.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados
A A

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria
DOMICILIO

NO. INT. Y EXT. S/N

CALLE Palacio municipal

COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

cp 56780

LADA TELENONOS EXT

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sdbados de 8:00 3 13:00 hrs

CORREQ ELECTRONICO: |

55 5979825400 N/A tenangodelaire2527.desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OMNCINA

NOMBRE DEL HHTTULAR DE LA OTNICINA N/A

NOUINL Y EX]
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Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

cDurante la construccion el municipio puede realizar visitas a la obra en construccion?

RESPUESTA:

Si, se pueden realizar durante la construccion o al término de la obra. Las visitas de verificacién tienen come objeto
que en las construcciones se observe el cumplimiento de las disposiciones juridicas contempladas en las normativas

aplicables y vigentes.
¢Cudles son los horarios y dias de atencion de la Direccién de Desarrolio Urbano?

Lunes a viernes de 8:00 horas a 16:00 horas, sabados de B:00 horas a 13:00 horas

RESPUESTA:

¢ Qué es una medida de seguridad?

RESPUESTA:

Son determinaciones de cardcter preventivo que tienen por objeto evitar la consolidacién o permanencia de

construcciones que pongan en riego a las personas o bienes.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Suelo, Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

o % L]
ELABORO: o: YISTOBUENO: "< FECHA DE ACTUALIZACION:
5y - -
o
tay
=
5 pEL N 15/05/2026.
O
Arg.Juan Pablo Diaz Chavarria a QDlaz Chavarroa
Director de Desarrollo Urbano
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Licencia de demaolicién total o parcial.

Documento oficial expedido por la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano Municipal para la autorizacion en la que se autoriza el proceso
de tirar abajo o destruir de manera planificada un edificio o construccién en pie. Tiene por objeto verificar que las demoliciones cuenten con las
normas de seguridad establecidas y no se demuela el patrimonio histérico, artistico y arquitecténico

DDU/008

Articulos 510 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de Mexico, 18.20 fraccion 111,18.21 inciso C)
del Libro Décimo Octave del mismo Codigo, 144 fraccion Il inciso B) del Cédigo Financiero del Estado de
México, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

uUn (01)

Licencia de demolicion parcial o total. afo

N/A X N/A

Antes de iniciar el proceso de demolicién

Este tramite esta sujeto a verificacion para la corroboracion de la informacién presentada para tal.

1. Formato uUnico de solicitud debidamente requisitado y < 1
firmado por el solicitante y en su caso por D.R.O.
{formato otorgado en |la direccién de obras publicas o
escrito libre}.
2. Identificacién oficial del propietario, poseedor o NO T
representante legal en su caso
B Documento que acredite |a propiedad o posesion del
inmueble en concepto de propietario (Traslado de NO 1
dominio, inmatriculacién, resolucion judicial, escrituras
publicas, certificado parcelario, etc.). Articulos 5.0 del Libro Quinto
4, Memoria descriptiva y programa del proceso de del Codigo Administrative del
demclicién (tratandose de area mayor de 40 metros sl z Estado de Meéxico, 1820
cuadrados en planta baja o de 20 metros cuadrados en fraccién 111, 1821 inciso C) del
niveles superiores, la memoria y el programa deberan Libro Décimo Octavo del
ser firmados por el Director Responsable de Obra) ;:;2;0 Co;)lgo. :;;4 fracccgg:ﬁ Ici
5. Dos croquis arquitecténicos de la construccion si 2 Financiero. del Estado ge
existente, indicando el drea a demoler o plano de México, 8 del Reglamento del
demolicion firmado por D.R.O segln sea el caso. Libro Quinto del Coédigo
6.  Carta responsiva firmada por el DR.O. acompanada de Administrativo del Estado de
su registro vigente, en su caso. S ! México.
7. Autorizacién de la demolicién por parte de las
autoridades federales que correspondan, cuando ésta
se localice en zonas declaradas como patrimonio NO 1
histérico, artistico y arqueologico, de reserva ecologica
o cuando se trate de inmuebles que se ubiquen en
zonas de conservacién patrimonial previstas por los
planes de desarrollo urbano.
1
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8. Carta poder en caso de representante legal (copia de NO 1
identificacion de las partes y testigos) NO
9. Copia del recibo de pago predial del afo en curso 1
10. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al NG
corriente,
1. Formato Unico de solicitud debidamente requisitado v
firmado por el solicitante y en su casc por D.RO. 1
(formato otorgado en la direccién de obras puklicas o Sl
escrito libre).
2. Identificacion oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso NO 1
3.  Documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble en concepto de propietario (Traslado de NO 2
dominio, inmatriculacién, resolucién judicial, escrituras
publicas, certificado parcelario, etc).
4. Memoria descriptiva y programa del proceso de
demolicién (tratandese de area mayor de 40 metros
cuadrados en planta baja o de 20 metros cuadrados en S 2 Articulos 510 del Libro Quinto
niveles superiores, la memoria y el programa deberan del Cédigo Administrativo del
ser firmados por el Director Responsable de Obra} Estado de México, 1835 del
5. Dos croquis arquitecténicos de la construccién 1 Libro Décimo Octavo del
existente, indicando el drea a demoler o plano de . mismo Codigo, 143 fraccién I,
demolicion firmado por D.R.O segin sea el caso. 5 14 frageion Xincisa Al Ty 2.&
6.  Carta responsiva firmada por el D.R.O acompanada de INeRe 8) et Sdiga
¥ : Financiero del Estado de
Su registro vigente, en su caso, - México, 8 del Reglamento del
7. Autorizacion de la demolicién por parte de las Libro Quinto del Cédigo
autoridades federales que correspondan, cuando ésta NO 1 Administrativo del Estado de
se localice en zonas declaradas como patrimonio México.
histérico, artistico y arqueolégico, de reserva ecolégica
o cuando se trate de inmuebles que se ubiguen en
zonas de conservacion patrimonial previstas por los
planes de desarrollo urbano. 1
8. Carta poder en caso de representante lega! {copia de 51
identificacién de las partes y testigos)
9. Copia simple con cotejo del acta constitutiva. NO L
10. Copia de identificacion oficial vigente del
representante legal. NO 1
M. Copia simple con cotejo del poder notarial del NO 5
representante legal o en su caso carta poder (copia de NO
identificacion de las partes y testigos. NO !
12. Constancia de Situacién Fiscal o RFC. ‘ 1
13. Copia del recibo de pago predial del aho en curso Ne 1
14. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente.
INSTITUCIONES PUBLICAS
Articulo 116 fraceién |11 111, 1V,
V. y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativas del Estado de
México; articulo 1815, 1818,
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, 1821 y 18223 del Libro Décimo
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos. NJ/A N/A Octavo del Coédigo de

| PAC

| REAL

Procedimientos del estado de
Mexico; articulo 18.20 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Coédigo de
Procedimientos del Estado
de Meéxico; articulo 23 del
Cédige Financiero del estado
de México y Municipios.

licencia

3. Se revisan los requisitos:

1 La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia
2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
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a. Sialguno de los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a |a persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

4. Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Sereciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica 0 moral acuda a realizar el pago

6. Serealiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al érea donde se realizé el trémite.

7. Se examina la informacion contenida en los requisites solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso o licencia.

Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del drea encargada

|
i PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 6 DIAS HABILES

COSTO $ 1,31622 pesos por cada 100 Articulos 143, fraccion 1,144 fraccion X, inciso A), 1y
m2 o fraccion M.22 UMA por ERELSEARISSEEeRIFiisllselN 2 < inciso B) Grupo B del Cédigo Financiero del
m2) Estado de México y Municipios.

! FORMA DE PAGO

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJIETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

S N/A

Si |

| éDONDFE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

‘ OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

| PLAZO CON ElL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR Al SOLICITANTE, ¥ FI. PLAZO CON FIL QUFE CUFNTA ESTE UL TIMO PARA

; CUMPLIR CON LA PREVENCION

\

| Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante.

ReRi=e S bl SR S e R e VRBISE Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyesy normas en la materia,

| TRAMITE asi como el pago de |los derechos correspondientes.

APLICACION DE LA ATIRMATIVA O

| ;
| NEGATIVA FICTA En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados
| P TiICi /A

DEPENDENCIA U ORGCANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Urbano

Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

DOMICILIO

CALLE Palacic municipal NO, INT, Y EXT S/N
COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

% HORARIO Y DIAS DE ; ) )
C.P 56780 ATE ,\11 .".')N i Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs

TELENrONOS EXT CORREO ELECTRONICC

5979825400 N/A tenangodelaire25.27 desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OINCINA N/A
DOMICILIO

CALLE NOUINT. Y EXT

COLONIA MUNICIPIO

HORARIO
ATENCION

TELEFONOS X CORREO E TRONICO:
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FORMATO(S) e L
DESCAR : i c Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

Dentro de los requisitos solicitados se encuentra la memoria y programa de proceso de demolicion ;Qué datos debe
contener?

RESPUESTA: Descripcion ordenada de los trabajos a realizar, volumen aproximado de los materiales de demoli icién, los medios de

demolicion (mecanico o manual), fechas de inicio y termino de la demalicién y especificar las medidas de seguridad a
emplear durante la demaolicion.

PREGUNTA FMRECUENTE ¢Cuales son los horarios y dias de atencion de la Direccién de Desarrollo Urbano?

RESPUESTA: Lunes a viernes de 8:00 horas a 16:00 horas, sabados de 8:00 horas a 13:00 horas

PREGUNTA FRECUENTE ¢5i la edificacion a demoler es muy antigua ¢Es necesaria la autorizacién del INAH?
RESPUESTA: Se debera cansultar si se encuentra la edificacién dentro del catalogo del INAH y si es que si, de debera solicitar
aulorizacion a esta dependencia.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
Licencia de uso de Suelo, ConstanWmo y NUmero Oficial
/"\;":-':.'\
L - < &
ELABORO: ~ {VISTO BUENO: r_/ FECHA DE ACTUALIZACION:
V 15/05/2026.
Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria Arg. Juan Pable, B[azchqvarrla
Director de Desarrollo Urbano Direbior de Desatréllo UFbano
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

Licencia de Construccion e instalacion de anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales SERVICIO

DESCRIPCION

| Documento que expide la Direccién de Desarrollo Urbano para autorizar las construcciones de anuncios publicitarios con elementaos estructurales.

|
| CLAVE DE IDENTIFICACIG DDU/009
| Articulos 510 del Libro Quinto del Estado de México, 18.20, 18.21 inciso H), 18.22 del Libro Décimo Octavo del

‘ FUNDAMENTO JURIDICO codigo Administrativo del Estado de México, 8 del reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
: Estado de México, 143 fraccién |, 144 inciso G del cédigo Financiero del Estado de México y municipios.

ACENCIA D
VIGENCIA DEL Un (01)

ano.

Licencia de Construccion e instalacién de anuncios publicitarios que requieran
de elementos estructurales.

[ DOCUMENTO A OBTENER

HIBRIDO - DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL 5
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
| MODALIDAD

X N/A

N/A

sl E AR SR = R SRR USRI Antes de iniciar el proceso constructivo de anuncios publicitarios que requieren elementos
| REALIZARSE estructurales.

| ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O SERV ‘
RS R s s (e PRCRYE S INIeS ISR Cste tramite estd sujeto a verificacion para |a corroboracién de la informacion presentada para tal.
Y OBJETIVO DE LA MISMA i

COPIAS ANOTAR
Tl Jeoglh CONNUMERO LA  FUNDAMENTO JURIDICO
REQUISITOS e ANU.["“:} s CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO ;
COPIAS mg

notarial, certihcada)

PERSONAS FISICAS
1. Formato Unico de solicitud debidamente requisitado v

firmado por el solicitante y en su caso por D.R.O.

(formato otorgado en la direccion de obras publicas o

escrito libre). NO 1

2. Identificacién oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso

3. Documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble en concepto de propietario (Traslado de
dominio, inmatricutacion, resclucion judicial, escrituras st &
publicas, certificado parcelario, etc.). Articulos 510 del Libro Quinto

4. Dos ejemplares de los Planos y memoria de calculo de del Estado de México, 1820,
la estructura sustentante, firmados por D.R.O,; (en cada 18.21 inciso H), 18.22 del Libro
documento), en caso de regularizacién presentar Décimo Octavo del cédigo
dictamen estructural verificando que la misma cumpla Administrativo del Estado de
con las disposiciones de las normas técnicas y demas México, 8 del reglamento del
normatividad aplicable para la colocacién de la Libro Quinto del Cédigo
estructura sustentante. Administrativo del Estado de

5 Copia simple de Licencia de construccién otorgada a la 51 1 México, 143 fraccién |, 144
edificacion existente, en su caso. inciso G del cédigo Financiero

= Carta responsiva firmada por el D.R.O acompanada de de| Estade de México y
su regi i NO 1 municipios.

gistro vigente.

7.  Licencia de Uso del Suelo, constancia de alineamiento NO 1
y nimero oficial vigente.

8. Permiso para hacer uso o aprovechamiento del
derecho de via de |as carreteras estatales o sus zonas
laterales, © permiso para ocupacion, uso o
aprovechamiento del derecho de via de las carreteras sl 1
federales y zonas aledanas; segun vialidad en la que se
ubiguen.

9. Croquis de ubicacién del predio (Coogle maps)

NO 1

Sl 1

NO 1
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13

15

10.

12.

14.

16.

Carta poder en caso de representante legal (copia de
identificacion de las partes y testigos).

Copia del recibo de pago predial del afio en curso
Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente.

COLECTIVAS

Formato unico de solicitud debidamente requisitado y
firmado por el solicitante y en su caso por D.R.O.
(formato otorgado en |a direccién de obras publicas o
escrito libre).

identificacién oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso

Documento que acredite la propiedad o posesién del
inmueble en concepto de propietario (Traslado de
dominio, inmatriculacién, resolucién judicial, escrituras
publicas, certificado parcelario, etc.).

Dos ejemplares de los Planos y memoria de célculo de
la estructura sustentante, firmados por D.R.O, (en cada
documento), en caso de regularizacién presentar
dictamen estructural verificando que la misma cumpla
con las disposiciones de las normas técnicas y demas
normatividad aplicable para la colocacién de la
estructura sustentante.

Copia simple de Licencia de construccién otorgada a la
edificacién existente. en su caso.

Carta responsiva firmada por el D.R.O acompanada de
su registro vigente.

Licencia de Uso del Suelo, constancia de alineamiento
y numero oficial vigente,

Permiso para hacer uso o aprovechamiento del
derecho de via de las carreteras estatales o sus zonas
laterales, o permiso para ocupacién, uso o
aprovechamiento del derecho de via de |as carreteras
federales y zonas aledanas; segun vialidad en la que se
ubiguen.

Dictamen de seguridad estructural de la construccion
existente (en su caso), verificando gue la misma
cumpla con las disposiciones de las normas téenicasy
demds normatividad aplicable para la colocacién de la
estructura sustentante.

Croguis de ubicacién del predio (Google maps)

Carta poder en caso de representante legal (copia de
identificacion de las partes y testigos).

Copia simple con cotejo del acta constitutiva.

Copia de identificacion oficial vigente del
representante legal.

Copia simple con cotejo del poder notarial del
representante legal.

Copia del recibo de pago predial del ano en curso
Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al

corriente

i INSTITUCIONES PUBLICAS

La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal,
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos.

NO 1

sl 1

NO 1

NO 1

Si 2

NO 1

S L Articulos 510 del Libro Quinto
del Estado de México, 1820,

NO 1 1821 inciso H}, 1822 del Libro

. Décima Octave del cédige

NO ! Administrativo del Estado de
México, 8 del reglamento del
Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de
México, 143 fraccién |, 144

sl 1 inciso G del codigo Financiere
del Estado de México vy
municipios.

s )

S| 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1

NO 1
Articule Néfraccion I, I, 111, 1V,
V y VI del Cédige de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México; articulo 1815, 18.18,
18.21 y 18.23 del Libro Décimo

N/A N/A Octavo del Cdédigo de

Procedimientos del estado de
Meéxica; articula 1820 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Coddigo de
Procedimientos del Estado
de México; articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.
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T La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

. La persona fisica 0 moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia

3. Serevisan los requisitos:
a  Sialgunode los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a |a persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a |la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

4. Sellena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica © moral acuda a realizar el pago

6. Serealiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el tramite

7.  Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados ¥ si todo es faverable se procede a
generar el permiso o licencia.

‘ 8. Seacude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del drea encargada

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 6 DIAS HABILES

| COSTO $ 57.47 pesos por m2
' industrial o de prestacion de [EREI NTO JURIDICO
servicios (0.49 UMA por m2}

Articulo 143, fraccion |, 144 inciso C) del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO £ ;
| FORMA DE PAGC (PORTAL DE PAGOS)
Sl sl Sl N/A

Unicamente en la Tesoreria Municipal

Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANT E. Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revisién documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante.

iUl S Es e RElSHe TPl Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas sehaladas por las leyes y normas en [a materia,
TRAMITE asi como el pago de los derechos correspondientes.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

En cz t en todos los docurnentos solicitados
| NEGATIVA FICTA n caso de que se entregu u ici

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDALD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

NTULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

DOMICILIO
CALLEF Palacio municipal NOINT. Y EXT S/N
COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire
p) ;E:I)[:;:F';:‘:l L e OE Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs, y sdibados de 8:00 2 13:00 hrs
A LW
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
55 5979825400 N/A tenangodelairecbras2527@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

Y EXT.

CALLE NO.INT

COLONIA MUNICIPIO

TRONICO

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELEC
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N/A N/A N/A

FORMATO(S)

DESCARGABLES Formato Unico de Solicitud,

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE Soy arrendatario de un local comercial por lo tanto no estd a mi nombre ningun documento de propiedad ¢Qué

documento puedo presentar en lugar de este requisito?

RESPUESTA:

Se puede presentar el contrato de arrendamiento vigente, junto con las identificaciones de las partes.

PREGUNTA FRECUENTE LQué es la UMA?

RESPUESTA: Unidad de Medida y Actualizacién, su valor varia de manera anual segun datos e informacién del INEGI

PREGUNTA FRECUENTE

&Si cuenta con la autorizacién de la Junta de Caminos del Estado de México, es necesaria la autorizacion del
Municipio?

RESPUESTA:

El Estado autoriza la utilizacién del Derecho de Vias, en vias de jurisdiccion estatal, con fundamento en lo dispuesto
por el Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Derecho de Via de Carreteras Estatales y Zonas Laterales. En
tanto que los municipios autorizaron la construccién, son dos tramites distintos, la secretaria de Comunicaciones y
Transportes Federal, hace o propio en vias de jurisdiccion federal, unicamente autoriza la ocupacion del derecho de
vias y el municipio la construccion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Suelo, Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

15/05/2026.

TENANG) DEL AIRE/
Arq.Juan Pablo Diaz Chavarria Arq.Jduan Pablo Diaz Chavarria
Director de Desarrcllo Urbano irector de-Desarfollo Urbano /

4
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Licencia de Construccién e instalacién de estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones.

DDU/010

Articulos 510 del Libro Quinto del Estade de México, 1820 fraccion VI, 18.21 inciso H, 1822 del Libro Décimo
Octavo del mismo cédigo, 8 del Reglamento del Cédigo Administrativo del Estado de México, 143 y 144 fraccién
1, inciso G) del Codigo Financiere del Estado de México.

Licencia de Construccién e instalacion de estaciones repetidoras y antenas de Un (01)
radiotelecomunicaciones. ano.

N/A X N/A

Antes de iniciar el proceso constructivo de estaciones repetidoras y antenas de
radiotelecomunicaciones,

Este tramite estd sujeto a verificaciéon para la corrobaracion de la informacién presentada para tal.

Formato unico de solicitud debidamente requisitado y , 1
firmado por el solicitante y en su caso por D.R.O.
(formato otorgado en la direccion de obras publicas o
escrito libre).

Identificacion oficial del propietario, poseedor o NO ]
representante legal en su caso

Documento que acredite la propiedad o posesion del

inmueble en concepto de propietario (Traslado de
dominio, inmatriculacién, resolucién judicial, escrituras

NO 1

publicas, certificado parcelario, etc.).

Dos ejemplares de los Planos y memeoria de célculo de
la estructura sustentante, firmados por D.R.O,; (en cada
documento), en caso de regularizacién presentar
dictamen estructural.

Plano o diseno que fomenten la integracion de la
estructura al contexto firmado por D.R,O.

Copia simple de Licencia de construccién otorgada a la
edificacion existente, en su caso.

Carta responsiva firmada por el D.R.O. acompanada de
su registro vigente.

Licencia de Uso del Suelo, constancia de alineamiento
y numero oficial vigente.

Titulo de concesién expedido por la S.C.T.

Dictamen de seguridad estructural de la construccion
existente (en su caso), verificando que la misma
cumpla con las disposiciones de las normas técnicas y
demas normatividad aplicable para la colocacién de |a
estructura sustentante.

Croquis de ubicacién del predio (Coogle maps)

Si

Si

NO

NO

NO
S

Sl
sl

[N}

Articulos 510 del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del
Estado de México, 1835 del
Libro Décimec Octavo del
mismo Cédigo, 143 fraccion li,
144 fraccien X inciso A}, 1y 2 e
inciso B) del Cédigo
Financiero del Estado de
México, 8 del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de
Mexico.
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licencia

3. Se revisan los requisitos:
a. Sialgunode los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

12. Carta poder en caso de representante legal (copia de NO 1
identificacién de las partes y testigos)
13. Copia del recibo de pago predial del afio en curso
14, Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente,
YONAS JURIDICO COLECTIVAS
1a Formato unico de solicitud debidamente requisitado y &l y
firmado por el solicitante y D.R.O. (formato otorgado
en la direccién de obras publicas o escrito libre). NO 1
Z, Identificacion  oficial del propietario, poseedor o© NO 1
representante legal en su caso
3. Documento que acredite la propiedad o posesién del
inmueble en concepto de propietario (Traslade de
dominio. inmatriculacién, resolucién judicial. escrituras sl 2
publicas, certificado parcelario, etc.).
4. Dos ejemplares de los Planos y memoria de calculo de
la estructura sustentante, firmados por D.R.O,; (en cada
documento}, en caso de regularizacion presentar sl 2
Glctamen estrictural. _ g NO 1 Articulos 510 del Libro Quinto
5 D1_ano o diseno que fomenten la integracién de la del Coédigo Administrativo del
6 ecstryctgra EI'I ?m‘.“m ﬁrmdado por D'R:c,}‘ | , Estado de México, 1835 del
1 o.pra srrl_'\p e ; e Licencia de construccion otorgada a la S Libro Décimo Octavo del
edificacién existente, en su caso. mismo Cédigo, 143 fraccion |1,
7.  Carta responsiva firmada por el D.R.O acompanada de NO 1 144 fraccion Xinciso A),1y 2 e
su registro vigente. & . ir_\ciso ) B) del Cadiga
8. Licencia de Uso del Suelo, constancia de alineamiento Financiero del Estado de
y niimero oficial vigente. México, B del Reglamento del
9. Titulo de concesion expedido por la S.CT. Libro Quinto del Codigo
10. Dictamen de seguridad estructural de la construccién Administrativo del Estado de
existente (en su caso), verificando gque la misma México.
cumpla con las disposiciones de las normas técnicas y
demads normatividad aplicable para la colocacion de la sl 1
estructura sustentante. s 1
M. Croquis de ubicacién del predio (Coogle maps)
12. Carta poder en caso de representante legal (copia de NG 1
identificacién de las partes y testigos). No L
13.  Copia simple con cotejo del acta constitutiva. NO 1
14, Copia de identificacion oficial vigente del
representante legal.
15. Copia simple con cotejo del poder notarial del NO L
representante legal. NO 1
16. Copia del recibo de pago predial del afio en curso
17. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente
INSTITUCIONES PUBLICAS
Articulo 116 fraccion I, 11, 111, IV,
vV y VI del Codigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México; articulo 1815, 18.8,
18.21 y 18.23 del Libro Décimo
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, N/A N/A Geteve del Cédige: de
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos. Droc_ed:mle‘ntos delestadada
¥ México; articule 1820 parrafe
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Codigo de
Procedimientos del Estado
de Mexico, articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.
1 La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiss o licencia

2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
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b. Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado
Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Sereciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que |a persona fisica o moral acuda a realizar el pago

6 Serealiza el pago del servicioy se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizo el tramite.

7. Se examina la informacion contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso e licencia

8. Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del area encargada

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA & DIAS HABILES

LPShe $ 57.48 pesos por m2 Articulo 143 y 144, fraccién |, incisos G} del Codigo

industrial o de prestacion de  H Financiero del Estado de México y Municipios.
servicios (0.49 UMA por m2}

ENLINEA

:FECTIVO TARJETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO A
bl {PORTAL DE PACOS)

FORMA DE PAGO

St N/A

Si

| ;DONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

| OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

l PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
| CUMPLIR CON LA PREVENCION

a y/o revision documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones

| Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falt
| por parte del solicitante.

|

el =lle sl ize NUw e "MelEM Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas sefialadas por las leyes y normas en la materia,
TRAMITE asi como el pago de los derechos correspondientes.

APLICACION DE LA ATIRMATIVA O

| NEGATIVA FICTA En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

ALLE Palacio municipal NO.INT. Y EXT.

COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

cp 56780

LADA

HORARIO ¥ DIAS DE

ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a3 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs

TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO: !

55 5979825400 N/A tenangodelaire25.27 desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLE NO.INT. Y EXT

N/A

COLONIA MUNICIPIO

HORARIO
ATENCION

DIAS
Al N/A

CORREO ELECTRONICO:

LADA TELEFONOS

N/A

| FORMATO(S)

DESCARGABLES Formato Unico de Solicitud,
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| PREGUNTA NRECUENTE

INFORMACION ADICIONAL

¢Para el tramite de construccion de antenas se acepta como documento de propiedad el contrato de arrendamiento?

Si, para lo cual, ademas, debera presentar identificacién oficial del propietario y testigos.

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE ¢Cudl es el valor de la UMA?
RESPUESTA: El valor actual es de § N17.3] pesos
PREGUNTA NRECUENTE £Si cuenta con la autorizacién de la Junta de Caminos del Estado de México, es necesaria la autorizacion del Municipio?
El Estado autoriza la utilizacion del Derecho de Vias, en vias de jurisdiccién estatal, con fundamento en lo dispuesto por
el Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Derecho de Via de Carreteras Estatales y Zonas Laterales. En tanto
RESPUESTA: que los municipios autorizaron la construccion, son dos trdmites distintos, la secretaria de Comunicaciones y
Transportes Federal, hace lo propio en vias de jurisdiccién federal, Gnicamente autoriza la ocupacién del derecho de
vias y el municipio la construccién.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADQS CON LINK
Licencia de uso de Suelmc:mﬁhsqmemoy Numero Oficial
——— AT
/\ o TR
LU : 0T ¥
ELABORO: F VISTO BUBNGS '\ FECHA DE ACTUALIZACION:
e il \
-~ T A
Lag ay \h |
— >
N v L I
~ J
- - 15/05/2026.
Arg.Juan lo Diaz Chavarria ‘Q&;ﬁ;an qu}o";fia;'chaverri
Director de Desarrollo Urbano irector de 'Qes_éf’f'gligufb [<]

\_’;../
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia de Suspensién voluntaria de la Obra

con la correspondiente licencia de construceién.

L INSTITUCIONES PUBLICAS

para la suspension temporal de obras autorizadas previamente Y qQue cuenten

Actualizacion 2026

DDU/ON

Articulos 510 del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, 1820, 18.34 del Libro Décimo
Octavo del mismo Codigo, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo.

Constancia de suspension voluntaria de obra.

N/A

un (01)
ano.

N/A

Antes de suspender |a obra dentro del pericdo de autorizacién de as licencias de construccion.

Este tramite estd sujeto a verificacién para la corroboracion de la informacion presentada para tal.

Debera presentar solicitud en el formato unico
debidamente llenadoe y firmado por el solicitante.
Copia del Plano Aprobado y copias de las Licencias de
Construccién

Identificacion oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso

Carta poder en caso de representante legal

Copia de recibo de pago predial del afo en curso

Copia de recibo de pago de servicio de agua potable

S

NO
NO

Sl
NO
NOY

Articulos 510 del Libro Quinto
del Codigo Administrative del
Estado de México, 18.35 del
Libro Décimo Octavo del
mismo Cédigo, 143 fraccién [f,
144 fraccion Xinciso A}, Ty 2 e
inciso B) del Cédigo
Financiero del Estado de
Meéxico, 8 del Reglamento del
Libro Quinto del Codigo
Administrativo del tstado de
México.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Deberd presentar solicitud en el formato Unico
debidamente llenado y firmado por el solicitante.

Copia del Plano Aprobade y copias de las Licencias de
Construccién

Identificacién oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso

Acta Constitutiva de la Empresa

Poder Notarial de su representante o en su caso carta
poder de quien realice el tramite.

Copia de recibo de pago predial del afio en curso

Copia de recibo de pago de servicio de agua potable

sl

NO

NO

NO

NO

NOC
NG

Articulos 510 del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del
Estado de México, 18.20, 1834
del Libro Décimo Octavo del
mismo  Cdédigo, 8 del
Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo.
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Articulo 116 fraccion |, 11, 111, IV,
V y VI del Coédigo de

Procedimientos
Administratives del Estado de
. México; articule 1815, 1818,
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, 18.21 y 1823 del Libro Décima
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos. N/A N/A Octavo del Cédigo de

Procedimientos del estado de
México; articulo 1820 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octave del Cédigo de
Procedimientos del Estado
de México; articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.

1. La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

Z.  La persona fisica 0 moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia

3. Se revisan los requisitos:
a. Sialgunode los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

4. Sellena el formato de solicitud y se entrega junto con Lodos los requisitos

5. Sereciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

6. Serealiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el trémite.

¥ Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso o licencia.

8. Se acude a recoger el permiso después de |a fecha indicada por parte del area encargada

6 DIAS HABILES

18.34 del Libro Décimo Octaveo del mismo Cédigo, 8
Gratuito, sin costo del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo.

Sl Sl Sl N/A

Unicamente en la Tesoreria Municipal

Cheque Certificado y Transferencias bancarias

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revisién documental y cinco (05) dias hébiles para solventar dichas observaciones

por parte del solicitante.

Curnplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyesy normas en la materia,
asi como el pago de los derechos correspondientes.

En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

Palacio municipal S/N

56780

55

Centro Tenango del Aire

Lunes a viernes de B:00 a16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 12:00 hrs

5979825400 N/A tenangodelaire2527 desurbano@gmail com
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLE NO.INT. Y EXT

COLONIA MUNICIP1O

HORARIO

/
ATENCION A

CP

LADA TELEFONOS CORREQC ELECTRONICO:

N/A

FORMATO(S)

DESCARGABLES Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE Tramite la licencia de construccion, pero ¢ Qué sucede si no puedo continuar con la construccién durante un tiempo

indeterminado?

RESPUESTA:

Se puede tramitar la suspensién voluntaria de obra, la cual le da prérroga para la finalizacién de la obra.

PREGUNTA FRECUENTE

¢Cuadl es el periodo maxime de la suspension voluntaria de obra?

RESPUESTA: El periodo maximo que contempla |a suspensién voluntaria de obra es de un ano

¢ Para realizar el tramite de suspension voluntaria de obra deber deberé presentar la licencia de construccién otorgada
previamente?

PREGUNTA FRECUENTE

No es necesario, bastara con indicar los datos de |a licencia de construccion y el plazo de suspensién requerido en la
solicitud.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Suelo, COHWEMO y Numero Oficial.

SVISTO BUENQ; 4 FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

4

15/05/2026.

ANl L
; Fbto Diaz G!'\?v,a rria
e‘Et%? de DesarrellpUrbant)

-
o

Arqg. Juan Pable Diaz Chavarria
Director de Desarrollo Urbano
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Permiso de corte de pavimento, guarnicién o banqueta.

Actualizacion 2026

Consiste en expedir un documento oficial por parte de la autoridad municipal que autorice la ejecucion de corte de pavimento, guarnicion o

banqueta.
DDU/012
Articulos 510 del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, 18.30 fraccion I, 143 fraccion IV,
144 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, 8 del Reglamento del Libro Quinto del
Codigo Administrativo del Estado de México.
: ; L un (01)
Permiso de corte de pavimento, guarnicion o banqueta. aA
N/A N/A
Antes de cualquier obra en vialidad publica que requiera de trabajos de corte de pavimento,
guarnicién o bangueta
Este tramite esta sujeto a verificacién para la corroboracién de la informacién presentada para tal.
s Debgra presentar solicitud en el fgrmato unico 3 ] Articulos 510 del Libro Quinto
debidamente llenado y firmado por el solicitante. NO ] del Cédigo Administrativo del
2.  Documento que acredite la propledad o posesién del Estado de México, 1835 del
inmueble. Libro Décimo Octavo del
3. Memoria descriptiva y programa del proceso de corte sl 2 mismo Codigo, 145 fraccion I,
de pavimento, guarnicién o banqueta sl 2 144 fraccion Xinciso A} 1y 2 e
4. Dos croquis arquitectonicos del corte de pavimento ieisg B) et il i
' roq 4 P ! Financiero del Estadoc de
guarnicion o banqueta NO 1 México, 8 del Reglamento del
5, Identificacién oficial del propietaric, poseedor © ol 3 Libre Quinto del Cédigo
roprosentante legal on su case o ; Administrotive del Estade de
6. Carta poder en caso de representante legal México.
7 Copia del recibo de pago predial del afic en curso HO L
8. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable
: - 5 g Sl 1 Articulos 5.10 del Libro Quinto
1. Deberd presentar solicitud en el formato dnico del Cédigo Administrativo del
debidamente llenado v firmado por el solicitante. NO 1 Estado de Meéxico, 1835 del
2.  Documento que acredite la propiedad o posesion del S| 2 Libro Décimc Octavo del
inmueble. mismo Codigo, 143 fraccién Il
3. Memoria descriptiva y programa del proceso de corte 144 FraGeion Kirelse. o), l'y‘z €
: Srai S| 2 inciso B) del Cédigo
de pavimento, guarnicién o banqueta X )
: ; Pk . NO ) Financiero del Estado de
4. Dos crolqms arquitecténicos del corte de pavimento, México. 8 del Realamento del
guarnicién o banqueta Libro Quinto del Codigo
5 Identificacion del propietario, poseedor o representante Administrativo del Estado de

legal en su caso

NO

México,
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6.  Acta Constitutiva de la Empresa NO 1
7. Poder Notarial de su representante o en su caso carta NO
poder de quien realice el tramite.
8. Copia de recibo de pago predial del afo en curso RO !
9. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable 1
| INSTITUCIONES PUBLICAS
Articulo 116 fraccién |, 11, 11, 1V,
V y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
o ) México; articulo 1815, 1818,
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, 18.21 y 1823 del Libro Déc'rrni
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos. N/A N/A Octavo del Codigo de
Procedimientos del estado de
México; articulo 18.20 pérrafo
ultimo del Libro Deécimo
Octavo del Coédigo de
Procedimientos del Estade
de Meéxico; articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1.
1 REALIZAR EL CIUDADANO

La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el trdmite del permiso o
licencia

Se revisan los requisitos:
a Si alguno de los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a Ia persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

Se reciben tedos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera |a
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al 4rea donde se realizé el tramite.

Se examina la informacion contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso o licencia.

Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del drea encargada

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

5 DiAS HABILES

| COSTO Personas fisicas $117.31 por
m2 (1.0 UMA por metro
cuadrado),

Personas morales $17597
por m2 (1.5 UMA por metro
cuadrado)

| FORMA DE PAGO

EFECTIVO TARIETA DE CREDMTO TARIETA DE DEBITO

Articulos 143, fraccion 1V, 144 fraccion V del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO JURIDICO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGQS)

Sl Sl S| N/A
; JDONDE PODRA PACARS Unicamente en la Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS Chegue Certificado y Transferencias bancarias
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

| Tres (03) dias habiles de apercibimiento al sclicitante por falta y/o revision documental y cinco (05} dias habiles para solventar dichas observaciones

CUMPLIR PREVENCI

por parte del solicitante.

. (SIS le s SN RS RIS NS Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyvesy normas en la materia,
TRAMITE asi como el pago de los derechos correspondientes.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Arg. Juan Pable Diaz Chavarria
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DOMICILIO

Palacio municipal

C D HORARIO
)
o 56780 ATENCION

TELEFrONOS

5979825400

Actualizacion 2026

NOLUINT. Y EXT.

SIN

Centro

MUNICIPIO

Tenango del Aire

Y DIAS Dt

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sdbados de 8:00 a 13:00 hrs

tenangodelaire25.27 desurbano@gmail.com

CORREO ELECTRONICO

OFICINA

NOMBRE

CALLE

COLONIA

LADA

N/A

DESCARC

PREGUNT

FORMATO(S)
SABLES

RESPUESTA:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DEL TITULAR DE LA OFICINA

N/A

D¢

IMICILIO

ARIO
\TENCION

TELEFONOS

NO. INT. Y EXT

MUNICIPIO

N/A

CORREO ELECTRONICO:

Formato Unico de Solicitud

INFORMACION ADICIONAL

ATFTRECUENTE

¢Conque documentos acredito la propiedad de un inmueble?

Los documentos que los interesados podrdn presentar para acreditar la propiedad de los inmuebles en la obtencién
de las autorizaciones y dictamenes, son: escrituras publicas y resoluciones judiciales o administrativas, inscritas en el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, que contengan los datos de su inscripcion. La propiedad social
se acreditara con los documentos previstos por la legislacion agraria.

m ¢ Qué datos son los que debe contener la memoria descriptiva y el programa del proceso de corte?

Los datos requeridos son el como se realizaran los trabajos, tipo de maquinaria o herramienta a emplear, los
mecanismos de seguridad empleados, area de corte, los tiempos de ejecucion de los trabajos propuestos.

Despueés del corte y su demolicion el municipio se encarga de los trabajos de reposicion de concreto o asfalto?

No. Los gastos de reposicion de concreto o asfalto o cualquier otro material por el que este conformada la vialidad serdan
cubiertos por el solicitante, dejando la vialidad en las condiciones anteriores al corte.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Su?/(;d‘n’stantl‘a‘de Al'rhe‘émiebx\o v Numero Oficial

3 - o Ly
F ; RN

ELABQ,

VISTOBY Ef:?
#

Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria
Director de Desarrollo Urbano

%;"lh ﬁlo Diaz cnavama
'Sc orde Desarcoko UrJaa’n

FECHA DE ACTUALIZACION:

15/05/2026.

-
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X

I
I Cédula Informativa de Zonificacién SERVICIO

DESCRIPCION

Documento mediante el cual se informa la normativa, restricciones, uso de suelo, coeficiente de ocupacion y coeficiente de utilizacién aplicables para
un predio especifico, no genera ningun derecho y serd vigente en tanto no se modifique el Plan de Desarrollo Urbane en el que se sustenta.

CLAVE DE IDENTIFICACION DDU/O3

| Articulos 510 fraccion VI y 5.54 del Cédigo Administrativo del Estade de México, 143 fraccién VI y 144 fraccion X
| FUNDAMENTO JURIDICO del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

Administrativo del Estado de México.

Vigente en
tanto no
se
modifique
el Plan de
Desarrollo
Urbano
Municipal

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Cédula informativa De Zonificacién DOCUMENTO A
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
[ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

N/A N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZ AREE En los casos en los que se requiera conocer la normatividad de un predio.
2 ZARS

ESPECIFICAR Sl ESTE T Y SERVICIO
| ESTASUJETO A INSPEC dalotel[el Este tramite estd sujeto a verificacion para la corroboracion de la informacion presentada para tal.
| ¥ OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO
ORIGINAL ANOTAR LA 3 .
REQUISITOS N : CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA 51 O NO 5
COPIAS (simple,

nolarial, certificada)

| PERSONAS FISICAS

Sl 1 Articulos 510 fraccion V1 y 554

1. Formato unico de solicitud debidamente llenadoy del Didige Administrativa del

ﬂrmadp por el solicitant.e {formato otorgado en la Estado de Meéxico, 143
direadin de s pubiicas) NO 1 fraccién Vil y 144 fraccion Xil
2 ldentificacion oficial del pronietario. noseedor o del dal Cédign Financiarn dal
representante legal. Estado de México y
3, Croquis de ubicacién del inmueble en ortofoto NO 1 Municipios, 8 del Reglamento
4. Carta poder en caso de representante legal i ] del Libro Quinto del Codigo
? s 9 A Administrativo del Estado de

Mexico.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

i 5 j Sl .| Articulos 510 fraccion Vi y 554
1. Formato unico de solicitud debidamente llenado y del Codigo Administrativo del
firmado por el solicitante (formato otorgado en la Estade de México, 143
direccién de obras pablicas) NO 1 fraccion VIl y 144 fraccién Xl
2. Identificacién oficial del propietario, poseeder o del del Cédigo Financiero del
representante legal. Estado de Mexico vy
Si 1 Municipios, 8 del Reglamento

3 Croquis de ubicacion del inmueble en ortofoto & . del Libro Quinto del Codigo
4. Carta poder en caso de representante legal Administrativo del Estado de
México.
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Articulo 116 fraccién I, 11, (11, 1V,
V y VI del Cdédige de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México; articulo 1815, 1818,
18.21 y 18.23 del Libro Décimo
Qetava del Cédige de
N/A N/A Procedimientos del estado de
México; articulo 18.20 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octave del Cédigo de
Procedimientos del Estado
de Meéxico; articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.

La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal,
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos.

PASOS A SECUIR QUE DEBE DE 1. La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia
REALIZAR EL CIUDADANO 2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia
3. Se revisan los requisitos:

a.  Sialgunode los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

4. Sellena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5 Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

6. Serealiza el pago del servicio y se entrega copia de recibc de pago al drea donde se realizé el tramite.

7. Seexamina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso o licencia,

8. Seacude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del area encargada

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 DIAS HABILES

Articulo 143 fraccion VIl y 144 fraccion XI| del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios

| COSTO

$33316 pesos (284 UMA)  EEEINTBEANTS N re S [BI=lisllae]

EMN LINEA
{PORTAL DE PAGUOS)

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

Sl Sl sl N/A
¢DONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal
‘ OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA |

CUMPLIR CON LA PREVENCION I

| Tres (O3) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
| por parte del solicitante.

sRiprasile R sl M le NS RIS Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas sefaladas por las leyesy normas en la materia,
| TRAMITE asi como el pago de los derechos carrespondientes.

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O ”
| NEGATIVA FICTA e Ml £ caso de que se entreguen todos los documentos solicitados
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

DOMICILIO

NOINT. Y EXT S/N

Palacio municipal

Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs
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55 5979825400 N/A tenangodelaire2527 desurbano@gmail.com

OMNCINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

CALLE

COLONIA

FORMATO|S o o
DES( 1(; 3} e Formato Unico de Solicitud.

PREGUNTA I RECUENTE

RESPUESTA:
PRECUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA!

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

DOMICILIO

NO.INT. Y EXT

MUNICIPIO N/A

HORARIO
ATENCION

TELEFONOS =XT. CORREQ ELECTRONICO:

\BLES

INFORMACION ADICIONAL

:l.a Cedula Informativa de Zonificacién me autoriza la construccién?

No representa en ningun caso una aulorizacion, la cédula solo es de caracter informativo.

¢El certificado parcelario funciona como decumento de propiedad?

Si. Se puede solicitar para ambos 6 uno u otro servicio

¢Este pago se realiza en las oficinas de desarrollo Urbano?

No. El pago se realiza en tesoreria

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Suely?ﬁr{cia _tia,Mntoy Numero Oficial.
e

(4
N
“~ * '

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

15/05/2026.

v

Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria
Director de Desarrollo Urbano

Digector de,Dgéa-F_rbUd»Ur '

\____:_/
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITI

Licencia de uso de suelo SERVICIO

|

| Documento expedido por |a autoridad municipal que autoriza las normas para el uso y aprovechamiento de un determinado predio tales como: el
!‘ coeficiente de ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacién del suelo, la altura maxima de edificacién, el ndmero de cajones de estacionamiento,
y en su caso el alineamiento y nGmero oficial, ademas de sefalar las restricciones correspondientes del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

CLAVE DE IDENTIMNCACION DDu/os

| Articulos 510 fraccion VI, 5.55 y 5.56 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, 143 fraccién
| FUNDAMENTO JURIDICO V, 144 fracciones VI, IX del Cédigo Financiero del Estado de México, 8y 136 del Reglamento del Libro Quinto del
‘ Codigo Administrativo.

I
Un afo y

podra ser
VIGENCIA DEL prorrogada
DOCUMENTO A OBTENER Licencia de uso de suelo DOCUMENTC una sola
i OBTENER vez por un
| periodo
igual.

HIBRIDO . DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL :
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

| MODALIDAD

N/A N/A

Antes del inicio de cualquier tipo de construccion, como, obra nueva, ampliacién, prorroga,
reparacién, modificacién ademas en tramites tales como subdivisién, fusién y lotificacién en
condominio.

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
' SR E T are PR S s sesle Re R RIRIeRIS [Nl Este tramite estd sujeto a verificacion para la corroboracion de la informacién presentada para tal.
| Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CO NUME F( A FUNDAMENTO JURIDICO
‘ g il e S CON NUMERO | NDAMENTO JURIDICC
REQUISITOS ANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple
notarial, certificac

PERSONAS FISICAS

1. Formato unico de solicitud debidamente llenado y S| 1
firmado por el solicitante (formato otorgado en la
direccion de obras publicas)

2. Documento que acredite la propiedad o posesion del N L Articulos 510 fraccién VI, 555y
inmueble (Traslade de Dominio, inmatriculacién 556 del Libro Quinto del
administrativa, resolucion judicial, escrituras publicas). NO 1 Codigo Administrativo del

3. Identificacién oficial del propietario, poseedor o del Estado de México, 143 fraccion
(Rprsamants/egal o ! s Pt st

4, Evaluacion de Impacto Estatal, en su caso. 5 N ge,

. a5, <N ) de Méxica, 8 de Reglamento

5. Croquis de ubicacién del inmueble B i del Libro Quinto del Cédigo

6.  Carta poder en caso de representante legal . Administrativo.

7.  Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente NS

8. Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente. NO 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
o . = : sl 1 Gy

. Formato unico de solicitud debidamente llenado y Articulos S.IeraccmquSSSy
firmade por el solicitante (formato otorgado en la 556 del Libro Quinto del
direccién de obras publicas) NG ! Codigo Admlmslratl;/o del

. . . Estado de México, 143 fraccién

2 _Docurnento que acredite la pro;}nedad‘ o posesr ion del v, 144 fracciones Wil I1X del
inmueble (Traslado de Dominio, inmatriculacién Cédigo Financiero del Estado
administrativa, resolucion judicial, escritura puablica) NO 1 de México, 8 de Reglamento
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3, Identificacion oficial del propietario, poseedor o del del Libro Quinto del Cédigo
representante legal. NO 1 Administrativo.
4. Evaluacion de Impacto Estatal, en su caso, sl 1
5. Croquis de ubicacién del inmueble S| ;
6. Carta poder en caso de representante legal %
7.  Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente A :
8.  Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente. e !
9. Acta Constitutiva de la Empresa NO 1
10. Poder Notarial de su representante o en su caso carta NO 1
poder.
| INSTITUCIONES PUBLICAS i -
Articulo 116 fraccién |, 11, lll, IV,

V y VI del Cédige de
Procedimientos
Administrativos del Estado de

= n Mé ; iculo 1815, 18,
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, 1882)1ﬂ§'018 ;;ug;oUb?;%él?mi

Estatal y Municipal, estarfa exenta de pago de derechos. N/A N/A Octavo del Codigo de

Procedimientos del estado de
México; articulo 1820 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Cédigo de
Procedimientos del Estado de
Mexico; articule 23 del Cédigo
Financiero del estado de
México y Municipios.

I L—‘A‘-al.')"-f A SECUIR QUE DEBE DE 1. La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia
REALIZAR EL CIUDADANO 2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia
3. Se revisan los requisitos:
a.  Sialgunode los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persena fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Sereciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el tramite.

7. Seexamina la informacion contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso o licencia.

8. Se acude a recoger el permiso después de |a fecha indicada por parte del drea encargada

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 DIAS HABILES

COSTO $1,173.10 pesos Licencia de
Uso de Suelo (10 UMA)

$2932.75 pesos adicionales

en caso de Licencia de Uso

de Suelo con inspeccion (25
UMA)

$3,003.20 pesus estudiu
Ltécnico (50 UMA)

Articulos 143 fraccion V, 144 fracciones VI, IX del
Codigo Financiero del Estado de México.

FUNDAMENTO JURIDICO

EN LINEA

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO Z S
{PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

(DONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

| Tres (03) dias habiles de apercibimiento al sclicitante por falta y/o revisién documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante.

asi como el pago de los derechos correspondientes.
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.."\+ LICACION DE LAAFIRMATIVAO

| NEGATIVA FICTA En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

|
I
|
l TIMTULAR DE LA DEPENDENCIA Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria
|
I

DOMICILIO

CALLE Palacio municipal NO. INT. Y EXT S/N

COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

B2 HORARIO /. DIAS y ) ] .

(ol =) 56780 ENCION Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13,00 hrs
LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:

55

5979825400 N/A tenangodelaire2527 desurbano@gmail com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

DOMICILIO

Y EXT

CALLI NO.INT

COLONIA MUNICIPIO

HORARIQ

cp
ATENCION

LADA TELEFONOS XT. CORREO ELECTRONICO:

IMATOS)

Formato Unico de Solicitud

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Hay alguna multa si no respeto las restricciones de construccion contenidas en la Licencia de Uso de Suelo?

RESPUESTA:

El libro quinto y el Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrative contiene medidas de seguridad vy
sanciones que son aplicabies a los infractores de dichas restricciones.

PREGUNTA FRECUENTE

¢ El certificado parcelario funciona como documento de propiedad?

RESPUESTA Si, ya que solo se requiere documento de propiedad.

PRECUNTA FTRECUENTE

¢En qué casos se requiere la Evaluacién de Impacto Estatal?

RESPUESTA; Cualquier uso distinto al habitacional con mas de 3,000.00 m2 de coeficiente de utilizacién o que ocupen predios de
mas de 6,000.00 m2, gaseras, gasoneras, gasolineras, helipuertos, aerédromos, conjuntos urbanos, condominios cuyo

desarrollo sea de 30 o mas viviendas, 30 o més viviendas en un lote o predio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Cédula Informativa Zonificacién, Cons i lineamiento y NUmero Oficial
/x‘x’ -‘--'r il N
\e®* N
e S S - =

. 3 e X 2
ELABQRO: ‘« VISTO'B 3 Yo X FECHA DE ACTUALIZACION:
AL
~ LR
Yo GO DEX /f 15/05/2026.
Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria @% a'ai)lo Diaz Chavafria /
Director de Desarrollo Urbano D ector de DeSarrenb.urbano /
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

i Cambio de uso de suelo, densidad, intensidad y/o altura SERVI

DESCRIPCION

Documento que consiste en cambiar el uso de suelo de un predio en especifico, establecido en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, este no
constituye modificacion al Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente; se autoriza solo cuando ocurran los supuestos siguientes: 1-El predio o
lote se ubique en drea urbana o urbanizable, 2.-El uso o aprovechamiento solicitado sea compatible con los usos o aprovechamientos previstos en
la zona y no alteren las caracteristicas de la estructura urbana y su imagen.

I
1 CLAVE DE IDENTIFICACION DDuU/015

\
1 Articulos 5.10 fraccion VI, 5.57 del Libro Quinto del Cédige Administrativo del Estado de México, 143 fraccién Vi,
FUNDAMENTO JURIDICO 144 fraccion X| del Cédigo Financiero del Estado de México, 8, 146 y 148 de Reglamento del Libro Quinto del

Cédigo Administrativo.

Un ano y
podra ser
i VIGENCIA DEL prorrogada
| DOCUMENTO A OBTENER Cambio de uso de suelo, densidad, intensidad y/o altura. DOCUMENTO A JVRE] sola
OBTENER: vez por un
periodo
igual.

i

|

i HIBRIDO : = DE PUNTAA PUNTA
. PRESENCIAL

g (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

|

i

|

MODALIDAD

N/A

N/A

ESTAS NN = RN NS S e W= SR VU (RF SNBSS Antes de iniciar cualquier tipo de construccien de obra nueva y cuando el inmueble o predioc no
| REALIZARSE cuenta con la asignacion de numero oficial.

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
SN S e P NN el RVl gletalel B Cste tramite estd sujeto a verificacion para la corroboracion de la informacion presentada para tal.
Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTY URIDICO
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
nolarial, cerlificada)

SINAL ANOTAR LA

REQUISITOS
EQUISITOS PALABRA S1 O NO

| PERSONAS FISICAS

‘ 1. Formato unico de solicitud debidamente llenado y | 1
firmado por el solicitante indicando tipo de cambio
requerido {formato otorgado en la direccion de obras
publicas o escrito libre)

2. Copia certificada de documento que acredite la S| 1
propiedad inscrita en el Instituto de la Funcién
Registral del estade de México.

. P . . s N
e oy o ki s 25 ’ I 7 i
4. Evaluacién de Impacto Estatal, en su caso. NO L AZmLi‘ni;ctJra?it]r:[c?el Estac?olgz
5. Anteproyecto del desarrollo y su memoria descriptiva Sl L México, 143 fraccién VI, 144
que contendra las caracteristicas fisicas del predio, su fraccion Xl del Cédigo
superficie, accesos viales, colindancias, calles Financiero del Estado de
circundantes y actividades que se pretenden. sl Meéxico, 8, 146 y 148 de
6. Anteproyecto arguitecténico. 1 ze‘glap;entogel_ L'Lb!'OtQumtO
7.  Opinién favorable y técnicamente justificada de |a sl oL EGR0 ACTISHAtO.
comisicn de Planeacion para ef Desarrofto Municipat i
(COPLADEMUN]) . 1

8. Plano de localizacion del predic o inmueble con
medidas y colindancias, georreferenciado en
coordenadas UTM, en archive magnético.

9. Para los casos que no causen impacto urbano se
requiere dictamen de factibilidad de servicios de agua NO
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REALIZAR EL CIUDAI

potable y drenaje, asi como su incorporacion a los
sistemas de agua potable y alcantarillado, emitido por
el organismo o autoridad Municipal correspondiente.
Original © copia certificada del poder notarial
otorgado por el propietario, que faculte al solicitante
para realizar el tramite mas identificacién del
apoderado.

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente
Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.

NO

NO
NO

Formato unico de solicitud debidamente llenado y
firmado por el sclicitante indicando tipo de cambio
requerido (formato otorgado en la direccion de obras
publicas o escrito libre)

Copia certificada de documento gue acredite |a
propiedad inscrita en el Instituto de la Funcién
Registral del estado de México.

Identificacién oficial del propietario, poseedor o del
representante legal.

Evaluacion de Impacto Estatal, en su caso
Anteproyecto del desarrollo y su memoria descriptiva
que contendra las caracteristicas fisicas del predio, su
superficie, accesos viales, colindancias, calles
circundantes y actividades que se pretenden.
Anteproyecto arquitecténico.

Opinién favorable y técnicamente justificada de la
comisién de Planeacién para el Desarrollc Municipal
{COPLADEMUN)

Plano de localizacion del predic o inmueble con
medidas y colindancias, georreferenciado en
coordenadas UTM, en archivo magnético.

Para los casos gue no causen impacto urbano se
requiere dictamen de factibilidad de servicios de agua
potable y drenaje, asi como su incorporacién a los
sistemas de agua potable y alcantarillado, emitido por
el organismo o autoridad Municipal correspondiente
Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente
Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.
Acta Constitutiva de la Empresa

Original o copia certificada del poder notarial
otorgado por el propietario, gue faculte al solicitante
para realizar el tramite mas identificacion del
apoderado.

Sl

NO

NO

NO
S

Sl
Si

Sl

NG

NO

NOC

NO
sl

Articulos 510 fraccién VII, 5.57
del Libro Quinto del Cédigo
Administrative del Estado de
México, 143 fraccion VI, 144
fraccion X1 del Cédige
Financlero del Estado de
México, 8, 146 y 148 de
Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo.

INSTITUCIONES PUBLICAS

La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal,
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos.

N/A

N/A

Articulo 116 fraccion |, 11, I, 1V,
V y VI del Cédige de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México; articulo 1815, 1818,
1821 y 1823 del Libro Décimo
Octave del Cédigo de
Procedimientos del estado de
Mexico; articulo 18.20 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octavo del Cdédigo de
Procedimientos del Estado de
México; articulo 23 del Cédigo
Financiero del estado de
México y Municipios.

EGUIR QUE DEBE L r La persona fisica © moral acude a pedir informes y requisitos para el trdmite del permiso o licencia
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2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permisc o
licencia

3. Serevisan los requisitos:
a.  Sialgunode los requisitos falta o noesta en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

4. Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

Se reciben todos los requisites junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisiza o moral acuda a realizar el pago

Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el tramite.

7. Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a

I
|
!
| generar el permiso o licencia.
|

8. Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del drea encargada

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 DIAS HABILES A LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD ¥ TODOS SUS REQUISITOS

Articulos 143 fraccion Vil y 144 fraccion XI del Cédigo
Financiero del Estado de México

| cosTO

$5,865.50 pesos (50 UMA} FUNDAMENTO JURIDICO

EN LINEA

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

N/A

Sl SI Sl

(DONDE PODRA PAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLAZO CON EL Q CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

I
| : : Ay
| CUMPLIR CON LA PREVENCION

| Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
I por parte del solicitante.

e =iecn sl=p i sle RS e NRSIEN Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas sefaladas por las leyes y normas en la materia,
| TRAMITE asi como el pago de los derechos correspondientes.

APLICACION DE LAAINRMATIVA O

RECAPNA FICTA En caso de que se entreguen todos los documentaos solicitados

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano

Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DOMICILIO

Palacio municipal NT- Y EXT S/N

Centro MUNICIPIO Tenango del Aire

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs

XT CORRED ELECTRONICO

EX

tenangodelaire2527 desurbano@gmail.com

5979825400 N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A
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Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

LEn qué consiste el cambio de uso de suelo?

RESPUESTA: Consiste en cambiar el uso de suelo a otro que se determine sea compatible con lo solicitado, asi como la densidad,

intensidad o cambios de altura.

£Qué requisitos debera cumplir el predio para que sea favorable el cambio de uso de suelo solicitado?

El predio o lote debe estar en una zona urbana o urbanizable, que el uso ¢ aprovechamiento sea compatible con los
usos previstos en la zona y que no altere |as caracteristicas de la estructura urbana y su imagen ademas de opinién
favorable de COPLADEMUN.

¢Este pago se realiza en las oficinas de desarrollo Urbano?

RESPUESTA: No. El pago se realiza en tesoreria

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Suelo, W{de’p&w:ay Numero Oficial
/.‘. ¥ >

e N

N

ELABORO: '_::' ; VISTO @QENO: - e FECHA DE ACTUALIZACION:

] (@) f 2 15/05/2028.
q u ENAINUC DEL AIREL
Arg. Jua lo Diaz Chavarria rq. duaneehl o e

Director de Desarrollo Urbano irector decDegatrolld Urbano

\:?""_:T_“
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

Permisos de obra para la ejecucién de obras subterrdneas o aéreas en la via publica, para la instalacién, mantenimiento

oretiro de ductos o lineas para la conduccion de energla eléctrica, telefonfa inaldmbrica, telecomunicaciones, gasoductos, JSEVIEIE
oleoductos, television por cable y demas fluidos.

DESCRIPCION

Documento oficial que expide |a direccion de desarrollo urbano para otorgar el permisc para la ejecucion de obras subterraneas o aéreas en la via
publica. Tiene por objeto autorizar obras o instalaciones de redes subterréneas o aéreas en la via pablica, |a ruptura del pavimento en su ¢aso, asi
como la realizacion de cortes en las banquetas y guarniciones en via publica para la ejecucion de las obras o instalaciones autorizadas.

DDU/O16

Articulos 510 fraccién VI del libro quinto del cédigo administrativo del estado de México, 18.20, 18.22, 18.29 183
1832 del libro décimo octavo del mismo codigo, 143 y 144 fraccion V y VI del codigo financiero del estado de
Meéxico y municipios, articulo 8 del reglamento del libro quinto del cédigo administrativo.

Unh(01)

Permiso de obra para ejecucion de obras subterraneas en via publica. afio

N/A X N/A

Antes de iniciar trabajos ¢ instalaciones de redes subterraneas o aéreas en via publica.

Este tramite estd sujeto a verificacién para la corroberacién de la informacién presentada para tal

1. Formato Unico de solicitud debidamente requisitado y 5| ]
firmado por el solicitante
2. Identificacién oficial del propietario, poseedor o NO 1
representante legal en su caso
3 Documento que acredite |a propiedad o posesion del
inmueble en concepto de propietario (Traslado de N ! ) B
dominio, inmatriculacién, resolucion judicial, escrituras Articulos 510 fraccion VI del
publicas, certificado parcelario, etc.). - 2 libro quintc del codigo
4.  Proyecto ejecutivo de la obra aprobado por la instancia administrativo del estado de
competente en |la materia de que se trate indicando Mexico, 18:20,1822,18.29716.51
. ) ' 18.32 del libro décimo octavo
sitio dorjde se realizara |a obra, proced_nmnemto del mismo codigo, 163 v 144
constructivo y sitios donde se empleen sistemas fraccién V y VI del cédigo
especiales. financiero del estado de
5. Autorizaciones federales, estatales o municipales que NO 1 México y municipios, articulo
procedan. 8 del reglamento del libro
6. Carta poder en caso de representante legal (copia de 5| ) quinto del cédigo
identificacién de las partes y testigos) administrativo,
7. Copia del recibo de pago predial del anoen curso, en su NO 1
caso.
8. Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al NO 1
corriente, en su €aso.
o o ) o sl 1 Articulos 510 fraccién VI del
b Formato Unice de solicitud debidamente requisitado y libro quinte del cédigo
firmado por el salicitante administrativo del estado de
2. Identificacion oficial del propietario, poseedor o© NO 1 México, 1820, 18.22, 18.29 183
representante legal en su caso 18.32 del libro décimo octavo
3. Documento que acredite la propiedad o posesién del del mismo codige. 143 y 144
inmueble en concepto de propietario (Traslado de NO ] fraccion V y VI del codigo
dominio, inmatriculacién, resolucién judicial, escrituras financiero del estado de
publicas, certificado parcelario, elc) Méxice y municipios, articule
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4, Proyecto ejecutivo de |la obra aprobado por la instancia Sl 2 8 del reglamento del libro
competente en la materia de gue se trate indicando quinto _ del codigo
sitic donde se realizara la obra, procedimiento administrativo.
constructivo y sitios donde se empleen sistemas
especiales.

5. Autorizaciones federales, estatales o municipales que NO 1

procedan. NO i

Acta constitutiva de la empresa.

Poder notarial del representante legal de |a empresa NO 1

mas identificacion oficial del representante (en caso de

que el representante legal no realice el tramite anexar
carta poder mas identificaciones oficiales de las partes)

8. Copia del recibo de pago predial del afio en curso, en su NO 1
caso.

9, Copia del recibo de pago de servicio de agua potable al
corriente, en su caso.

N o

NO 1

HINSTITUCIONES PUBLICAS

Articulo 116 fraccién |, 11, 111, IV,
vV y VI del Cddigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México; articule 1815, 18.8,
18.21 y 18.23 del Libro Décimo
N/A Octavo del Codigo de
Procedimientos del estado de
México; articuto 18.20 péarrafo
ultime del Libro Décimo
Octavo del Codigo de
Procedimientos del Estado
de México, articulo 23 del
Cédige Financiero del estado
de México y Municipios.

La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, N/A
Estatal v Municipal, estarfa exenta de pago de derechoes.

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1.- La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia
REALIZAR EL CIUDADANO 2 -La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o licencia

3.- Se revisan los requisitos:

a. Si alguno de los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persona fisica ¢ moral

b. Si todos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral el formate de
solicitud para su llenado

4.- Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5.~ Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la orden
de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

6.- Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el tramite.

7. Se examina la informacion contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a generar
el permiso o licencia.

8.- Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del area encargada

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 6 DIAS HABILES

COSTO $5.86 pesos por metro lineal
equivalente a 0.05 UMA (Se
exceptua el cobro tratandose
de autorizaciones en materia
eléctrica, de hidrocarburos o
de telecomunicacioneas)

Articulo 143 y 144 fraccién V y VI del cédige
financiero del estado de México y municipios

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO

FORMA DE PAGO

XONDE PODRA PDAGARSE? Unicamente en la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS Cheque Certificado y Transferencias bancarias

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLICADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

Tres (03} dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revision documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
i por parte del solicitante.

sligsslleim i ANe NSNS CLmplimiento de los Requisitos v de las disposiciones normativas sefaladas por las leyesy normas en la materia,
TRAMITE asi como el pago de los derechos correspondientes.
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| APLICACION DE LA ANRMATIVA O

NEGATIVA FICTA En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados
& A
|

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

! TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria

DOMICILIO

CALLE Palacie municipal NO. INT. Y EXT S/N
COLONIA Centro MUNICIPIO Tenango del Aire
e O 3 AS i ;
cp 56780 tl}i‘:ﬁl’;:(ﬂl\l ' i 2 Lunes a viernes de 8:00 a16:00 hrs. y sdbados de 8:00 a 13:00 hrs
(29 = LW
L ADA TELEFTONOS EXT CORREO ELECTRONICO

55

5979825400 N/A tenangodelaire2527 desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

CALLE NO.INT. Y EXT N/A

COLONIA MUNICIPIO

Formato Unico de Solicitud

INFORMACION ADICIONAL

iSe requiere de otros permisos previas a realizar el tramite ante el municipio?

Dependera de la vialidad, si es estatal se requiere permiso de cruzamiento o instalacién longitudinal, si es federal se
requiere permiso de cruzamiento o instalacién marginal, estos dentro de la ocupacion del derecho de via.

¢Cuales son los horarios y dias de atencion de la Direccion de Desarrollo Urbano?

Lunes a viernes de B:00 horas a 16:00 horas, sabados de 8:00 horas a 13:00 horas

£ Qué informacion debera contener el proyecto ejecutive?

RESPUESTA Minimamente deberd contener, allura o FJ[UfLHIGIUa(J de cableado, vialidades donde se realizaran lus Lrabaju.s. medidas
longitudinales de los trabajos, nombre de propietario o persona juridica, especificaciones de materiales ademas de una
memoria descriptiva de estos trabajos,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
Licencia de uso de Suelo, CWGH(O y Numera Oficial
(W) =
ELABO FECHA DE ACTUALIZACION:
\E/ f' 15/05/2026.

= p ) T
Arg, Juan lo Diaz Chavarria 1 i@D”z‘CL‘aV%‘TAaP E
Director de Desarrollo Urbano Director de Desarrollo L.!r_l:_namo




