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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia de Suspensién voluntaria de la Obra

con la correspondiente licencia de construceién.

L INSTITUCIONES PUBLICAS

para la suspension temporal de obras autorizadas previamente Y qQue cuenten

Actualizacion 2026

DDU/ON

Articulos 510 del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, 1820, 18.34 del Libro Décimo
Octavo del mismo Codigo, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo.

Constancia de suspension voluntaria de obra.

N/A

un (01)
ano.

N/A

Antes de suspender |a obra dentro del pericdo de autorizacién de as licencias de construccion.

Este tramite estd sujeto a verificacién para la corroboracion de la informacion presentada para tal.

Debera presentar solicitud en el formato unico
debidamente llenadoe y firmado por el solicitante.
Copia del Plano Aprobado y copias de las Licencias de
Construccién

Identificacion oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso

Carta poder en caso de representante legal

Copia de recibo de pago predial del afo en curso

Copia de recibo de pago de servicio de agua potable

S

NO
NO

Sl
NO
NOY

Articulos 510 del Libro Quinto
del Codigo Administrative del
Estado de México, 18.35 del
Libro Décimo Octavo del
mismo Cédigo, 143 fraccién [f,
144 fraccion Xinciso A}, Ty 2 e
inciso B) del Cédigo
Financiero del Estado de
Meéxico, 8 del Reglamento del
Libro Quinto del Codigo
Administrativo del tstado de
México.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Deberd presentar solicitud en el formato Unico
debidamente llenado y firmado por el solicitante.

Copia del Plano Aprobade y copias de las Licencias de
Construccién

Identificacién oficial del propietario, poseedor o
representante legal en su caso

Acta Constitutiva de la Empresa

Poder Notarial de su representante o en su caso carta
poder de quien realice el tramite.

Copia de recibo de pago predial del afio en curso

Copia de recibo de pago de servicio de agua potable

sl

NO

NO

NO

NO

NOC
NG

Articulos 510 del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del
Estado de México, 18.20, 1834
del Libro Décimo Octavo del
mismo  Cdédigo, 8 del
Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo.
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Articulo 116 fraccion |, 11, 111, IV,
V y VI del Coédigo de

Procedimientos
Administratives del Estado de
. México; articule 1815, 1818,
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, 18.21 y 1823 del Libro Décima
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos. N/A N/A Octavo del Cédigo de

Procedimientos del estado de
México; articulo 1820 parrafo
ultimo del Libro Décimo
Octave del Cédigo de
Procedimientos del Estado
de México; articulo 23 del
Cédigo Financiero del estado
de México y Municipios.

1. La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

Z.  La persona fisica 0 moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia

3. Se revisan los requisitos:
a. Sialgunode los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

b.  Sitodos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

4. Sellena el formato de solicitud y se entrega junto con Lodos los requisitos

5. Sereciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera la
orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

6. Serealiza el pago del servicio y se entrega copia de recibo de pago al drea donde se realizé el trémite.

¥ Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede a
generar el permiso o licencia.

8. Se acude a recoger el permiso después de |a fecha indicada por parte del area encargada

6 DIAS HABILES

18.34 del Libro Décimo Octaveo del mismo Cédigo, 8
Gratuito, sin costo del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo.

Sl Sl Sl N/A

Unicamente en la Tesoreria Municipal

Cheque Certificado y Transferencias bancarias

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revisién documental y cinco (05) dias hébiles para solventar dichas observaciones

por parte del solicitante.

Curnplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyesy normas en la materia,
asi como el pago de los derechos correspondientes.

En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

Palacio municipal S/N

56780

55

Centro Tenango del Aire

Lunes a viernes de B:00 a16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 12:00 hrs

5979825400 N/A tenangodelaire2527 desurbano@gmail com
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLE NO.INT. Y EXT

COLONIA MUNICIP1O

HORARIO

/
ATENCION A

CP

LADA TELEFONOS CORREQC ELECTRONICO:

N/A

FORMATO(S)

DESCARGABLES Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE Tramite la licencia de construccion, pero ¢ Qué sucede si no puedo continuar con la construccién durante un tiempo

indeterminado?

RESPUESTA:

Se puede tramitar la suspensién voluntaria de obra, la cual le da prérroga para la finalizacién de la obra.

PREGUNTA FRECUENTE

¢Cuadl es el periodo maxime de la suspension voluntaria de obra?

RESPUESTA: El periodo maximo que contempla |a suspensién voluntaria de obra es de un ano

¢ Para realizar el tramite de suspension voluntaria de obra deber deberé presentar la licencia de construccién otorgada
previamente?

PREGUNTA FRECUENTE

No es necesario, bastara con indicar los datos de |a licencia de construccion y el plazo de suspensién requerido en la
solicitud.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de uso de Suelo, COHWEMO y Numero Oficial.

SVISTO BUENQ; 4 FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

4

15/05/2026.

ANl L
; Fbto Diaz G!'\?v,a rria
e‘Et%? de DesarrellpUrbant)

-
o

Arqg. Juan Pable Diaz Chavarria
Director de Desarrollo Urbano




