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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia de Regularizacién de Construccién para obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacion de
construccion existente que no afecte elementos estructurales

Es el documento oficial que expide la Direccién de Desarrollo Urbano para regularizar la edificacién de diferentes tipos de obra, que hayan sido
edificadas en las condiciones minimas de habitabilidad, funcionalidad e imagen urbana, sin que estas cuenten con licencias y autorizaciones
correspondientes.

DDU/004

Articulos 510 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de Mexico, 18220, 1821 fraccion Il inciso b},
1822 del Libro Décimo Octavo del mismo Codigo, 143 y 144 del Codigo Financiero del Estado de México, 8 del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

Constancia de Regularizacion (Licencia extemporanea) Permanente

N/A X N/A

Cuando se haya realizado una construccion ampliacién o modificacién, o reparacion de
construccion existente que no afecte elementos estructurales, menor a 60 y mayor 3 20 metros
cuadrados sin contar con la autorizacion correspondiente,

Se realiza inspeccién fisica y verificacion para identificar el inmueble y su localizacion, para
corroborar el apego a la normatividad vigente.

1. Deberé presentar solicitud en el formato udnico
debidamente llenado y firmado por el selicitante. sl 1
2. Documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble. NO 1
3 Licencia de uso del suelo vigente, en los casos gue
impliguen la construccién de mas de diez viviendas o de
un coeficiente de utilizacion del suelo de tres mil 0 mas Articulos 510 del Libro
metros cuadrados de construccion en otros usos, NO 1 Quinto del Codigo
constancia de viabilidad, autorizacién de subdivisién o de Adm'”‘s_'tfa['vo del Estado
condominio segun corresponda, expedida por Ia de México, 1820, 1821
Secretaria de Desarrollo Urbano e infraestructura fraccion l.” fnClSO b),18.22 clel
4 D A £ | i Libro Décimeo Octavo del
3 os cr?quls arquitectonicos a escala, de la construccion mismo Cédigo, 143 y 144 del
debera contener superficie del terreno, superficie de Cédigo  Financiero  del
construccién, altura de edificacion, nombre del &l 2 Estado de México, 8 del
propietario y ubicacién. Reglamento  del Libro
5. Identificacion oficial del propietario, poseedor o Quinto del Cédigo
NO 1 Administrativo del Estado
representante legal en su caso. b
de Meéxico
6. Carta poder en caso de representante fegal S| 1
7. Constancia de alineamiento y numero oficial NO 1
8. Copia de recibo de pago predial del ano en curso NO 1
9. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable NO 1
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> JURIDICO COLECTIVAS

1. Deberd presentar solicitud en el formato unico debidamente

llenado y firmado por el solicitante y el perito responsable de sf
cbra.
2. Documento gue acredite la propiedad o posesion del
inmueble. NO 1

3. Licencia de uso del suelo vigente, en los casos que impliquen
la construccion de maés de diez viviendas o de un coeficiente

Articulos 510 del Libro

Quinto del Coédigo
de utilizaciéan del suelo de tres mil o mas metros cuadradaos Administrative del ESlado
de construccién en otros usos, constancia de viabilidad, NO 1 de México, 1820, 1821
autorizaciéon de subdivision o de condominic segun fraccién Il inciso b), 18.22 del
corresponda, expedida por la Secretaria de Desarrollo Urbano Libro Décimo Octavo del

mismo Cédigo, 143 y 144 del
Cédige  Financiero  del
NO 2 Estado de México, 8 del
Reglamento del Libro

4. Dos croquis arguitectonicos a escala, de la construccion
deberd contener superficie del terreno, superficie de
construccioén, altura de edificacién, nombre del propietario y

ubicacion Quinto del Codigo
5. Identificacién del propietario, poseedor o representante legal Administrative del Estado
en su caso S| 1 de México
6. Acta Constitutiva de la Empresa. NO 1
7. Poder Notarial de su representante o en su caso carta poder NO 1
8. Constancia de alineamiento y nimero oficial NO 1
9. Copia de recibo de pago predial del afo en curso NO 1
10. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable NO 1
INSTITUCIONES F
Articulo T16fraccién |, 11, 111, 1V,
V y VI del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado
de Meéxico, articulo 1815,
18,18, 18.21 y 18.23 del Libro
Décime Octavo del Codigo
La obra publica, de ser obra realizada por el gobierno Federal, N/A N/A de Procedimientos del
Estatal v Municipal, estaria exenta de pago de derechos. estado de México; articulo
1820 parrafo ultimo del
Libro Décimo Octavo del
Codigo de Procedimientos
del Estado de México;
articulo 23 del Cédigo
Financiero del estado de
México y Municipios.
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

REALIZAR EL CIUDADANO 2. La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o
licencia
3. Se revisan los requisitos:

a. Si alguno de los requisitos falta o no estd en orden, se le regresan a la persena fisica o moral

b. Si todos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral
el formato de solicitud para su llenado

Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5. Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera
la orden de pago para que la persona fisica o moral acuda a realizar el pago

Se realiza el pago del servicio y se entrega copia de recibe de pago al drea donde se realizé el tramite.

7. Se examina la informacién contenida en los requisitos solicitados y si todo es favorable se procede
a generar el permiso o licencia.

8. Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del area encargada

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 6 DIAS HABILES

| COSTO $5.87 pesos por m? vivienda
social progresiva (0.05 UMA
por m#),

$1.73 pesos por m? vivienda

interés social (010 UMA por
mZ),

Articulo 18.72 del libro Décimo Octavo del Cédigo
Administrativo del Estado de México, Articulo 143,
FUNDAMENTO JURIDICO fraccion |, 144, fraccion |, incisos A), B), C), D), E},F) y
G) del Cédigo Financiero del Estade de México y
Municipios.
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$35.9 pesos por m? vivienda
popular (030 UMA por m?),
$41.06 pesos por m? vivienda
media (035 UMA por m?),
$69.21 pesos por m? vivienda
residencial (059 UMA por
m?),

478 60 pesos por m? vivienda
residencial alta (0.67 UMA
por m#),

$5748 pesos por m#
mercantil e industrial (0.49
UMA por m?). Mas multas
correspondientes derivadas
de las distintas infracciones.

SI Si | N/A

Unicamente en la Tesoreria Municipal

Cheque Certificado y Transferencias bancarias

Tres (03) dias habiles de apercibimiento al solicitante por falta y/o revisién documental y cinco (05) dias habiles para solventar dichas observaciones
por parte del solicitante.

Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas senaladas por las leyes y normas en la materia,
asi como el pago de los derechos correspondientes

En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados.

Direccion de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria

Palacio municipal SIN
Centro Tenango del Aire
56780 Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs
S5 5979825400 N/A tenangodelaire2527.desurbano@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLE

COLONIA

HORARIO Y DIAS

P
= ATENCION

LADA TELEFONOS EX CORREO ELECTRO
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PRECUNTA FRECUENTE
RESPUESTA:
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Formato Unico de Solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

¢Se puede realizar el tramite en otra oficina de la dependencia?

No, sclo en la Direccién de Desarrollo Urbano.

¢Cusdl es la vigencia de la constancia de regularizacién?

Permanente

¢En qué casos se tramita la constancia de regularizacion?

Cuando una construccién no haya obtenido sus permisos al momento de inicio de trabajos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de usc de Suelo, Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

o

) ) LS by o -
Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria Arg.Nuan a{;}i‘chiez Ch?v'arrw_a, T
Director de Desarrollo Urbano Direc Fﬁ:‘g’iﬁesar_rolkp‘yrbgng )=

15/05/2026.




